[2heFiRat=EarA a0 N SE 4 1= MFA y/3¢9.544ua CLUMUMNE DL BURGUS
ST [N T W

S
'.’zn'i“

PaG uL/lq

cesyvem ¢ < IR R

igio def diritho.

Jrakivn  wedatle  in

- Mplounio couNEL I .. WOS

é

yorke  quadio

ST 14 .oli-201]




@s/@88/2011 BB:27

B79793604 COMUNE DI BURGUS
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PREMESSO
che.la Legge 18 gitgna h. 69 ha apportato modifiche alla L. 7 agosto 1990, n. 241 i

PAG

R

erente le norme in

rateria di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai document amminisiyativi;

CONSIDERATO

r:heiper guanto sopra evidenziato & necessarlo procedere aladeguamento delfordinemento dellEnte ai principi

contenuti nefla L. 241/90 a seguito delle modifiche introdotte al riguardo dalla Leg

ATTESO

chej a tal fine, & necessario procedere all'approvazione del regolamento comunale :

n. §9/2009;

por ko discipling del diritte di

accesso ai documenti amministrativi, che tenga conto delle modifiche e delle integrazioni recate dalla suddetta

L nL 69/2009;
‘ VISTD
|
Ia Légge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni ed integrazioni apportate
200;5: f. 15, on il Decreto Legge 14 marzo 2005, n. 35, ton la Legge 2 Aprile 2007,

giut_;jno 2008, n. 69;

con a Legge 11 Febbraio
n. 40 e con 1z Legge 18

. i Deli:reta del Presidente defla Repubblica del 12 Aprile 2006, n. 184 e I'art. 8 del Decreto del Presidente della

Repubblica del 27 giugno 1992, n. 352;

+ 1l Codlice in materia di protezione dei dati personali (D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196) e

e b0;
+ ID. igs. 267/00, Testo Unico delle Leagi sullOrdinamento degli Enti Locali;
» il D. Lgs. 82/2005, Codice dell/Amministrazione Digitale;
« il D. Lgs. 163/06, Codice dei contratti pubbiici relativl a laveri, servizi e foniture in at
2004/17/CE & 2004/18/CE;
s lat. I}15/200?}, Delega al Governo finalizzata all'ottimizzazione della produttivith del fa

e, in particolare gli arit. 59

uazione delle direttive

voro pubblico e alla

efficlenza e trasparenza delle PP.AA. notché disposizioni integrative delle funziont dtiribulte a1 Consiglio

hazionale delleconomia ¢ del lavoro della Corte dei Conti:
« la L 69/2009, Dispasizioni per lo sviluppo economico, la semplificazione, la competiti
pr?oessc civile;
+ @D !.gs‘ 150/2009, in materia di ettirmizzazione della produllivite del lavoro pubblico
trasparenza delle PR.AA.

DELIBERA

ith nonché iy materis di

edieffidenza e

di aerovare il sequente Regolamento per Feserdzio o 1a discipling de! diritto di acresto ai document

amministrativi che individua misure organizzative per garantire 'esercizio del diritto d
principt previghi dalla nermativa vigente ¢ individua lo entegorie di documenti ammies
& differito o escluso;

actesso nel rispetto dej
tivi per i quall Faccesso

|
di dara atto che il regolamento entra in vigore secondo le modality e nel termisy preseritti dal vigente Statuto

Ccmt'unale;

di trasmetiere il presente provvedimento al responsabili di Servizio per quanto di competenza;

di dare, alla presente deliberazione, con separate votazione I'esequibilith immediata.

(VLR
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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL DIRITTO DI ACCESSO AL DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

ART. 1 - OGGETTO E FINALITA
Al fine di garantire, ai $&nsi i qUanTo previsto dallo Statuto Comunale, || principiu Ji basparenza e di partecipazione
allattivith amministrativa, il presente regolamento disciplina il diritto di prendere visione e di|estrarre copla di documernt
amministratfivi da parte dei soggetti interessati, nel rispetto del prindpi, dei limiti e delle mogalith stabilli nel capo V della
legge 241/ 13’990 e successive modifiche 2 nel rispetto del diritto alla riservatezza del terd, di Im.li al D.Lgs. 156/2003.
Net presente regelamento sono individuate sia le misure organizzative per garantire il cmrfetlfo esarcizio di ale diritto nel
rispetto deiprincipi previsti dalla normativa vigente, che le categorie di documenti amministrativi sottratti all'accesso,
format dallEnte o comunque da esso detenuti stabilmente.
|
Negli artico%i che seguono si applicano le definizioni elencate nelfarticolo 4 del Codice In materia di protezione dei dati
personali (I, Las. 196/03) e nellart. 22 defla L. 241/90 ¢ sucressive medificazioni e integrazioni.
Nel presentfe Regolamento, si intende per:
a) “Iégge", la medesima L. 241/90 e successive modificazioni ed integrazioni;
b “régofamentﬁ”, il PR 184/06 e lart. 8 del DPR 352/92, in relazione & quanto espressamente previsto dall'art.
15:, comnma 1, del mededime DPR 184/06.
! +

T diritto di hocesso viene esercitato doi soggtt interessati, di cui aliart. 4 del presente regdlamento, nei confronti
delEnte &, limitatamente all'attivits di pubblico interesse, nei confronti delle aziende speciali comunali & dei gestori dei
pubibslici servizi,

i
1 presentegregolamento discipling 'accesso conusitive ad istanza di parta per Iz tutela di situazioni giuridicamente
tutelate & il diritto allinformazione, ai sensi di quanta previsto dall‘art. 10 del D.Lgs. 267/2000.

ART. 2 — DIRITTO ALLINFORMAZIONE
1i diritto allinformazione, di cui alfert. 10 del D.Lgs. 267/2000, assicura ai cittadini di accedére, in generale, alle
informazioni di cui & in possesso l'amministrazione.

i
H
1

1l diritto all?infonnazione non tichiede un interesse diretto, concreto ed attuale da parte di un soggetto qualificato ed @
esercitabile da chiungue senza formalita.
1l diritto all;linformazione si configura come diffusione ad un numero indeterminato di soggetti di notizie che riguardana;
a. attivitd € servizi erogati dal Comune;

b. atti amr{ninlsb'atm e documenti in pubblicazione;

¢. consultazione delio Statitn & dei Regolamenti comunali;
d. consultazione della Gazzetta Ufficiale della Repubblica, del Bollettino Ufficiale della Regiohe, della raccolta ufficiale
delle leggi ¢ dei decreh. )

f

L'xnf‘crrmaz’riune sullattivith comunale si realizza attraverso la pubblicazione dolle notizie, di ﬁui al comma precedonte,
- all'Albo Prétotio deliEnte e con le altre forme di comunicazione, praviste.dalla vigente norméativa.. . .

! |
] |
! 2
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1 rilascio di copie a chi ne a3 richlesta & subnrdinato al pagamerto di un importo comispendente al rimborso del costi di
riproduzione, secondo modalitd stabilite dalla Giunta Comunale con proprio provvedimento.

ART. 3 — DIRITTO DI ACCESS0 AL DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
Per “diritto di aceesso”, al sensi delart 22, comma 1, leth. a) della logge, i intende il diritto degh interessati di prendere
visione ¢ di estrarre copia di documenti amministrativi ]
Formanc oggétbo del diritto di accesso | documenti amministrativi, che la Legge definisce come ogni rappresantazione
grafica, fcrtocinematngraﬁca, elettromagnetica o di gualungue altra specie inerente al wntenu;n di atti, anche interni o
nion relativi ad uno specifico procedimento, concernent attivita di pubblico interesse, indipencfentemente dalla natura

pubblicistica & privatistica della loro discipling sostanziale.

Tutti i doc:unjenti amrninistrativi sono accessiili, ad eccezione di quelli iservali per espressa disposizione di legge o
sottratti all’at]écesso ai sensi delle norme contenute nel presente regolamento.

Sona fda mn;L.iderarsl atti interni e dunque possono formare oggetto di istanza di accesso, gii atti endoprocedimentali
necessari od|obbligatori ai fini dellemanazione del provvedirento finale quali pareri tecnici o nulla osta ovvero gii atti
inteeni che S%appure non richiesti aspressamente dalla legge siano stati acquisiti dallEnte nelt’:lsmbito di attivith istruttorie
discrezionalrinenm espletate 2 siano poi richiamati nel provwedimeto concusive del procadimento.

Restanc invére esclusi dol novero degli atti intemni acoessibili ai sensi degli art. 22 e seguenti|della Legge, tutte quelle
elaborazioni;interne ed informali, quali minute, note, studi, che non costituiscono antecedenté formale del

prowedlmerg[ltu lirvalke.

!
I

Ogni documents che iterviene in un procedimento armministrative & oggetto di diriths di acceess, anche se si tratts di
documento prodotto da un songetto privata.

¥

Ii diritto di aecesso si esercita su documenti materialmente esistenti al momento defla nch-eéta e detenuti, aila stessa
data, dal Sektore del Comune competente a formare I'atto conciusvo o a delenerlo sxabitmerhc.

e S

Il Comune non & tenuto ad elaborare dati in suo possesso per soddistare le richieste di accesso.

B
H H

1 diritto di
Faciesso,

accesso & consentito sino a quando il Comune ha Fobhligo di detenere i documenti per i quali st chiede

B T | S

Non sono a}’nmissibili istanze di accesso preordinate ad operare un controlle generalizzato déll'operato dellEnte.

Non sono accessihili le infarmazioni in possesso delfEnte che non abbiano ferma di docurnento amministrativo, salvo
quanto preyism dailart. 7 D, Lgs. 196/2003 in materia di accesso ai dati personali da parte Llella persona alla quale s
riforiscono bli shogel dati.
|
ART, 54— 1 SOGGETTI INTERESSATT ALL'ACCESSO
... 1l diritto .di.gaccessa ai documenti.amministrativi & eserzitabile da chiungue abbis un intrzr&sie diretto, concreto.e attuale,.. ... . ...
cormispondente e una situazione giuridicemente futelats e collegata al documento 3l quala @ vichiesto 'accesso.
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- -Linteresse deve essere:
2) direttn, ossia personale, nel senso che deve essere immediatamenta riconducibile al songetto che chiede di essere
ammesso alla conoscenza def documenti @ non invece proprio di altri soggetti o generitamen\:e ascrivibile alla collettivita
dei consocia:ti;
b) concreto, ossia serio ¢ atto a dimostrare Il nesso esistente tra il docurnento per il quale viene chiesto 'accesso e un
bene dells vita che da quel documnento s ritiene abbia ricevuto danno;
<) attuale, con riferirento alla richiesta di accesso ai dotumentl.

I'ra 1 soggeti di cu al comma L del presents artivolo, sono compresi anche 1 soggetti portator di irrtere:si pubblici a
difusi. |
ART. 5 — DIRYTTO DI ACCESSO TRA PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI
L’acquisiziorﬁe di documenti amministrativi da parte di seggett pubblici si informa al principio di leale cooperazione
istituzionale.
:
Rirmane esciusu dal principio di cui al comma precedente il procedimento disciplinato dalart! 43, comma 2, del D.P.R.
44572000, ifnerente la verifica d'ufficio effettuata sulle dichiarazioni sostitutive presentate dai cittadini. In questo caso,
infatt, I’améninfstmzione certificante rilascia allamministrazione procedente apposita autorizf}:azione pet poter accedere ai
propri archi;vi, in cui vengono indicati i imiti e le condizion! di accesso voltl ad assicurare la nservatezza dei dati
personali.

La richiestaldi accesso da parte di una pubblica amministrazione deve essere presentata dalltitolare deffufficio
interessato éo dal responsabile del procedimento amministrativo.

|
ART. & — FESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO
La richiestaf di seeesso ai decumenti amministrativi do parte di terzi 5 configura come procedimento amministrativo.

j .
il responsapile del procedimeanto per I'accesse & colui dw, su designazione del responsabile|del Settore di appartenenza,
& praposto fail'ufﬁcio che ha formato o detiene stabiimente il documento oggetto della richiesta.
In mancan:f:a i tale designazione responsabile del procedimento di accesso & If respansablie del Settore.

i .
ART. 7 = MODALITA’ DI ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO
11 diritto di i%tcc&sso sl esercita mediante richiesta verbale (informale) oppure mediante rid‘eiqsta writta (formale) sempre
mofivata. | |
In entmmb? i casi la richiesta viene indirizzata al Settore che ha formato Iatto conclusivo del procedimento o che detiene
stabilmente il documento oggetto della richiesta.

La richiesta! ¢i accesso pud essere presentata anche per il tramite dell'Ufficio Refaziont con il Pubblico del Cormune, che la
inoftra allufficie competente,

La pmcedJra di accesso prevede I'utilizzo da parte degli istanti di apposita modulistica uniforme predisposta e resa
disponibile'a cura dal'Ents.

R e e kb bt e s
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L'asercizio del diritto di accesso mediante visione degli atti e def documenti & gratuito, 1I ridliedente' ha fa facolta di
prendere appunti e di trascrivere manuaimente qualsiasi parte del documento ottenuto in visione. La visione def
documenti avviene in presenza del responsabile del procedimento o di un suo collaboratore Ehe vigila affinche del
dotumentoioggstio della visione non sia acquisita mmagine con dispositivi folografic analegici, digitali, anche integrati
alvinterno di altri apparati, e con ognl altro strumento dotate di tecnologia di acquisizione delle immagini,

Per il rilascio di copla semplice degli atti e dei documenti, & dovuto il imborso del solo rosto di riproduzione e ricerca. 1
pagamnto!i ded costo di Aproduzione e riceren & offettuato o mezeo di conte corrente postale, contestualmente ©
sa;ccessivat';wente allaccoglimento dells richiesta di sccesse, ma in ogni caso prima della riproduzione del documento.

La tariffa rsi;lativa al rimburs del costo di fproduzone & stebilits con deliberadone della Giunta Comunale.

Ii richiedente pud ottenere copie, anche autenticate, dei docurment, T filascio di copia autenticata degli atl
dell’amminiistrazione comunale & effettuato nel rispetto della vigente normativa fiscale.
1! rilascio delle copie per gli usi esenti dallimposta di bollc in modo assoluto, previsti dall'Allegato B al DFR 642772,
Sostituito d;all'art- 28 del DPR 955/82 & effettuato in carta libera con Findicazione dell'uso spedifico dichiarato dal
richiedente

ART. 8 — PROCEDIMENTO DI ACCESSO INFORMALE
1) diritto di ?ccesso pud essere esercitato in maniera informale mediante richiesta, anche verbale, qualora:
« Inibase alfa natura del documento richiesto non risulti Fesistenza di controinteressgtl, cloé di soggetti it cui
di%'itto alla riservatezza pntrebbé essere compromesso dall’accoglimentn delia 1 stegsa;
«  sia possibile Faccoglimento immediato della richiesta;
. nd;n sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulle sua identitd, sul suoi poteri raporasentativi, sulla
sussistenzs dellinteresse alla luce delle informazioni e della documentazione fornite;

i
i s . . .
= non sorgano dubbi sull'accessibilita del documento o sull’esistenza di controinteressati.

|

i} rid')icdcn{c dove indicore:

:

» la motivazione ossia la specificazione dell'interesse connesso alla richiesta mediante Vindicazione della
sit‘luazione giuridicamente tutelata di cui si & porlalon ¢ Jelle reladone intercorrente tra i document che
fatmana oggetto della richiesta di accesso a la citata situazione giutidicamente tutelata;

= glE: astrami del documento oggetto della richiesta ovvero gl elementi che ne consetlrtano l'individuazione,
dimostrare la proptia identita ¢, ove occorra, i propri poteri di rappresentanza del sJo

i |
La richiesta) esaminata immediatamente e senza formalita da parte def responsabile del procedimento, & accolta
mediante iridk:azione della pubblicazione contenente le notizie, ovwero mediante 'esibizione del documentn, estrazione di
copig, o altfa modaiitd idones,

ggetto interessato,

ART, 9 — PROCEDIMENTO DI ACCESSO FORMALE
Tl diritto dl accesso si esercita mediante richiesta formale qualore non sia possibile Faccoglimento immediato della
richiesta informale ovvero qualora sorgano dubbi sulla legitimazione del richiedente, sull:l; sua identith, sui suoi poteri
rapprese : ivi, sulla sussistenza dellinteresse alla stregua defle informezioni e dé:lle documentezioni  fornite,
sulf’accessibility del documento, sull'esistenza di controinteressati,

!
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v~ Indipendentemente da quanto disciplinato dal comma 1 del-presente articolo, Finteressato Plb sempre presentare

istanza di accesso formale.

La richiesta di aceesso formole vicne presentsta par iscritto in carta semplice sulia hase delld medulistica predisposta dal
Comune e resa disponibile agh utenti.

La richiesta 'scritka pud essere presentata a mano direttsmente alfufficio protocolio oppure per if ramite dell'Ufficio
Relazioni con if PUbblico ovverd inviata per fax, a mezzo posta o per via telematica, tramite posta elettronica certificata ¢
sottoscrizione con firma digitale.

La richiesta: di accesso redatta in forma scritta deve contenere, a pena di inammissibilita, i sequenti elementi:

1) gli estremi anagrafici del richiedente idonei a dimostrare la propria identitd (ned caso di richiesta fatta da
rappresentanti di enti efo persone giuridiche olire al documento di identificazione, il ra lpresentante dovrd produrre
idoneo titole che attesti la legittimazione alla rappresentanza; in caso df rappresentanzd di persone
fisiche dovra essere prodotia una delega riferita a caso specifico, a fima dell’mteressado i sensi def D.P.R.
445/00);

2y i mcap%ﬁ (anche telefonici e telematici) del richiedents, se persong fisica, o del legale mppresentante, se persona
giuridica;

3) gli estremi det documento richiesto ovvero gli elementi che ne consentanc i'individuaziuine;

4) la motivazione della richiesta ossia Ia specificazione dellinteresse connesso alla richiestd mediante Findicazione dells
situazl&}ne giuridicamente tutelata di cui s & portatari e della relazione intercorrente trali documenti che formane
oggetto della richiesta di accesso e la citata situazione giuridicamente tutelata;

g le modaiité di esercizio allaccesse (ezame ovvero estrazione copia) ai sensi delfart. 25 della Legre o, Is

speciﬁ;':azione se la copia deve essere canforme all'originale oppure in cartz semplice;
@) !"mdicfizione deli‘ufficio cui si richiede 'aceesso;
7} la data e la sottoscrizione del richiedente,
|
La richiesta! formale deve essere sottoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta &
presentata }unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento d identita del sottoscrittore ai senst dell‘art,
38DPR 44%/00. ‘

La richiesté formale presentata ad una Amministrazione divarsa da quella nei cui confronti va esercitato il diritto di
accesso & dalla stessa immediatamente trasmessa a quella competente. Di tale frasmissione & data comunicazione

ati’interessgta,

i
t

ART, 10 —-}AVVIO DEL PROCEDIMENTO DEL DIRITTO DI ACCESSO
Le richieste di accesso formale pervengono all'ufficio competente per il tramite dell'ufficio protocollo, il quale procede alla
loro reqistrazione il giomo stesso in cui esse pervengono pressa IEnte a mana, tramite fax, per posta o per via

telematica (tramite posta elettronica certificata e sottoscrizione con firma digitale).

I responsdibiie del procedimento, ricevuta la richiesta, deve innanzi tutto comunicare I'avvig del procedimento di accesso

al richiedenite ed ai soggetti che per legge devono intervenirvi.
[
. } . e e

|
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* La comunicazions di avvio del-procedimento non viene fatta nel caso di richiests nulla, di cui-al successivo art. 11,
comma 4, del presente regolamento.

La comunicézinne di awio del procedimento & personale, & fattn per iscritin & deve contenere le seguenti indicazioni:
a. l'ufficio competente per i procedimento;

b. le generalith del responsabile del procedimente, nonché 1 riferimenti per contattarlo;
t. I'oggetto del procedimento;

d. la data er%n'o la quale deve concludersi it procedinrento ed | rimed! esperibili in caso di rigette espresse o tacito della
richiesta e in caso di differimento o di limitazione;

e, I3 data dilpresentazione della richiesta con il numeto di protocolio attribuito,

La comunicazione di awvio del procedimento & effettuabile mediante consegna a mano, a mezzo raccomandata AfR,
tramite telefox o per via telematica (tramite PEC e sottoscrizione con firma digitale).

ART. 11 - ESAME DELLA RICHIESTA E TERMINI DEL PROCEDIMENTO

H

Allawig del}pmcedimento fa seguito 'esame della richiesta da parte del responsabile del procedimento.

H
|

Ove la richiésta di accesso sia irregolare o incompleta Famministrazione, entro 10 giorni dalla protocoliazione delle
richiesta, raé da comunicazione al richiedente con raccomandata A/R ovvert con altrd mezzo|idones a comprovarne fa
fcezione, i '
1l ridﬁedenté, entro 15 giorni dal ricevimento della comunicazione di cui al comma pre::eden%e, dovrd produrre al
Comune la documentazione richiesta. Nel caso in cui la documentazione non pervenga entro il termine dei 15 giomi, la
richiesta di accesso si intende archiviat,

La richlesta isi ritiene nulla, qualora manchi almeno uno dei seguenti elementi sostanziali:

a. la fone;

b. 12 copia f%:tostaﬁca del documento di identitd (per le richleste che non vengono sottoscritte in presenza del dipendente
addetto a ricevere la richiesta);
¢. la firma d;?gitale (per le richieste che pervengono per via telematica).

|
[

i} pmcediménm di accesso formale deve concludersi entro 30 giorni decorrenti dalla presentizione della richiesta
all'ufficio ::o!m petente.

1
i

Nel caso cfisfciplinato dall'art. 3, comma 7, del presente regolamento, i 30 giomi decorrono datla data di ricezione della
richiesta da parte dell’amministrazione competente.

Nel caso disdplinato dal comma 3 del presente articolo (richiesta imegolare o incompleta), | 30 giomni decorrono dalla
data di ricezione della documentazione integrativa da parte del Comune.

|
Necorsi inutitmente 30 giornt dalla richiests, questa i intende respinta.
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sorgrieesewe oo o ARTWL2 = NOTIFICA AT CONTROINTERESSATI -~ - o e e
Il responsabile del procediments, sempre in fase di istruttoria delfistanza di accesso, deve verificare la presenza o meno
di controinteressat], ciod di soggetti la cui riservatezza potrebbe venire compromessa dall'acéogﬁmentu delia richiesta,

I soggetti controinteressati sono individuati tenendo anche conto degli attl connessi al docun;entc di cui si chiede
Tacesso che, se fichiamati nel douumento e appartenenti al medesimo procedimente, sone hecassibili su richiesta
delinteressato, fatte salve la eceezioni di legge o di regolamento.

In presenzai di controinteressati, il responsabile del procedimento & tenuto a dare comunicazione agli stessi mediante
invio di copia della richiesta con raccomandata A/R o tramite PEC per coloro che abbiano covlnunicato 1 proprio Indirizzo
di posta eleftronica certificata.

Entro 10 gi&ami dalla ricezione della comunicazione i controinteressati possono presentare mobivata opposizione, anche
tramite PEC, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, il responsabile del procedimenta provvede sulla richiesta,
dopo aver accertato Vavvenuta ricezione defla comunicazione di cui al comma 3.

Leventuale! motivata opposizione dei controinteressati non & vincolante al fini delfaccogliments o meno della richiesta da
parte del responsabile del procedimento. ‘

ART. 13 —/ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA
Il provveditnente finale di accoglimentn dellistanza di acnesso contiene:

a) ﬁritdicazione dell'ufficio ¢he ha esaminato 1 richiasta e la data della sua ricezione;

By il éontcnm della determinazione dell'ufficio competente;

) Wdicazione delluficio, completa della sede, presso cui tivolgersl, nonché ndicazione di un congruo periodo di
Lr.-zinpu, comungue non inferiore a 13 giomi, entro il quale si potrd prendere visiond dei documenti o ottenerna
copia;

d) l’uéldicazione ¢he, decorso d periodo di tempo indicato nelfatto di accoglimento sena che il ivhiedenie abbia
e;éaminato o estratto copia del documenti richiesti, il procedimento di accesso si intender archiviato e, salvo
diverso accordo ristltante da atto scritto con data certa, Finteressato sar tenuto d presentare una nuova
istanza di accessy;

e) laldata e la firma del Dirigente/Funzionario responsabile,

i
L’accogliménto della richiesta di accesso ad un documento comporta anche la facolth di accesso agli altni documentt nello
stesso richiamati e appartenenti al medesimo procedimento, fatte salve le ecceziont di le9ge o df regoiamento.

Gli athi ed igdocumenti amministrativi possono essere esaminati a partire dalla data di ricevimento della comunicazione

dell'accoglinento, totale o parziale, della richiesta di accesso.
I

L'esame dei documenti avviene presso I'ufficio indicato nell'atto di accogiimento della richiesta, nelle ore d'ufficio & alla

presanza daei responsahile del pracedimenta o di 1m sio collahoratore che vigila sffinché del documents nen sia acquisita

I‘“lmmaginef con dispositivi fotografid analogici, digitali, anche integrati allinterno di altri apparati, e con ouni altro

strumento dotato di tecnologia di acquisizione delie inimagini. '

i
L
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L'esame dei documentt.2-effettuato dal richiedente o da persona da lui incaricata munita di delega a-firma

dellinteressato, con l'eventuale accompaghamento di altra persona di cui vanno specificate
poi registrate In calce alla domanda di accesso.

Tl responsabile del procedimento annota in calee alla domanda di accesso lavvenuta visio
le modalith di identificazions dolle porsone di cui al comma precedente, per conoscen2a di
estremi del. documento di identificazione.

Linteressato pud prendere appunti @ trascrivere in tutto o in parte | document! presi in visio
I document:i suf quall @ consantito accesse non possono essere asportati dall’ufficio presso
o comunqu;‘z alterati in qualsiasi modo.

H

Secondo qlijantc indicato dall’art, 7, comma 6, del presente regolantents e, & nonma del con

le generalitd, che vengono

nic:gli attl e dei documenti e

oppure indicanda gl

| quale & consentito accesso

vhinato disposto dellart, 25

della Leggé e dell'art. 7, comma 6, del DPR 184/06 Iz copia det documenti & rilasdiata subordinatamerte al pagamento

preventivo, 8 mezzo di versamento su conto corrente postale, degli importi dovuti per fco
disposizion! vigenti in materia di bollo, e per i diritti di ricerca e di visura.

di ripraduzione, salve le

Secondo quanto disposto dall’art. 7, comma 6, del presente regolamento, 1a teriffa relativa al rimborso del costo di

dprcduzio@e & stabilita con deliberazione della Giunta Comunale.

L*mteressa%o pud richiedere ¢ ottenere cople, anche autenticate, dei docurnenti, I rilascio d
dell‘ammin;kgtm?inne eomunale & effettuata nel rispetto della vigente normativa fiscale. Ing
dei cost dilcui al precedents comma 8 del presente articolo, salvo | casi di esenzione assoly
dalla legge, deva cusera éssolta Imposta di bollo e sone dovuti | diritti di segrateria.
Limposta éi bollo € a carico def richiedente le copie ed € assoltz con Fapplicazione di march
annuliate a cura dell'ufficio.

copia autenticata degli atti
esti casi, oltre al rimborso

ita espressamente previsti

e da bollo che saranno

1i vilascio die"e copie per gli usi esenti dallimposta di bolie in modo assoluto, previsti dali'Allegato B al DPR 642/72,

S0sttURe Qaﬂ'art. 28 del DPR 955/82, & effettuato in carta Uberz con Nndicazione dell’uso
richiederte.

fico dichlarato dal

La trasmlséione delle copie in esito aliaccoglimento dellistanza di accesso, pud avvenire an the per mezzo dei servizi

postali, wal ‘
dei costi di riproduzione € delle spese postali. In questi casi, sara necessario adottare tutte
distruziané, Iz perdite accidentale ovvero la divulgazione non autorizzata delle informazioni
trasmessi.

1

!

fax o per posta elettronica certificata emittente e ricevente, previo accertamen’c& del’avvenute pagamento

e misure atte a prevenire la

contenute negli atti

Trascorsi 15 giorni dalla comunicazione di accoglimento della richiesta senza che il richiedente si presenti a ritirare i

documenti, fa richiesta si intende archiviata,

ART. 14 — DIFFERIMENTO DELL’ ACCESSO

T res:mng:iihile del procadimenta b disporre il diffarimento delisccessn, qualora la connseoenza del doruments richiesto
possa im ; ire o gravemente ostacolare lo svolgimento ovvero it buon andamentn dell'azioLe amminigtrativa. .. .

lus14
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mimene o otk chie dispone il differimento delfaccesso indica: oo
a. la motivazione, con specifico riferimento alla normativa vigente;

b. la durata;

¢. le informazioni sugli strumenti di tutela amministrativa & giurisdizionale attivabill ai sens dell’art. 25, comma 4, della
Legge.

Qve sia sufficiente far ricorso al potere di differimento non & consentito negare ¢ limitare l'accesso secondo quanto
dispasto dall'att, 24, comma 4, della Legoe.

ART. 15 ~ LIMITAZIONE ALL’ACCESSO
Il responsa?:ile del procedimento, qualora ravvisi che il documento richiesto contenga dati sensibill o dati giudizian, non
ritenuty sl:réttamentc necessar o fini dells tutela deliinteresse de! richiedente, lirpiterd, tramite Foscuramento dei dati
owvers attraverso |introduzione di omissis, 1 difitto di accesso alle parti del documento non riservate.

!
Latto che élispone la limitazione defi®zccesso richiesto in via formale indica:
a la mottv%zlone, con riferimento specifion alia nomativa vigents;
b. le infonﬂazioni sugli strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale che il richiedente pud attivare.

ART. 16 — ATTI SOTTRATTI ALL'ACCESSO
I diritto di accesso, secondo quanto espressamente previsto dalfart. 24, comma 1, lett. ),5),c),d), & escluso:
1) peridocumenti coperti da segreto di stato ai sensi della L. 801/77 ¢ successive mchiﬁcaziani & integrazioni;
2) néx casi di segreto o o divieto di divuigazione espressamente previsti dalla vigente normativa;
3] ne%i procediment tributari, per i quali restano ferme le particolari normme che ki regotlancx;
4) nei confronti dell’attivita della Pubblica Amministrazione diretta all'emanazione di atti normativi, amministrativi

géwerali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano farme le Dartimllari norme cha ne vegolano
la formazione;

5) ne& procedimenti sefettivi, nei confronti ded docimenti amministrativi contenenti informazioni di carattere
psicoattitudinale relativi a terzi.
Sono altresi{ esclusi daltaccessn:
1) le belazioni riservate del direttore def lavori & dell'organo di collaudo di lavori e di opere pubbliche;
2) gti%atﬁ di polizia giudiziaria, che fuoriescano dal novero dei documenti anministrativl, posti in essere dat
m@peteuti uffici nello svolgimento di poteri di polizia giudiziatia;
2 gl Eat!:i ed i document] solloposti & sequestro da parte dell’autorit Giudiziatia,

ART. 17 — hCCESSU ALLA DOCUMENTAZIONE CONTENENTE DATI SENSIBILI, G RI e
“SUPERSENSIBILI”
Le richleste Wi accesso a documenti contenenti dati sensihili (dati idonei a rivelare Forigine razale ed etnica, le
canvinziont feligiose, filosofiche o di altro genere, le opinion| palitiche o Fadesione a partti, ssociazioni od organizzazioni
a carattere s;indacare, politico, religioso, filosofico) o datl gjudiziari (dati idonef a rivelare prox)vedimenﬁ in tmatenia di
casellario gildiziale, di carichi pendenti, o la qualita di indagato o di imputato) riconducibili a|soggett diversi dalllstante
devornio sempie formali e dettagliatamente motivate.

s Talidocumenti sono accessibili solo ned fimiti in cui la conoscenza degli stessi sia sirettamente indispensabile per Ja tutela .
e 1a difesa degfi interessi giuridici dellistante, ferma restando Feventuale procedura di cus al J)réCedente art. 12.

10
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|

Nellipotest in cui la richiesta; sia-diretta a conoscere il contenuto-di documenti concernenti dati-idonet a rivelare lo stato
di salute e la vita sessuale (cd. dati “supersensibili”} di terzi, 'accesso & consentito unicamente secondo quanto
disciplinato dall’art. 60 D. Lgs. 193/06, se la conoscenza degli stessi sia strettamente mdispénsabi!e per la tutela & la
difesa degli intaressi giuridici dellstante & s la situazione ghiridichmente rilevante che il richiedente intende far valere
iz di rango almeno pari ai diritti del soggetto cui siano riferiti | dati ovvero consista inun dii'iti:o della parsonalith o In un
altro diritto fondameninle o inviolobile {od. principio del par range).

1l riu||iv.‘.~de':nfle, int Lale caso, ha Vorere di comprovere I rango deliinteresse sotteso allistanza di accesso «
l?ndlspensébiiité del documento richieste al fine indicato.

b responsai:ile del procedimento dovra valutare ammissibilita della richiesta, operando, caso per casn, un bilanciando
degli interessi delle parti,

ART. 18 — DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONI CONTENUTE NELLE OFFERTE DELLE PROCERURE DI
AFFIDAMENTO E DI ESECUZIONE DEI CONTRATTI PUBBLICT o
Conformarr%;ente a quanto previsto dall'art. 13, comma 5, lett. a) D. Lgs. 163/06 in relazimJ alle informazioni fornite
dagli offerenti nell'ambito delle offerte ovwero a giustificazione delle medesime, che costituiscans secondo motivata &

I dichiarazi T off reti tecnici o commerciali, il diritto di acoesso & Lensentlto esclusivaments al

concorrenté che lo chieda in vista della difesa_in giudizio dei_propri_interessi in_relazior
In tuthi gli :})ltri casi, il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione, sono esclusi.
|

ART. 19 —-; ACCESSO AY SENST DELL’ART. 391 QUATER C.p.D.
Quando I'acf:oessa sia richiesto da un legale per Io svolgimento del proprio mandato difensiva net confronti di imputati in
procedimer%xti penali, i responecabile del procedimenty, verificata la qualitd del richiedente a : ravarso Fesibizione del
mandato, decoglie fa domanda consentendo al legale sia la visione che Vestrazione di copia dei documenti richiesti,

1t diritbo di :Lccesscx pud essere esercilalo anche i presenses i rdhiesla sollosarilta congiuntemente daf richiedente e dal
legale,

{

l

Art. 20 - NON ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE
Mel caso mgcul non sia possibile dare soddisfazione allistanza di acgesso, il responsabile del|procedimento adotta un
prowediménto finale motivatg, che viene comunicato allinteressato e agli eventuali controinteressati, con il quale si
dimostranci le ragioni giuridiche & le drcostanze di fatto che giustificano il provvedimento dilrifiuto dell'accesso.

I pmwedérgnento finale motivato di cui al precedente comma, deve essere adottato entro il fermine ordinario stabilito per
I'accesso, c;oe entra 30 giomi dalla data di protocollazione dellistanza di accesso.

In caso di silenzio nel termine di cuf al precedente comma, lo stesso equivale, a tutti qli effetti, a provvedimento di

diniego dell'accessa,
i

Nel provvedimento finale di dinlego, il cittadine deve essere informato sia cirea Ia possibilit/di diretta impugnazione def

prowediménta nanti il Triburtale Amministrativo Regionale mediante ricorso entro 30 giorni lche, sulla possibilith di
i

----chiedere aijDifensore Civico competente per ambito territoriale, che sia riesaminata la determinazione 8dOHBE. vveew. e v v o 1eoe

dal’Amministrazione comunale a norma dell‘art, 25, commi 4 ¢ 5, della kegge.

| 11




e I L L L I VTSN

pa/pe/ 2811 BB 27 87975308684 COMUNE DI BURGDS FAG 13714

e - [ Difensore Civico si pronuncia entro 30 giorni dalia presentazione dell'istanza. e

Scaduto infruttuosamente tale termine il ricorso & intende respinto. Se il Difensore Civico titiene illegittimo i dinfego o il
differimento, ne informa il richiedente & lo comunica at Dirigente/Funzionario dellufficio res ‘ bile del diritto di
acresso. Se quest’ultimo non emeana i provvedimento confermativo motivato di diniego, entro 30 giomi dal ricevimento
della comunicazione del Difensore Civico, 'accesso & consentito.
Qualora il richiedente I'accesso si sia Hvolie al Difensore Civico, il tarmine di 30 giorni per if Seorso o Tribunale
Amministrativo Regionale, previsto dal comma 5, dell'art. 25 della legge, decorre dalla date di ricevimento, da parte del
ﬁchiedente; deliesite delle sua istanze al Difensore Civico,

ART. 21 -z DIRITTO DI ACCESSO DEL REVISORE DEY CONTI
11 diritto di accesso agli ati ¢ documenti del Comune viene esercitato, ai sensi dellart. 239, comma 2, del D. Lgs.

267/2000, tai revisore dei conti presso il responsabiie ded procedimento su semplice richiesta verbale, in tempi e con
modalitd céncordate di volta in volta e senza spese.

ART. 22 - ACCESSO AT DOCUMENT] DA PARTE DEX CONSIGLIERI
Le esclusiont e le limitazioni previste dal presente regolamenta non § applicano al diritto di accesso alle informazioni
esercitato dai Consiglieri Comunali. :

1 consigliet] ad | rappresentanti del Comune all'Interno degli Entl o societd di cui it Comune facdia parte, hanno diritto di

ottenere dagli uffici del comune, nonché dalle aziende ed enti dallo stesso dipendenti, tutte e notizie e le informazioni in

loro posses:so, utili ali'espletamento del proprio mandato secondo quanto previsto dall’art. 43, comma 2, D. Lgs. 267/00.
!

I Ccnsiglierii comunali hanno dirtto di prendere visione e di ottenere i rilascio di copla degli atti con riferimento a tutte le
notizie e leiinformazioni wtiii all'espletamento del proprio munus elettivo, mediante richiestal nella quale indicano le
finalita d’ur;o legate all'esercizio del lorg mandato elettivo, presentata verbalmenta nel case i accesso per visione & in
forma scrrtta nel caso di richiesta di estrazione di copia.
La richiesta di accesso mediante estrazione dj copia, viene effettuata dal Consigliere in forma scritta, su
SPPOsitD mL)dulO resu disponibile dall'Brite che contiens (a dichiarazione che 1a copia sard utlilzzata esclusivamente per
Pesercizio delle funzioni connesse alla carica slettiva, sul quale il Consigliere deve indicare QL estremi dell'atto a cui &l
chiede dif avere accesso 0 comunque git elementi essengiali che ne consentanc I*mdMﬂuazlcgne.
r |
la nchlesla di accesso af documnenti deve essere redatta in modo preciso, drcostanziato e p&.mtuale, tale da consentire
| mdrwduazuone esatta del documento su cui si intende esercitare i diritto di accesso. Non sono ammesss istanze di
BC0ES50 npetmve nel tempo, formulate in modo generico ovvero riguardanti aspetti meraménte personali non connessi
all’ espletarAento del mandato elettivo.

La ridwiesta deve essere evasa in breve termine compatibitmente con le esigenze d'ufficio e tomungue secondo fe
modalita che verranno, di volta in volta, concordate con 1'ufficio competente.

Nel caso di}documenti plurirni, ufficio concorda con il Consigliere | tempi di rilascio delle cofoie, al fine di conciliate il
diritto all'informazionefaccessa del Consigliere con il prindpio di non apgravamento del funzionaments degh uffic.

B T T TR
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Nel caso di documenti-particolarmente corposi o complessi & possibile il rilascio di estratti imitati-a-quante richiesto dal
Consigliere, salvo i suo diritto di prendere visione dei documenti nel loro testo integrale.

Per § casi di cui al comma precedente & possibile, previo actordo con if Consigliere richiederlrte, procedere al rilassio defle
topie su supporto informatico, compatibilmente con le risorse ¢ le tecnologie In possesso d! {‘Ente. Il Consigliera deve
essere posto nella condizione di visionare i supporto informatico, senza costi aggiuntivi a sun carico,

1] responsébile dellufficio competents, qualora rilevi Mnaramissibilite della richiesta, ne informa il Consiglicre con
provvedimento motivato di diniego che indichi | motivi che non consentono i tilasdio.

Le copie cti;atti e documenti vengono tlasciate al Consigliere in copia conforme all'originale in regime di esenzione bollo
secondo qu‘;anm precisato dalia Circolare dal Minjstero degli Intarni . 23 del 28.10.1993.
Sulle copie Eﬁlas:iate ai congiglieri comunali e dichiarate conformi, dovra essere indicato cheltrattasi di copie destinate ad
usi esclusiv%mcntc Ingrenti alla carlea ricoperta dal richiedenle.

Le copie ril%lsciate SU SUPPOITo Cartaceo riporteranno in sovraimpressione la dicitura “copia rilasciata al Consigliers
Comunale e"?i sensi dell'art, 43, comma 2, D. Lgs. 267/00 per Fespletamento del mandato elettiva”.

ART. 23 - NORMA DI RINVIO

Per guanto:non previsto dal presente regolamerto i rinvie alle norme di legge e di regntgmenm in materia ¢ & quanto
disciplinate.dallo Statuto Comunale.

!

ART. 24 - FNTRATA IN VIGORE

1l presente Fegoiamento entra in vigore esperite le procedurs previste dallo Statuto Ccmuna:e.
; I
i ,
Secondo quanto previsto dagli artt. 1 e 14 del D.P.R. 184/06, copia del presenta regolamento, divenuto esecutive, viene
{rasmesso a:lla Commissione per Faccesso al documenti amministrativi, istituita presso la |Presidenza del Consiglio dei

Ministri ai sensi dell’art. 27 della legge 241/90,

i
i

1
Con l'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le disposizioni regolamentari previgenti in contrasto
o Incompatihill con il nuove dettate regolamentare.
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