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Regolamento per la disciplina delle modalita di esercizio e dei
casi di esclusione del diritto di accesso ai documenti
amministrativi ai sensi della Legge 241/1990 e s.m.i.

TITOLO [: DISPOSIZIONI GENERALI SULL’ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 1 - Oggetto del regolamento e finalita '

1. Ai sensi delfart. 10, comma 1, lett. a) della L. 18 giugno 2009, n. 69, l'accesso ai documenti
amministrativi, attese le sue rilevanti finalitd di pubblico interesse, costituisce principio generale
dellattivita amministrativa al fine di favorire la partecipazione e di assicurarne I'imparzialitd e la
tragparenza.

2. |l presente regolamento disciplina, in conformitd a quanto stabilito nel capo V della legge 7 agosto 1990,
n. 241 e successive modificazioni e nel decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006 n. 184, le
modalitd di esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi formati dall'A.S.L.. Napofii 2 Nord o
comungue da essa stabilmente detenuti ed individua, ai sensi dall’art. 24 della L. 241/90, i casi di
esclusione, limitazione o differimento dell'accesso ai medesimi documenti.

o Art. 2 - Modalita di esercizio del diritto di accesso
1. 1l diritto di accesso si esercita mediante esame od estrazione di copia dei documenti. Nel caso in cui il
docurnento sia stato pubblicato & sufﬁcienté lindicazione degli estremi di pubblicazione.

Art. 3 - Soggettl !eglttlmatl all’esercizio del diritto di accesso.

1. Sono legittimati all'esércizio del diritto di accesso ai- documenti detenuti stabilmente dalt’ A S.L. Napon 2
Nord- tutti i soggetti, compresi quelli portatori di interessi diffusi o collettivi, che ‘abbiano un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente. a_una situazione glurldjcamente tutelata e. collegata al - -
documento al quale é richiesto l'accesso ' :

Art. 4 - COntromteressatl .

1. Per contromteressah s'intendono, ai sensi dellart. 22, comma 1; lettera c), ‘defla L n. 241/1990 tutfi i

soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla. natura def documento richiesto, che
dall'esercnzxo dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla nservatezza

o Art. 5 - Oggetto del diritto-dl accesso . . :

1. It diritto di accesso si esercita sui documenti -amministrativi matenalmente esustentl al momento della"
richiesta e detenuti alla stessa data dall’A.S.L.. Il diritto di accesso & esercitatile fino a quando I'A Sit. ha”
Fobbligo di detenere i documenti ammmnstratlvn ai quali-si chiéde di accedere

2. Per "documents amministrativo® s'intende; ai sensi dell'art; 22, comma. 1, Iettera d), della L. 2411990, -

"ogni rappresentazione . grafica, fotocmematograﬁca elettromagnetlca odi qua!unque ‘altra specie del -
contenuto di atti, anche interni-o non relativi ad.uho specifico procedimento, detenuti da una. pubblica -
amministrazione e concernenti  attivitd di pubblico mteresse md:pendentemente dalla natura
pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanmale" : '

3. L'AS.L non & tenuta ad elaborare dati in suo possesso al fine di soddlsfare le rlchleste di accesso.

4. Non sono ammissibili richieste di accesso generiche efo-preordinate :ad un-controlio generalizzatc =
‘dell'operata dellA.S.L. (c.d. accesso “esplorativo’). Le istanze d'accesso,: -pertanto, devono essere '
circoscritte nel loro oggetto con (a specificazionie dei documenti cui si intende accedere.’

5. Tutti i documenti amministrativi sono accessibili ad eccezione  di quelli riservati -per espressa-
disposizione di legge o sottratti allaccesso indicati nel successivo art. 30. Non sono accessibili le.
informazioni in possesso dell'A.S.L. che non abbiano forma di-documento amministrativo, salvo quanto -
previsto dal D.Lgs: 196/2003, in matena di accesso a dati personall da parte della persona cux i datl si.
riferiscono. - _

' Art. 6 - Struttura competente
1. La struttura responsabﬂe del proced|mento di accesso &:
s {@U.0. di S.C. Affari Generali, nef caso di afti resi pubbhcn '
* - TUnita Organizzativa ché ha formato o che detiene il documento, negll altn cas;
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La richiesta formale presentata ad unitd organizzativa diversa da quella nei cui confronti deve essere
esercitato 'accesso @ dalla stessa trasmessa a quella competente, prev»a comunicazio ne all'interessato
dell'avvenuta trasmissione.

Art. 7 - Responsabile del procedimento di accesso
Responsabile del procedimento & il dirigente o il funzionario preposto allunita organizzativa come
individuata al precedente art. 6. Egli provvede ad assegnare a sé o ad aitro dipendente addetto all'unita
la responsabilitd della istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento nonché,
eventualmente, delladozione del provvedimento finale. Fino a quando non sia effettuata tale
assegnazione & considerato responsabile del singolo procedimento il dirigente o il funzionario preposto
al'unitd organizzativa medesima.

Art. 8 - Competenze del responsabile del procedimento
Il responsabile del procedimento di accesso provvede ad istruire il procedimento relativo alla richiesta di
accesso, con le modalita previste dal presente regolamento e secondo lordine temporale di
presentazione delle richieste, nel rispetto dei termini di cui all'art. 25, comma 4, della L. 241/1990,
nonché di quelli indicati nei successivi artt. 21, 22, 23 ¢ 24.
Il responsabile del procedimento di accesso, in particolare:
a) accerta l'identita del richiedente;
b) verifica Ia legittimazione ad esercitare il diritto di accesso da parte del richiedente;
¢). valuta la motivazione addotta dal richiedente ed, in generale, 'ammissibilita dell'istanza;
d) verifica l'esistenza di eventuali controinteressati;
@) cura ogni comunicazione con il richiedente e i controinteressati;
f) adottale determinazioni in ordine alla richiesta di accesso.

' - Art. 9 - Ufficio Relazioni con il Pubbllco
‘Ciascun URP (Ufficio Relazioni_con il Pubblico) agevola I'esercizio del diritto dl accesso fomendo le
informazioni necessarie per l'esercizio dello. stesso e sui relativi costi; Rientra nelle funzioni del'URP:
* indicare gli uffici dove gli intéressati possono accedere ‘ai-fini della. presentazione della richiesta di
accesso, defla consultazione e dellestrazione di copia dei documenti ovvero. dell’acqunsnznone di
informazioni, nonché indicare agli interessati i luoghi di consultazione. . -
La richiesta di accesso pud essere presentata anche per it tramite: deil'Ufficio Relazioni can il Pubblico,

che provvede tempestivamente a moltrarla ‘alluffic cuo protocolio: per 1a protoco(laznone e lo smlstamento-

alf'ufficio.competente. _
L'U.O. di S.C. Relazioni con il Pubbllco cura I’ archnvno delle lstanze e dei procedlmentl dl accesso i cui

- dat devono ‘essere forniti da ciascun responsablle al termme del nspettwo procedimento

. . Art 10- Atti resi pubbllci :
."Tuttu gil attl resi pubbhcn o comunque assoggettatl a pubbhcnta obbhgatona sono acqunsrblh dagll
- interessati mediante accesso informale,

- Sono rese pubbliche. le déliberazioni del- Dsrettore Generale e le determmaz:om dei Dirigenti, ad.-

eccezione di quélle che; per ragioni.di riservatezza (epistolare, sanitaria, professionale, finanziaria,

_industriale e commerciale), si ritenga di escludere da pubblicita. In"tal caso devono essere esplicitate, -

nelle- motivazioni del provvedimento, :le- ragioni che mducono ad omettere la pubbhcaznone totale o
.parz:ale del prowedlmento medesumo o . _ .

Art. 11 - MISure volte a garantlre la trasparenza .
Al fine di agevolare 'accesso ai provvedimenti resi- pubblici & pubblicato sul sito web. dell’Azuenda “entro

‘cinque giorni lavorativi dalla data della loro’ adozione, I'elenco degli oggetti delle deliberazioni e delle

determinazioni; tale elenco rimane esposto per almeno un anno. Per il medesmo fine sono, inoltre,
pubbhcatr sul sxto tutti gli- attl a carattere generale o] nvoltl a destlnatan mdetermlnatl .

| TITOLO_ I 1L PROC'EDIMENTQ'_' DI ACCESSO‘ .
Capo | - La richiesta di accesso :
Art 12- Presentaz:one della richlesta -

- Al-procedimento di accesso pub essere dato avvio in modo mformale mediante rlchlesta anche verbale
od in medo formale, mediante richiesta scritta.
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La richiesta informale & presentata di persona, presso la struttura organizzativa competente.

La richiesta formale pud essere presentata in uno dei seguenti modi

= personalmente presso I'Ufficio Protocolio del’A.S.L. Napoli 2 Nord in Via Corrado Alvaro n. 8 a
Pozzuoli, che ne rilascia ricevuta;

« per via telematica, al seguente indirizzo di posta elettronica certificata ; le e-mail
ricevute devono essere dotate di firma digitale, idonea ad identificare con certezza il mlttente ed
equiparata dalla legge alla firma autografa;

» per via postale all'indirizzo: A.S.L. Napoli 2 Nord Via Corrado Alvaro n. 8 - 80072 Pozzuoli (NA);

* mediante telefax: al n. 081/

Le richieste di accesso formale sono acqmsﬂe al protocollo generale dellAS.L. e dalla data di

registrazione decorrono i relativi termini procedimentali.

Decorsi inutilmente trenta giorni dalla richiesta di accesso, questa si intende rifiutata ed il richiedente, a

propria tutela, pud esperire, entro i trenta giorni successivi, i rimedi indicati nel successivo art. 36.

Art. 13 - Sottoscrizione della richiesta
Le richieste di accesso formale sono sottoscritte dallinteressato in presenza del dipendente addetto
ovvero sottoscritte e presentate unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di
identita del softoscrittore.

Art. 14 - Richiesta presentata in rappresentanza di terzi
. Nellipotesi in cui la richiesta sia presentata in rappresentanza di persone giuridiche od enti o in qualita di
" tutore o curatore di persona fisica, deve essere allegata ad essa l'originale o una copia autentica del
titolo che attesta il potere rappresentatwo ovvero. quest'ultimo deve essere autocertificato, anche
contestualmente alla nchlesta ai sensi dell' art, 46, comma 1, lett. u), dei D.P.R. 28 dicembre 2000 n.
445,

. Nell'ipotesi in cui Ia nch:esta sia presentata in rappresentanza di persone. ﬁsuche ad eccezione dei casi

di rappresentanza legale di cui al comma precedente, deve essere allegata ad .essa afto di delega
dellinteressato sottoscritto in presenza del dipendente “addetto ovvero sottoscritto e presentato
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documente di identita del sottoscrittore a norma

dellart. 21 del D.P.R. 445/2000. Per l'accesso a documentl che concernono Ia sfera di riservatezza del -

~ delegante, la delega deve essere specifica.

. La procura alle liti non abilita di. per sé il dlfensore a. nchledere per. conto’ dell'aSSIstlto Yaccesso ai . -

. documenti di carattere. amministrativo. In caso di richiesta di accesso agl atti. dell'A.S.L.. presentata
tramite. un legale, la. richiesta deve essere accompagnata da copia del mandato o -dellincarico -

professxonale ovvero deve essere sottoscntta oltre che dal Iegale anche dalﬁnteressato

Art 15 Rlchiesta presentata da una P A

-Lacqmsuzxone di- documenti amministrativi da. parte. di. soggetti pubblici, ove - non- rientrante nella-'

previsione :dell'articolo 43, comma 2, del testo -unico delle disposizioni legislative e regolamentan in

materia. di documentazicne ammrmstratlva dicui al B.P.R n: 445/2000 si lnforma al principio di Ieale -

cooperazione | istituzionale.
La richiesta & presentata dal titolare . dell’ ufficio mteressato ‘0 .dal: responsablle del procedlmento

. _amministrative e non deve essere accompagnata da. copia’ fotostatzca del documento di ndent:té del

sottoscnttore

Art. 16.- Contenuti della richijesta di accesso '
Le richieste di accesso scritte sono compilate secondo II formularlo di cui all'allegato *1" 0. altro analogo

.. Nella richiesta devono essere riportate:

a) le generahta del nchledente complete di codice ﬁscale del recapito anche telefonico, di fax efo di
posta- elettronica presso il.quale egli intende ricevere le comunicazioni- relatnve alla procedura di
accesso;

b) . gli atti oggetto della nchlesta o, eventualmente,. il procedlmento in cui gh stessi sono inseritl; nonche-

altri elementi utili allidentificazione del tipo di informazione e/o documento nchaes’u

c) linteresse personale concreto ed attuale di cui & portatore

d) le-modalita con cui mtende esercitare il diritto (presa visione o estrazione di copla)

e) nel caso di estrazione di copia, le modalita di acqunsmone del documento (vna posta ordmana in
contrassegno, via fax, via.e-mail o ritiro a mano), .

fy ladataela sottoscnz:one
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| rappresentanti, i tutori e i curatori di soggetti interessati all'accesso agli atti, nonché coloro che
presentano richiesta di accesso per conto di enti, persone giuridiche, associazioni, istituzioni od altri
organismi, devono dichiarare la carica ricoperta o la funzione svolta che legittima 'esercizio del diritto
per conto dei soggetti rappresentati, attestando i relativi poteri, come specificato nel precedente art. 14.

Capo Il - Accesso informale

Art. 17 - Avvio del procedimento di accesso informale
Il diritto di accesso pud essere esercitato in via informale mediante richiesta, anche verbale, alla struttura
organizzativa competente a formare I'atto conclusivo del procedlmento 0 a detenerlo stabilmente.
Il diritto di accesso pud essere esercitato in via informale qualora, in base alla natura del documento
richiesto, non risulti 'esistenza di controinteressati.
Il diritto di accesso in via informale & esercitato dal diretto interessato o da persone dallo stesso
incaricate, munite di valida e regolare delega, che & acquisita agli atti.

Art. 18 - Conclusione del procedimento di accesso informale
La richiesta, esaminata immediatamente ¢ senza formalita dal responsabile del procedimento, & accolta
mediante indicazione della pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, estrazione di
topie, ovvero altra modalita idonea.
Per le modalita di esame dei documenti si applica it successivo art. 25.
Il responsabile del procedimento invita l'interessato a presentare richiesta di accesso formale, se non sia
possibile l'accoglimento immediato della richiesta in via informale, owvero sorgano dubbi sulla
legittimazione del richiedente, sulla sua identitd, sui suoi poteri rappresentatwl sulla sussistenza
dellinteresse - alla - stregua delle informazioni e delle- documentaznom fornite, sull’accessibitita del
documento o su ll esistenza di contromteressatn . :

Art. 19 - Registrazione delle richieste di accesso informale
‘Le richieste di accesso informali vanno annotate su un apposito registro (vedi aillegato "27) conservato .
presso la struttura competente con lindicazione della data di presentazione della richiesta, del
documento oggetto def'accesso, degli -estremi udentafcatwu del rlchledente e dena motivazione della
richiesta.
" Analogamente deve essere annofato- sut reglstro lesito del procedlmento (awenuto accesso diniego
dell'accesso ovvero invito alla presentazione della richiesta di accesso formale).
. L’esito del procedimento & controfirmato dal soggetto richiedente e dal responsabile- del procedlmento g
Al regustro di cui-al comma 1 sara sostituito da supporto mformatnco non appena lAzuenda avra realizzato
a regime it sistemna lnformatlzzato delle procedure . -

Capo lll - Accesso formale
Art. 20 - Avvio del procedimento di a‘ccesso’ formale -

Il procedlmento di accesso formale ha avvio-in tutti i casi in-cui l'mteressato presenu nchnesta scritta, ivi -
comprese le ipotesi di cui al precedente art. 18, ¢.3. ‘ :
Se il documento  richiesto non & detenuto. daIIASL in- quanto di competenza d| altra pubblica .
amministrazione, il responsabile del procedlmento trasrnette la nchuesta all' ammmlstraznone competente .
e ne da comunlcaznone allinteressato. , .

' Art. 21 - Termini del procedlmento dl accesso formale '
Il procedimento  di accesso formale si conclude .nel termme di. 30 glornl decorrentn dalla data’ d| '
acquisizione del documento al registro protocotio dellASL.

. Se la richiesta & irregolare o incompleta, il responsabile - del procednmento, entro 10 giorni, ne da-
* comunicazione al-richiedente. con raccomandata con .avviso di- ricevimento - ovvero; su..espressa’
indicazione det richiedente, via fax od e—mall conservando ricevuta. dell'avvenuta. tragmissione. In tal -
caso,. il termine . del procedlmento ricomnincia. a decorrere dalla presentazione della richiesta corretta.
Decorsi inutilmente. trenta giorni dalfa predetta comunicazione il procedimento di accesso & archiviato. Di
cid e della sospensmne del termine deve essere fatta menzione nella comunicazione di-cui innanzi. X
| termini di cui ai commi precedentx sona ridotti, in caso di richiesta di accesso avanzata in pendenza di
'procedlmento per consentire ai partecipant al!o stesso di esercitare i diritti di cui all'articolo 10 della L.’

241/1990.
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Art. 22 - Comunicazione ai controinteressati

1. Se il responsabile del procedimento individua soggetti controinteressati & tenuto a dare comunicazione
agli stessi dellavvio del procedimento di accesso, mediante raccomandata con avviso di ricevimento. |
soggetti controinteressati sono individuati anche sulla base degli atti richiamati da quello per cui si
chiede l'accesso e appartenenti al medesimo procedimento.

2. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, il responsabile del procedimento,
dopo aver accertato 'avvenuta ricezione della comunicazione, provvede in ordine alla richiesta di
accesso.

Art, 23 - Conclusione del procedimento di accesso formale
1. Il procedimento di accesso formale pud concludersi con:
a) Paccoglimento integrale della richiesta;
b) la limitazione dell'accesso ad uno o pit dei documenti a cui si chiede di accedere;
¢) il differimento del'accesso;
d) il rifiuto dell'accesso.

2. Lla limitazione, it differimento ovvero il rifiuto dell'accesso formale sono motivati a cura del responsabile
del procedimento di accesso con specifico riferimento alla normativa vigente, al presente regolamento
ed alle circostanze di fatto e di diritto per cui la richiesta non pud essere accolta cosi come proposta.

3. La limitazione, il differimento ovvero il rifiuto dell'accesso sono comunicati allinteressato, cui ¢ data
notizia in ordine all'autorita a cui & possibile ricorrere ed ai termini- per proporre ricorso..

4. |l provvedimento di differimento dell’accesso ne indica fa durata.

Art, 24 - Accoglimento della richiesta di accesso formale

1. Nel caso dl richiesta di accesso medlante estrazione di copla l'atto.di accoglimento della stessa
contiene indicazioni circa:
= ilcosto di riproduzione/stampa del documento;

* il costo di spedizione, via posta o fax, del documento; :
* le modalita di’ pagamento dei costi di cui ai punti precedentl (pagarnento che dovra, in ogni
© caso,precedere il rilascio delle copie richieste);
*  le modalita di acquisizione del documento da parte dell lnteressato (via posta ordmana in
- contrassegno, via fax, via mail, ritiro a mano), ove gia non indicate al momento della richiesta;
= |a sede presso cui rivolgersi, gli orari di apertura al pubblico dell'uff icio, nonché il termme entro cui gli
atti possono essere ritirati; nel caso di ritiro-a mano. _

2. Nel caso di richiesta di accesso mediante esame dei documentl Iatto di accogllmento della stessa
contiene indicazioni circa la sede presso cui rivolgersi, gli. oran di-apertura al pubblico dell'uﬂ‘ icio, nonché
it termine entro cui l'accesso agli atti pud essere esercitato. -~

3. L'accesso agli atti deve essere esercitato entro trenta giorni.dalla comunicaZlone di’ accoghmento della -
richiesta di accesso. Trascorso detto termine senza cheil richiedente abbia preso visione degli atti o
ritirato copia degli stessi, per. ottenere Iaccesso ai documentl deve essere preseritata una nuova
richiesta.

4. L'accoglimento della richiesta di accesso a un documento cornporta anche Ia facolta di accesso agh alfri
documenti nello stesso richiamati o' appartenenti-al medesimo procednmento fatte salve le eccezioni di
legge o quel!e previste nel presente regolamento. : :

Art 25 . Esame dei documentl : '

1. L’esame dei documenti avviene presso ['unitd organizzativa indicata- nell atto: di accogllmentod ella
richiesta; alla presenza del pérsonale incaricato. E' vietato asportare i documenti. dal luogo presso cui
'sono dati in-visione, tracciare- segm su di essi 0 comunque alterarh in. qualsxasu modo; ogm abuso sara’
punito nei modi di legge.

2. l'esame del documento & effettuato dal rlchledente 0 da persona dallo stesso mcancata munita di valida
-e regolare .delega; che & acquisita- agli: atti, congiuntamente alla richiesta di-accesso. Le generalita del
.soggetto che esegue l'esame devono essere registrate, a, cura del personale addetto, in calce: alla:
richiesta-di accesso.

3. Della presa visione - della documentaznone richiesta & redatta m calce alla _richiesta,” apposita
dichiarazione sottoscritta dall’ lnteressato ; S
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Art. 26 - Estrazione di copia
Ai sensi dell'art. 25 della Legge 241/90 I'esame dei documenti & gratuito. Il rilascio di copia, salve le
disposizioni vigenti in materia di bollo, & subordinato al pagamento delle tariffe, stabilite con
deliberazione del Direttore Generale e pubblicizzate sul sito dellA.S.L. Le tariffe possono essere
differenziate e tener conto del costo effettivo del servizio. Le tariffe applicate al momento
dell'approvazione del presente regolamento sono riportate nell'allegato “A”.
E' consentito il rilascio parziale di copia dei documenti. Le copie parziali devono comprendere la prima e
l'ultima pagina dei documenti e le pagine omesse devono essere indicate.
Su richiesta delfinteressato, le copie possono essere autenticate; in tal caso, sia fa richiesta che la copia
rilasciata debbono essere in regola con quanto disposto dalla legislazione in materia di bollo. Resta
salvo il diverso regime fiscale previsto da speciali disposizioni di legge.
Se il rilascio delle copie non avviene contestualmente all'accoglimento della richiesta di accesso, le
medesime copie rimangono depositate presso [ufficio competente per trenta giorni dal momento in cui
l'accesso & consentito. Qualora non vengano ritirate entro tale termine fa pratica @ archiviata ed il
richiedente deve presentare una nuova richiesta di accesso.
In ogni caso la consegna di copia del documento deve essere attestata da dichiarazione di ricevuta,
redatta in calce alla richiesta di accesso, sottoscritta dal richiedente o da persona munita di valida ¢
regolare delega al ritiro, delega che & acquisita agli atti, congiuntamente alla richiesta di accesso.
E' ammesso linoltro in contrassegno con spese a carico del destinatario. In tal caso la ricevuta é
costituita dalla ricevuta di pagamento.
E', altresl, ammesso l'inoltro via fax o via e-mail, a richiesta dell'interessato. L'inoltro via fax & a titolo
oneroso per il richiedente. | costi dell'inoltro via fax sono determinati con il prowedlrnento di cui al
-precedente commia 1. -

: Art. 27 - Accesso alle mformazlom trattate mediante strumenti informaticn
L'accesso al documenti pud essere esercitato' mediante il rilascio.delle copie su supporto elettronico, in
formato non modificabile, previo pagamento dei costi come definiti nel precedente art. 26, c.1, e del
rimborso del costo del supporto elettronico.
L'A.S.L. siriserva dirildscidre copia degli atti richiesti su supporto elettromco qualora si renda necessario
per la quantitd o la dimensione dei documenti richiesti.
"Nel caso di accesso alle mformazmnl mediante strumentl mformatICI non. puo essere rllasmata copia

autentlca
Art 28 ~ Esenzlom ‘

. Nel rispetto delle procedure di accesso previste dal, presente régolamento sono esentate dal pagamento
-delle tariffe di cui ai precedenti art. 26 e 27: .

.-a)"Le pubbliche amministrazioni,

b) -t rappresentanti sindacali delle organuzzaznom uﬂ“ cialmente regxstrate in- azuenda hmtatamente per il
rilascio in copia di atti inerenti le materie di contrattazione decentrata concertaznone consultaznone_
" ed. informazione, sempre che gli stessi non risultino gia consegnati. = '

leangono ad ogni modo; sempre a carico de1 soggettl sopra mdxcatl gll oneri pTEVIStl dalle dlsposmom

in matena di bollo. - _ :

Art 29 - leltaznone dell’accesso e copie parzxah
LIk responsablle del procedimento pud limitare faccesso a un. documento, oscurandone alcum contenuti,
“quando ciod-sia necessario per salvaguardare la riservatezza di terzi e le informazioni non siano rilevanti
per-il. richiedente, secondo valutazione condotta con riferimento agh elementi dichiarati. dallo stesso,
nella richiesta di accesso. In tal caso possono essere rilasciate. copie parziali dei documenti stessi. Tali
~copie, ove possibile, devono comprendere la prima e I'ultlma pagma del documento e Ie pagme omesse
devono essere indicate. _ .

Art. 30 - Esclusione del dmtto di accesso

Sono sottrattl all'accesso i documenti amministrativi -di- cui allallegata 3" del presente regolamento

individuati con riferimento - alle categorie: prewste dall'art. 24, comma ¥,-L. 241/1990, nonché a-quelle
previste dall'art. 8 D.P.R. 352/1992 applicabile, in via transntona ai sensi delart. 14, comma.1, cap. 3,
del D.P.R. 184/20086.

~ Ai sensi dell'art. 24, comma 8, SOno: altresi ‘sottratti all accesso -gli attl mdlwduatl dall emanando

- regolamento governativo.
- Le categorie dei documenti sottram alfaccesso sono sottoposte a verifiche penodiche e ad eventuali

aggiornamenti.
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L'accesso ai documenti amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i
propri interessi giuridici &, comunque, garantito.

Nel caso di documenti contenenti dati sensibili & gnuduznan ed in caso di dati idonei a rivelare lo stato di
salute e la vita sessuale (c.d. dati supersensibili) si rinvia a quanto previsto nei successivi artt. 32 e 33 e
dall'art. 60 del D.L.vo 30 giugno 2003, n. 196.

Sono, inolire, esclusi dall'esercizio del diritto di accesso, ancorché utilizzati dalfA.S.L. nell’ambito di un
procedimento di propria competenza, i documenti che - in base al regolamento dell' Amministrazione che
li ha formati - sono sottratti al diritto d’accesso.

Sono, altresi, esclusi dal diritto di accesso tutti i documenti, ancorché non espressamente previsti dal
presente regolamento, per i quali la vigente normativa prevede l'esclusione ed, in particolare, i
documenti aventi natura giurisdizionale o collegati con l'attivita giurisdizionale.

L’accesso ai documenti amministrativi non pud essere negato quando sia sufficiente fare ricorso al
potere di differimento o sia possibile limitarlo.

Art. 31 - Differimento del diritto di accesso
Il differimento dell'accesso pud essere disposto quando sia necessario per assicurare una temporanea
tutela degli interessi di cui allart. 24, comma 6, della L. 241/1990, ovvero per salvaguardare esigenze
dellAzienda, specie nella fase preparatoria dei provvedimenti, in relazione a documenti fa cui
conoscenza possa compromettere il buon andamento dell’azione amministrativa.
Sono soggetti a differimento | documenti di cui all'allegato “4” del presente regolamento.
Sono altresi soggetti a differimento | documenti formati da un ‘altra Pubblica Amministrazione per i quali
quest'ultima ha previsto il differimento. .
1l responsabile del procedimento, con propno atto scritto motivato, dispone il differimento dell’accesso
indicandone la durata. . .

Art. 32 - Accesso a dati sensibili e giudiziari
Le richieste di- accesso a documenti contenenti dati sensibili (dati idonej a rivelare Iorlgme razziale ed
etnica, le convinzioni rehglose filosofiche o di_ altro genere, le opinioni politiche o l'adesione a partiti,

- associazioni- od organizzazioni a carattere sindacale, politico, religioso o filosofico)- o giudiziari (dati
idonei a rivélare provvedimenti in materia di casellario giudiziale, di carichi pendenti, o la qualita- di
indagato o di imputato) riconducibifi a soggetti diversi dal richiedente devono essere sempre formali (ex
art. 20 del presente regolamento) e dettagllatamente motivate. C
Tali documenti sono accessibili solo nei limiti in cui la conoscenza degll stess: sia strettamente'
indispensabile per la tutela e la difesa degli interessi- glurldlm dell’ lstante ferma restando Ieventuale-
procedura di cui al precedente art. 22 (contromteressatn) _

' Art. 33 - Accessoa dati supersensmlli ,
' _Nell’tpotesu in cui a nchlesta sia diretta a conoscere il contenuto di documentl concerneriti datl |doner a-
rivelare lo stato’di salute e la vita sessuale (cd.. dati supersensibili) di terzi, I'accesso & consentito
unicamente ex art. 60 del D.Lgs. n. 196/2003 se la situazione gnundlcamente rilevante che it richiedente
intende far valere sia di rango almeno pari: al diritti del soggetto cui siano riferiti i dati di salute, ovvero. -
consista in un diritto della personalita o in un altro diritto o liberta fondamentale o inviolabile.” '
II richiedente, in tale caso, ha Fonere di- comprovare il ‘rango dell'interésse sotteso ali istanza e
Imdlspensablllta del documento fichiesto al fine-indicato. Il responsabrle della struttura dovra valutare
Fammissibilita della richiesta, bilanciare gli-interessi- delle due parti, ed apphcare le procedure di cui ai
'precedentl articoli.

. Al sensi dell'art. 24 della L. 241/90, sono ammesse forme da accesso parznall consrstenti nel rilascio di
.. decumenti dai quali-siano stati omessi dati. personali e/o sensibili relativi a terzi; non mdtspensabm ai fini
delia-tutela della posizione giuridica del richiedente, secondo la procedura dicuial précedente art. 29.

Att. 34 - Cartelle clmlche e documenti samtari

.. Fermo restando quanto prewsto agli articoli che precedono; 'accesso alle cartelle: cilmche da parte di

terzi & ammesso . solo se il richiedente comprovi-la sussistenza delle condizioni- contemplate dall'art. .92
del D. Lgs. 196/03 e piu specificamente:
a) che il documento sia necessario per far valere o difendere un diritto in sede g!ud|1|ana di-rango pari-
a quello dellinteressato ovvero consistente in un diritto della personahta 0 altro dmtto o liberta
fondamentale e mvnolablle
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b) che il documento sia necessario per tutelare una situazione giuridicamente rilevante di rango pari a
quello dellinteressato, ovvero consistente in un diritto della personalita o altro diritto o liberta
fondamentale.

2. [l rilascio di copie di documenti il cui contenuto sia di tipo medico-sanitario al diretto interessato o chi ne
ha titolo, quali cartelle cliniche ospedaliere, & di pertinenza esclusiva del Direttore Sanitario di Presidio
Ospedaliero ai sensi del D.P.R. n. 128/1969 e del D.Lgs. n. 186/2003 (arit. dal 7 al 10) ed avviene con
costi di riproduzione e modalita di pagamento indicati nei relativi regolamenti.

3. Per analogia anche il rilascio di copia delle cartelle cliniche non ospedaliere, nonché i verbali di invalidita
civile e altri documenti sanitari, al diretto interessato o chi ne ha titolo & di competenza dei relativi
responsabili di struttura ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 (arit. dal 7 al 10) ed avviene con costi di
riproduzione e modalita di pagamento indicati nei relativi regolamenti.

Art. 35 — Obbligo del segreto d'ufficio
1. Coloro che per ragioni d'ufficio prendono conoscenza dei documenti per i quali non é consentito
faccesso a norma del preséente Regolamento, sono tenuti al segreto.
2. Non é consentito, in ogni caso, riprodurre, diffondere o comunque utilizzare ai fini commerciali le
informazioni ottenute mediante l'esercizio del diritto di accesso.

TitoLo lll: DISPOSIZIONI FINALLI

Art. 36 - Tutela
1. Contro il provvednmento che nega, limita o differisce l'accesso, Iinteressato pud presentare, entro il
termine di 30 giorni,. ricorso al Tribunale Amministrativo Reglona|e ovvero richiesta di riesame, entro lo
stesso termine, al difensore civico regionale, secondo quanto previsto dali'art. 25 della L. n; 241/90.

Art. 37 - Rinvio a dlsclplme specifiche .
1. Per quanto non espressamente disposto-dal presente Regolamento. si rimanda alla disciplina generale :
contenuta nella L. 241/1990 e s.m.i., ai regolamenti di attuazione approvati con D.P.R. n. 352/1992 e
D.P.R. n. 184/2006 ed alle dnsposuzuonl contenute nel D.Lgs. n. 196/2003. : .
2. L'accesso in materia di informazione ambientale & dsscuphnato dal D.Lgs. n. 195/2005.
3. Laccesso agli‘atti nelle procedure di adeamento e.di esecuznone dei: contratti pubbhca é dtsc1plmato
dallarticolo 13 del D.Lgs. n 163/2006. = =
4. "U'accesso ai dati personali & disciplinato dau'amcolo 7 del D Lgs n 196/2003

5. Agli accessi di cui al commi precedenti si applicano le modalita di esercizio del diritto d’accesse prevuste- -

dal presente regolamento, se compatnbm con la dlsmplma specnﬂca '

: Art 38 Pubbhcnté _ : :
1. i presente Regolamento verra reso- pubbhco medtante aff ssuone aII’AIbo dell Azrenda -3 pubbhcaznone‘ :
-sul sito Internet-dell’A.S.L. Napoli.2 Nord.- . o .

Art. 39 Abrogazmm : -
1. Dalla data dl entrata in vigore del presente Regolamento sono abrogatl i precedents regolamentn adottatl
dalle dlscmlte AASS.LL. Napoli 2 di Pozzuon e Napoli 3 di Frattamagglore .

' ' Art. 40 - Entrata.in VIQore '
1. 1 presente regolamento entra in wgore dalla data di esecutivita della relatlva dellbera di approvazrone

ALLEGATO 1" Modello richiesta di accesso ai documienti amministrativi .
ALLEGATO “2" ' Fac simile registro richieste di accesso informali
ALLEGATO *3" Documenti sottratti al diritfo dj accesso -~ " - .
ALLEGATO “4" . Documenti soggetti a differimento. .~

ALLEGATOQ *A” . Tariffe per 'esercizio del diritto di accesso .
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Allegato “1”

Modulo richiesta di accesso ai documenti amministrativi
(ai sensi dellaL. 241/1990 e s.m.i.)

(si prega di scrivere in stampatello)
AW’AS.L. NAPOLI 2 NORD

Via Corrado Alvaro, n. 8
80072 POZZUOLI (NA)
RICHIESTA DI ACCESSOQ FORMALE A DOCUMENTI AMMINISTRATIVI, Al SENSI DELLA L.241/90 E SM.I

[V/1a sottoscritto/a nato/a : C )

it residente a ( )in Via

n. documento di identita (tipo e n.ro)

codicefiscale / / / / 4/ |/ 4 4 | | [ | | cittadinanza (s¢ diversa da quella italiana)

__, recapito telefonico

PRESENTA FORMALE RICHIESTA PER L'ACCESSO AI SEGUENTI DOCUMENTIL:

attraverso (segnare la voce che interessa)

o VISIONE DEGLI ATTI o ESTRAZIONE DI COPIA .-~ {o che 'ritilferé a mano
o - SEMPLICE o di cui chiede ' invio
o Su supporto cartaceo | O viaposta, in contrassegno o previo
o ' Susupporto informatico * - | rimborso spese sped1z1one
' all‘mdmzzo '

o AUTENTICATA

(allegare marche dabollo, del valore: prevnsm dalle
vigenti dxspostzwm in materia, sia sulla richiesta.
scritta sia sulla copia deil atto, nellamisurm diuna. -
. marca da bollo c'rgn'i quattro facciate R

o viafaxal n. "

PER 1 SEGUENTI MOTIVI (Non [ ammcssa motivazione gcncnca. &)emﬂca.re l’lmcrcssc diretto, cmcrctn c attuale ‘che si vuole tutelare)

A TAL FINE DICHIARA, SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA, di essere a conoscenza di quanto previsto degli artt. 71, 75.¢ 76
del D.P.R. . 445/2000, sulla responsabilitd penale prevista per chi rende false dichiarazioni;.sui felativi-controlli ¢ sulla. conseguente
decadenza dei henefici in caso di verifica di dichiarazione non veritiere ¢ di accorisentire al trattamento dei dati personah fomm con riguardo
al presente procedimento, ai sensi degli artt. 13¢23 del D, Lgs. 196/2003, : .

E DI ESSERE (segnare la voce chc mteressa) ‘

o diretto interessato
o legale rappresentante della Dltta/Ente/SOmeta _ .
O tutore/curatoredi : . . L in vxrn‘x del provvedunento emesso

_ dal Tribunale di - S Y " in data
o di essere delegato da ' ' RS . (allegare lnqxesto caso atto di delega

dell’interessato ¢ fotocopiade! documento di identitd dello ‘stesso; salvo che Vatto di delega sia 'softoscritto in presenza del dipendente addetto)
1l rlchnedente dichiara di essere a conoscenza dei seguentl CONTROINTERESSATI

Saldve che la richiesta sia Sottoscritta in presenza del dipendente addetto, ALLEGARE copia :Ii-d'ocumema-t_li' riconoscimento valido del richiedente

Data . : firma
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Avvertenze: :

L’incaricato per il ritiro deve essere munito di delega ¢ della copia del documento di identita del delegante.

Le tariffe per I’esercizio del diritto d’accesso sono quelle riportate sull’allegato B al relativo Regolamento aziendale, approvato

con delibera n. del , salvo successive delibere di modifica. Per documenti con caratteristiche tali da non

renderne possibile la loro riproduzione con attrezzature esistenti presso I’A.S.L. deve essere corrisposto il costo di riproduzione

sostenuto dall’ASL,da determinare nei singoli casi. In questi casi il responsabile del procedimento provvedera alla

determinazione dei costi, in relazione a quelli effettivamente sostenuti, richiedendo, prima dell’affidam ento della riproduzione,

il versamento a titolo di provvisionale dell’importo presunto, salvo successivo conguaglio.

In nessun caso & consentito |’affidamento, neppure in via temporanea, della documentazione in possesso dell’Azienda,

direttamente al richiedente, per la riproduzione.

In caso di rilascio di copie su supporto elettronico deve essere fornito il supporto o corrisposto I'importo del costo vivo. Se

I'invio delle informazioni ¢ richiesto per posta sono a carico del richiedente le spese occorrenti per 1a spedizione. E’ ammesso

Iinoltro in contrassegno con spese a carico del destinatario, se richiesto. Per la spedizione via fax il rimborso fisso ¢ quello

indicato sul predetto tariffario. Nei casi di cui sopra, I’inoltro sara subordinato al preventivo versamento delle spese dovute per

i costi e/o i diritti come specificati nel tariffario,nonché delle spese occorrenti per la spedizione postale,qualora I’inoltro non

avvenga contrassegno.

Nel caso di rilascio di copia mediante strumenti informatici e via fax, non pud essere rilasciata copia autentica.

11 versamento delle somme dovute sard effettuato dal richiedente, prima del ritiro o della spedizione, o mediante pagamento in

contanti alle casse aziendali, che rilasceranno apposita quietanza, o a mezzo conto corrente postale con causale “rimborso

accesso atti £..241/1990” (in particolare in caso di richiesta di inoltro per via postale o fax), o nei Punti Gialli ovvero attraverso

le modalita ritenute dall' Amministrazione piu idonee ad agevolare il richiedente.

Se ¢ richiesta copia conforme all’originale di documenti ¢ dovuta I’imposta di bollo sia sulla richiesta scritta sia sulla copia,

nella misura prevista dalla vigente disciplina in materia, di una marca da bollo ogni quattro facciate. Al pagamento dell'imposta

di bollo provvede il richiedente, fornendo direttamente all'ufficio dell’ A.S.L. le marche da bollo necessarie.

Il termine di conclusione dél procedimento & di 30 giorni dal ricevimento della presente (fa fede il timbro di protocollo

generale), fatti salvi i casi, indicati dalla vigente normativa e dal relativo Regolamento aziendale, che prevedono 1a sospensione
© dei termini. Avverso il diniego dell’accesso, espresso o tacito, la limitazione o il differimento dello stesso, I’interessato pud
. presentare entro 30 giomi ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale ovvero richiesta di riesame al difensore civico
© regionale, secondo quanto previsto dall'art. 25 della L. n. 241/90. : : '

Da compilare a cura dell 'ujﬁcioﬁ’ ,

La presente richiesta & stata sottoscritta in mia presenza dal sig. ' . . ,dame

identificato- mediante

Data_ ' : . - 1l funzionario ir_wa.fi’cato

_ (timbro-éﬁrmcg- T

"ESITO DEL PROCEDIMENTO: - ‘ : . . .
POSITIVO L ' " NEGATIVO (allegare copia provvedimento).
£ Accoglimento - . 1 R _ R
[0 Presavisioneindata . = - ; o Limitaziong
' O ainteressato ) . : o :

o adelegatoSig. - O Diniego’
| Firma per presa visione__ ' _ -~ | O Differimento

0 Consegna in data
O a interessato
o a delegato Sig.

Firma per ricevuta

[] Trasmessa in data -
O Viaposta

o Viafax

1 Responsabile del procedimento.

(data) (timbro e firma)




ALLEGATO “2”

IFac simile registro richieste di accesso informali

N. Data Istante/Delegato Oggetto Richiesta ~ Motivazione Richiesta Esito Procedimento Sottoscrizione Istante
{ref caso di delegato acquisire delega IR T .
- scrita) 0 ACCOGLIMENTO
o : Per comunicazione
Cagnome 0 DINIEGO esito procedimento:
: z,oz.._m :
Doc.to identita RICHIESTA
. ST FORMALE
il responsabile det Per presa visione:
procediments:
) . ) o firma firma
N. Data Istante/Delegato -QOggetto Richiesta Motivazione Richiesta Esito Procedimento Sottoscrizione Istante "
(ne! caso di dalegato acquisire deisga R
S - . scritta) O ACCOGLIMENTO .
oo : C Per comunicazions
~ Cognome__ 0 DINIEGO esito procedimento:
Nome
P 0 INVITOA firmia
- Doc.to identita RICHIESTA
: FORMAL E
it responsabile de Per presa visione:
procedimento:
N. | -Data . Istante/Delegato . Oggetto Richiesta Motivazione Richiesta Esito Procedimento Scttoscrizione Istante
; ’ {nel caso.di delegato acquisire delega: | - .. . .
... scritta) . O ACCOGLIMENTO L
Lo S _um.q comunicazione
“|. Cognome 0 DINIEGO esito procedimento:
Nome____ O INVITOA Frra
- : : RICHIESTA
. Doc.to identita.
. N FORMAL E
It responsabile del Per presa visione:
procedimenta;
firma firma
12
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ALLEGATO “3”

Documenti sottratti al diritto di accesso

Fatti salvi i diritti riconosciuti al diretto interessato, suoi eredi o aventi causa, da specifiche disposizioni
normative o dalle previsioni di Contratti Collettivi Nazionali, sono sottratti all'accesso i seguenti documenti:
1. con riferimento alle categorie previste dall’art. 24, comma 1, L. 241/19902

= Documenti relativi ad atti preparatori di atti amministrativi generali, di pianificazione e di
programmazione;

* Documenti relativi ad atti di valutazione del personale contenenti informazioni di carattere
psicoattitudinale relative a terzi;

* Documenti relativi al curriculum degli studi e alla vita privata contenenti informazioni di carattere
psicoattitudinale relative a terzi;

* Documenti contenenti notizie sulla programmazwne dell'attivita di vigilanza, nonché sulie modalita
ed i tempi di svolgimento di essa;

« Documenti riguardanti le strutture, i mezzi, le dotazioni, il personale e le azioni strumentali a tutela
dell'ordine pubblico, alla prevenzione e alla repressione dei reati;

* Denunce, segnalazioni, esposti e verbali di accertamento relativi a violazioni a infrazioni soggette a
comunicazione di notizie di reato all’autorita giudiziaria, ove copertl dal segreto istruttorio;

» - Documenti.relativi ad atti di polizia giudiziaria;

* - Rapporti alla Procura Generale e alle Procure regionali della Corte dei Conti; richieste o relazioni di
dette procure ove siano nominativamente individuati soggetti per i quali si presume la sussistenza di
responsabilitd amministrativa, contabile e penale; atti di promovimento di azioni di. responsabilita
civile, penale e/o contabile avanti le competenti autorita giudiziarie;

* _Le note meramente interne d'ufficio, gli atti e i documenti relativi a controversie !egah pareri legali

" redatti anche da professionisti esterni in relazione a liti in atto o potenziali, atti difensivi e relativa
_corrispondenza che non siano richiamati nel provvedimento conclusivo del procedimento, nonché
- tutti ‘quegii ulteriori atti- oggetto di vertenze giudiziarie o la-cui leulgazmne potrebbe compromettere
. lesito del giudizio o dalla cui diffusione potrebbe derivare violazione del segreto istruttorio;
»  Documenti relativi allo svolgimento da parte del proprio personale dipendente o _convenzionato di

attivita sanitaria, legale o altra attivita per la quale sia previsto da!l'ordlnamento it nspetto del segreto -

. professionale;
¢ . Afti provenienti da soggetti pnvatl hon utilizzati ai ﬁm delfattivita. amministrativa;

= Documenti e-libri contabili, ad eccezione. dei bilanci approvati con delibera det competentl orgam :

amministrativi; resta salva la facolta del creditore * di- ottenere mformaznom circa lo stato della
procedura di Ilquadaznone del proprio credtto

«  Documenti concementi i sistemi di sicurezza degli edifici, degh uﬁ' ici,’ delle mfrastrutture dei beni,

dell'attivita e dei sistemi informativi deflamministrazione;

*  Segnalazioni, denunce, esposti, & simili, diretti a sollecitare I'attivita dl v:gnlanza e controllo esefcitata -

dall'A.S.L. a tutela della salute dei cittadini-e dei lavoratori-e degli altn interessi pubblici affidati alle

sue cure, salvo che per quelle parti del loro contenuto che vengano poste a fondamento dl eventuali

atli efo prowedlmentl sanzjonatori.

(@)

24. Esclusione dal diritto di accesso.
1.l diritto i accesso @ escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stato al sensi della legge 24 ottobre 1977, n. 801, ¢ sutcessive modtficaztom, e nei casi df .

segreto o di divieto di divuigozione espressamente; previst! dolla legge, dal regolamento govematlvo di cui al comma Ee. dalle
pubbliche ammfmstraz:om ui sensi del comrna 2 tel presente articolo; S
b} nei procedlmentl tributari, per i quall restano fermé le particolari norme-che Ji regolano,

¢) nei confronti dell'attivité della pubblica omministrazione diretta ail'emanazione’di atti ‘normativi, ammlmstratm generah, dF:

pianificazione e di programmatione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regolano la formazione;
d) nei procedimenti selettlvi nei confronti dei dOCIJmentl amministrativi contenenti Infarmaz:oni di carattere psrcaattttudmale
relotivi a terzi, -

2. Le singole pubbliché amministrazioni Individijano le cotegorie di documentl da esse formati o comunque rientrann nella Ioro\ :

disponibilita sottratti afl'accesso af sensi del comma 1.
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2. con riferimento alle categorie previste dall’art. 8 D.P.R. n. 352/1992
» Docurnenti riguardanti il personale dipendente, convenzionato, allievi dei corsi professionali
contenenti notizie sulla situazione familiare, sanitaria, sindacale, matricolare, reddituale,
previdenziale;
Documenti relativi ad atti di valutazione del personaie;
La documentazione relativa all'assenza e presenza del personale dipendente e convenzionato;
Documentazione personale presentata dai candidati ad un concorso;
Documenti relativi al curriculum degli studi e alla vita privata dei borsisti, tirocinanti, allievi di corsi di
formazione o altri soggetti che comunque svolgano attivita di studio o di ricerca presso I'Azienda,
Carichi penali pendenti, cerlificazione antimafia;
= Documenti relativi alla concessione dei benefici assistenziali limitatamente agli aspetti che
concernona la situazione econemica, sanitaria e familiare dei beneficiari;
» Documentazione relativa alla situazione familiare, finanziaria, economica e patrimoniale di persone
ivi compresi i dipendenti, gruppi ed imprese, comunque utilizzata ai fini dell'attivitd amministrativa,

{p)

8. Disciplina dei casi di esclusione.
1. Le singole amministrazioni prowwedono all'emanazione dei regolamenti di cui ali'art. 24, comma 4, della legge 7 agosto 1990, n.
241, con l'osservanza dei criteri flssati nel presente articolo.
2. | documenti non possono essere sottratt all'accesso se non quando essi siano suscettibili di recare un pregiudizio concreto agli
interessi indicati nell'art. 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241. | documenti contenenti informazioni connesse o toli interessi sono
considerati segreti solo nell'ambito e nei limiti di tale connessione. A tale fine, le amministrazioni fissana, per.ogni cotegoria di
documentt, anche l'eventuale periodo di tempo per if quale essi sona sottratti ali'accesso:
3. In 0gni caso i documenti non possono essere sottratti oll'occesso ove sia sufficiente far ricorso al potere di differimento.
4..Le categorie di cui al'art. 24, comma 4, dellg legge 7 agosto 1990, n. 241, riguardang tipologie dl atti individuati con criteri di
omogeneitd indipendentemente dolla loro denominazione specifica. _
- §. Nell'ambito dei criteri di cui aicommi 2, 3e 4, § document; amministrativ possono essere sottrattf olf'occesso:
al quando, al di fuori delle ipatesi disciplinate dall'art. 12 della fegge 24 ottobre 1977, n. 801, dolla foro divulgazione possa derivare
una lesione, specifica e individuato, alla sicurezza ¢ alla difesa nazionale, rioriché all'esercizio della sovranita nazionale e alla
- continuito e alla correttezra delle relazlonl internazionali, con part:calare rlfenmento alle lpotesl previste nel trattati e nelle relative
leggi di attuazione;
b} quando possa arrecorsi pregmd:zio o processl di formazmne, di determmazlone e di attuazlone della pol:t:ca monetaria e
valutaria; .
¢} quando i documenti rlguara‘mo le strutture, i mezzi, le dataztoni il personale e le azioni strettamente strumentali dalla tutela
dell'ordine pubbltco, alla’ prevenzione e alla repressione della cr:mmalitd con particoldre rlfenmento alle tecniche mvestpgat:ve alla
_ identité delle fonti di lnformazlone e aila srcurezza det beni e delle persone comvoite, nanché alf’ att:vitd di polizia giudizigria e di
* - conduzione delle indaginii;
d) ‘quando. i :documentl. riguardino: la vita privota o Ia riservatezza di persone fisiche, di persone glundlche gruppl, imprese e
assaciazioni, ton particolare riferimento agli interessi epistolare, sanitario, professionale I nanzlarlo, ‘industridle e commerciale df
.cui sfano in-concreto titolari, ancorché-i relativi-dati siano forniti al'amministrazione dagli stessi soggetti cuf si riferiscono. Deve
comunque essere garontito. of richiedenti lo. visione degii utti dei procedimenti ammlnistrat;w Ia cui couoscen.m sig necessana per
curare 0 per dleHdEf'e i loro stessi mteressl glundccl : .
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ALLEGATO “4”

Documenti soggetti a differimento

Fatti salvi i diritti riconosciuti al diretto interessato, suoi eredi o aventi causa, da specifiche disposizioni
normative o dalle previsioni di Contratti Collettivi Nazionali, sono soggetti a differimento i seguenti

documenti:

Documenti contenenti le richieste di intervento del Servizio Ispettivo Aziendale ed i relativi

verbali di sopraliuogo;

» Periodo di esclusione: fino alla conclusione del procedimento. La temporanea inaccessibilita
dei documenti ivi indicati non riguarda la parte interessata.

Documentazione attinente a procedimenti disciplinarl, a provvedimenti sanzionatori, di

dispensa dal servizio, ricorsl presentati dal personale dipendente nonché ad inchieste

ispettive sommarie e formali;

> Periodo di esclusione; fino alla conclusione del procedimento. La temporanea inaccessibilita
dei documenti ivi indicati non riguarda la parte interessata.

Elaborati e schede di valutazione dei partecipanti a concorsi, elaborati di prove di selezione,

elaborati di esame di ammissione a corsi di abilitazione;

> Periodo di esclusione: fino alla conclusione delle singole fasi del procedimento ai cui fini gli
stessi sono preordinati. Fino a quando il procedimento concorsuale, di selezione o di abilitazione
non & concluso, 'accesso & limitato ai soli atti che riguardino dlrettamente il nchledente con
esclusione degli atti relativi ad altri concorrenti,

Altra documentazione delle commissioni-giudicatrici di concorso, B

> Periodo di-esclusione: fino alla conclusione del procedimento concorsuale.

Documentazione amministrativa riconnessa a procedimenti penali; ‘

> Periodo di esclusione: fino alla definitiva conclus:one del procedtmento amministrativo, salvo i

- limiti imposti dal segreto istruttorio.

Documentazione relativa al rilascio delle altorizzazioni sanitarie,

> Periodo di esclusione: fino alla conclusione del procedimento. La temporanea maccessnbmté
dei documenti ivi indicati non riguarda la parte interessata. :

Doctimentazione Inerente I'attivita di ispezione svolta daile. strutture az:endall nell’esercizio

delfe funzioni di vigilanza e.controllo nelle materie di competenza: igiene, sanita pubblica e

veterinaria; benessere animale; prevenzione, protezmne e sicurezza sul lavoro, etc.;

> . Periodo ‘di. escluslone: fino alla deﬂniuva conclusnone del procedlmento salvo ‘¢the. ncorra% |

lipotesi di cui al punto successivo.

- Documenti contenenti notizie acquisite nel corso delle attlwté lspettlve, quando dalla loro o
: dlvulgazmne possano derivare azioni dtscnminaton’e o Indeblte pressioni o pragiudlzi a

carico di lavoratori o di terzi; _

> Periodo di esclusione: finché perdun it rapporto di Iavoro o la situazione che .pud dar Iuogo ad
indebite pressioni ‘0" prégiudizi .nei confronti - dei terzi, salvo che. le. notizie contenute neéi .
: documenti di tale categoria risultino a quella data sottoposte a segreto istruttorio penale '

Verbali dl. .indagini conoscitive su rlch:esta mlmsterlale e/o reglanale, accertamenti

sull'utilizzo di determinate sostanze;. ; ,

> Periodo diesclusione: fino alla conclusione del procedmento -

. Documentazione inerente il procedimento di accertamento e contestazione delle wolaz:onl

amministrative e di applicazione delle sanzioni; - ,

> Periodo di esclusione: fino alla conclusione del ‘procedimento. La temporanea maccessmmta
dei documenti ivi indicati non nguarda la parte- mteressata

Documenti inerentl le procedure di afftdamento é.di esecuzione dei. contram pubblici, ivi

comprese le candidature e le offerte secondo quanto prewsto dall’art 13 D L.vo 163/2006. '
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ALLEGATO “A”

Tariffe per I'esercizio del diritto di accesso

1. La riproduzione fotostatica o la stampa da memorizzazione informatica di copia della documentazione
richiesta é fissata in Euro 0,30 a facciata per il formato A4 ed Euro 0,50 a facciata per il formato A3.

2. In caso di ritascio di copie su supporto elettronico, in formato non modificabile, devono essere rimborsati
i costi del supporto elettronico.

3. La determinazione dei costi di specifici documenti con caratteristiche tali da non renderne possibile la
Joro riproduzione con le attrezzature esistenti presso gli uffici del’A.S.L. viene effettuata dal responsabile
del procedimento, in relazione ai costi effettivamente sostenuti dall Amministrazione.

4, In tali casi il responsabile del procedimento dovra richiedere, prima dell'affidamento delia riproduzione, il
varsamento a titolo provvisionale dell'impaorto presunto, salvo successivo conguaglio.

5. Se linvio delle copie & richiesto per posta, sono a carico del richiedente le spese occorrenti per la
spedizione. ‘

6. Per la spedizione via fax i costi sono determinati in base al seguente rimborso fisso: formato A/4 per
ogni 4 facciate o frazione di 4 Euro 1,00

7. Le pubbliche amministrazioni sono esonerate dal rimborso dei costi di rilascio (esecuzione e spedizione)
delle copie.

8. Parimenti sono esonerati dal rimborso dei costi di rilascio (esecuzione e spedmone) delle copie i

rappresentanti sindacali delle organizzazioni ufficialmente registrate in azienda, limitatamente agli atti,

inerenti le materie.di contrattazione decentrata, concertazione, consultazione ed informazione.

9. Sono esenti dai costi di riproduzione i documenti e le pubblicazioni dellA.S.L. finalizzati a diffondere, ai
sensidella L. 7 gmgno 2000, n. 150, informazioni attinenti 1a propria attlv;ta ole modahta di erogazione
dei servizi, nonché | bandi di concorsi e di gara. _

10. Gli importi dovuti sono versati con le seguenti modalita:

a) se-al ritiro provvede direttamente- il richiedente o viene richiesta Ia trasmissione a mezzo fax o via e-
mail, lincasso avviene attraverso le casse azieéndali o nei punti gialli ovvero mediante versamento a

mezzo conto corrente postale con causale “‘rimborso accesso L. 241/1990". In questo caso it

pagamento deve precedere il rilascio della copia richiesta, che: verra consegnata/trasmessa previa
esibizione della ricevuta di avvenuto pagamento.

-b) se i documenti ‘sono inoltrati per i tramite  del servizio. postale |! pagamento awuene medlante _

versamento a mezzo conto corrente postale. -

11. L'imposta.di bollo & dovuta sia sulla richiesta scritta sia sulla copia, quando quest’ultlma venga rllascnata__ o

in-forma autenticata. Al pagamento deil‘imposta di-bollo provvede il richiedente, fornendo direttamente -

_all'ufficio dell’A.S.L. e marche da bollo necessarie.

12. 1 costi.- di cui al presente auegato vengono aggtorr\att penodncamente cory’ dehberazrone del Dlrettore" o

Generale
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ATT1968480.dat
(1 MB)

Commissione Accesso

venerdi 4 dicembre 2009 15.37

De Camillis Dario

I: trasmissione deliberazione n.980/B del 26.11.2009

————— Messagglo originale-----

Da: Segreteria degli Organi ASL NAPOLI 3 [mailto:segreteria.organi@aslnapoli3.it]
Inviato: venerdi 4 dicembre 2009 9.50

A: Commissione Accesso

Oggetto: trasmissione deliberazione n.980/B del 26.11.2009

51 trasmette,

in allegato, la delibera n.980/B del 26.11.2009 adottata dal Commissario

Stracrdinario dell'A.S.L. Napoli 2 Nord della Regione Campania, di regolamentazione
delle modalita di accesso ai documenti amministrativi ex Lege n.241/90 s.m.i,

Distinti saluti.

Il Direttore del Servizio
Gestione Affari Generali
Sig. Raffaele Attanasio



