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Da: protocollo@pec.comune.mogoro.or. it
Inviato: mercoledi 26 maggio 2010 11.18

A: commissione.accesso@governo. it
Oggetto: invio regolamento accesso.

ACCESSO.zip

In attuazione dell'art.11 del D.P.R. 184 del 2006, si invia i1l regolamento
sull'accesso ai documenti amministrativi approvato il 05/11/1997.

Il responsabile del servizio
Maria Teresa Peis

Presidenza del Ceonsiglio dei Ministri
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Capo !
I DIRITTTUDY ACCESSO
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L

Font e Fiealita

o

It prosente sevolimento determing e misure oreanizydtive per Vattuazione dei prineipi affermar
daily Tegpe 841990, n 132 ¢ dulle disposiziont stabilite dalla legee 781990, n. 241, dal
27001992 n 332 ¢ dallo Satule Comunale, per assicurars Ia traspacenza ¢ la pubbhcia
Cellamnvith amministrativa ed i1 suo svolsimento imparziale. atraverso Pesereizie del diritte &
aceessoagh aitn i document amministruini ed alle informaazion’  in s
t che gestisconn, per consessicre della stessa, pubblici

dell Amministrazione ¢ dei songs
servizl comunali,

In conformitl o guante stabilito dalart 7 delle L. 0 142 S0, tutil eli st ol Amministrazionge
Cemunale sono pubblici, ad eccezione di guell riservati per espressa indicazione di kegoe o par
eXfeto dei provvedimenti ¢i cui al presente regolamento. I segolamente assicura ai cittading,
singeli ed assoctati, § diritto df aceesso azli atti aniministrativi e, in generale, alle informaxion
doerl ¢ in pessesso D Amministrazione, por orendery effettiva ¢ consapevole fa foro

parteciparions alf atnvia det Comune,

I regolaumento assicura aleest 1] diritto di aveesso ai documenti amministrativi formaid o
stabilmente deienui dall’ Amminisstazions Comunale o dai concessionan 41 pubblicl serviz
conwaly, a chiungue vi abbia interesse per b tetola di situazicns shuridicaments rilevanti, af

senst degliarnt 22 ¢ 23 delia L. o 24190,

Liesercizio de! diritio i visione degli ani do procedimento smministrativo, stabilito dali art,
i

ey
LO delia 1. 241090 ¢ assicurato ai soggettt net confiontt del gquali il proviedimente finale &
destinate a prodasre offuni ed a ot gt alnt che intenvengono ai semst dogli ante 7 ¢ ¢ dolia
Stessd kegew pella forma pil idonea a gazantire la lore partecipazions consapavole al
provadinento stosse, da parte del SOZFeto competenty remato ad effettuarne Distruttoria o

tormane Patto conclusive o & detenarlo stabilments.
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SOGGETTIDEI DIRITTI Y ACCFSAD

At 2

coessn ally informaziont 4 agh gl Sl Amministrazions Comunale

J(?‘w‘i,'w'n. Jdad ;ul‘ e i (lu

POl dimivs draccosso alls informariont ed aoli ati dell Amministrazione comunale, di cui all art 7

della L8650 p 142 € assicuraio

i asand eiading residenti ool Comune, dotadi della capacitd di agire sevondo Uart, 2 del Codics

civite,

by ar Consipliert comunali od aglt aliri soggeni ai quali i diritte di accesso & sxantito da norme
speviall per eserizio del proprio mandato.

) alle Pubbliche Amministrazion: che siano interessate all’accesse alle informazioni od agh atu

per lu svolgimento delle funzioni ad esse atiribuite.

ad egnt aliva persona fisica o gluridica, amministrazione, stituzione. assecinzions © comitato

d

: !

{ purtaiore d'interessi pubblici ¢ diffusi che non abbia residenza, sede o centro di attivitd ne
Comune ¢ che richieda di esercitare 1 diritti i ascesso sopra stabilitt per ko finalita ¢ con 1 limitd

| previst al successivo art, 3.

;

|

? 2o La richissta di accesso delle pubbliche amministrazioni deve essere effetiuata da parta el

: responsa bile del procedimento amministrativo presso I stesse in corso o dal tiwlae dell'ufficio

? O servizio procedente

| Af 3

i

; i ed oogetto del diritto di accesso al documenti smministrativi

; Lo Thdiritto df aceesso ai documenti amministrativi ¢ esercitato da chit ingue vi abbia un interesse
persenale ¢ conereto per fa tutela & situazioni giuridicamente rilevanti, in conformiti a quante

: stabilite dallart, 22 della legue 7.8.90 n, 241,

s‘

2 Wdiritio di aceesse Aot sogaatti di cui al precedents comma ¢ osercitato relativamente ai

documeniz amministrativt ed alle informarieni dai documeanti stoss, desumibili, il cui oggerno
correlato con interesse, sopra definito, di cui 1} richisdent dimostri, con idonea ¢ specifica
maetivazione, di essare tiolare,

S0 de dispasiziond & cui ai precedents commi si applicang alle amministraziont. assnciazion e

3.

comitati portaiori &interessi pu! Beiier ¢ diffinsi che dimostrinu, con idonea motivazions, che
IMeserciziv del divitto di acoesso & necessario por la tutela deglt tnveressi predetti.

iy

4+ Con o deinizions “documents amministrain o’ s intend. Dgnl rappresentazise  prafl
fotovinematogratica, elettromagnetica ¢ di qualungue alira specis del contznutn i dosument,

; " anche internd, foimnati dagli organi do Comune, o & aiti &f abre pubbliche ammiiniirariont o
i comungue, di documentl stabiimente detenuti dall Fore ¢ dally stewso utilizzaii ai fini dslin
H Propria sV ammintatrativa

1
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IPROCEDINMENTI DF ACCESSO

CAPO
DEDINAMENTO DEL SERVIZIO
Art. 4

Sisterma organizzativo

Con 6 presenie regolaments I Amministraziony adegua Uorganizzaziove comurake per
Patmazione der prineipi ¢ delle garanyie stabilite dalie lepg & piugno 1990, n. 142 ¢ 7 agosto
199G, n. 2410 dal BLPRL 27 ghugno 1992 1 332 dallo stututa o dal precedents are 1o
stabilisce Ie normie per I mdividuszione det sogeeni che pell dmbxm delia stessa hunse il
dovers & asscurars it pimeo o wmpestive esercizie dol dirind el cittading con nme 1o

responsabilitd consepuent,

Hosendvio © organizzaty o atwate mmedistamente ¢ von 1o stesso | diriti i accesso sonn
assicurati. p2ifambit di comoetenza, dai responsabile degeh uffici ¢ dei servizi, con ke modalita

staliiite dal suceessinvi articoli

La mancaws adevions da page dell PAmministrazions, entro 1 termini stabitit do! presenty
repotamento. def provvedimenii ¢i cui al svconds conuma 0on costiivisie motivo valide per i
rifiuto. Ia lm. astorr od il differimenta dellesercizio doi dirint di aceesso, fata ecce #ome por be
eslustont previste dalla feyes ¢ dal regoiamznto. Git organi elotiivi Aol anuninistiadone od i
'-;~.”mm.ihm dJi‘(rumwmmw‘ sone tenuti wd a<‘ Have, nellambite delle rispettive competenze
dei duitit di acoesso,

¢ responsabilitd, determinazioni idonee per assicurare SOmUNGU eseradsl
hmitando §a fase orvaniz zativa iniviale al Tampo strettamente indispensabiie.

At &

Oradinagsnto del servizio
Froscretzay del dititl di aucesso ¢ anslouraio dat responsabill degli uffict o dej servivi

I servizio Di‘u'&\t)d& a tutle h ; rm\dur\. Iuldil\ ill'mm%u alle i')!:‘ormazmm. alla visione deg

sl e dot documentt amn
precedentiant. 1 2 ¢ 3,

Cuissun respossabily di senvizio ¢ wepersabie deghi adempimenti por esarcizio ool disind di

et b precedents comma nell ambito delle com pefense allx stessa avrbuiie dollordinamento

Lot

Pa dofinbdons del procedipontt o CoTapUtiiag < cnscuna unitd pud essore integraty o

medifioata dabls Cnueta su proposta del Segratacin Convunale, quando disposiziont di Jgee
gense organizzative rendono necessario !

fra kv unita interessaie,

atribisicconn vt comnit all bpgs od ¢

i orimenie di vog taslanie

3
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Semplificazione det procediment

[ “exercizio det diritti di accesso ¢ assicurato medionte procedimnenti amministrativi essenvialy,
semplifivatl, da espletasi o fornipt ristretti, secondy critert di economicity ¢ di efficacia
peliinteresse dei pchiedonty,

St apphcano. per gh adempimenii previsit dal prasante tegolamento, I norme di cui alla legec 4
cennaie 1968, n 13, G impiagan responsabil doi procedimentt U accesse ed 1 loro sostrel
conn incarivati dal Smdace delle funzioni di auterticazione delte sottossriziond di cui ali’art. 20,
nonsks di quelle previste daghi ar. 6 ¢ 14 della legge predatta.

I dirite di gccesso ¢ eservitato s in via informale, sia medianie presentazions di 181n7a
formale, secondo gquante provisto dat presenty rryolamanty, fenuto conte dully disposizion!
stabitize dal DLP.R. 27 giugno 1992, 1 332,

At 7

Atnvarione ¢ funzonamenta del servizio diaccesse.

I Segretario Comunale coording I'atuazione operativa delle deliberaziont della Ghunta ¢ delle
oni dol prosenie regolaimento. Intenviens put rimuovere | difficoltd che possono
prosentarsi e per assiourare che il funzionamento complessive dol servizio abbia M40 sensa

ritardi ¢ sia regelare € lempestive.

disposi

T dipendenti responsabili deile unita oreanizzative curano che Peffettuazions del sonvrzio,
pelambite delle loro competenze, assiourt con Ju massiaa semplificazione delle proceduie
Uesercizio deb diritti di acvesso nel templ pia rapidi ¢ con da riduzione al minimoe degh

adempiment! necessarh

Nl ambito del servizio realizzato in forma eeordinata dall organizzazions comumale, casoun
procedimente di a0egsso ¢ nteramanty astusbuile all unitd organizzativa che, per le funzioni di
SUY COMPeiEnzd, € I POSSONEn dollinformasione. ha formate Vatte od il provvedimente © 1o
deticne stabilmente. Quando Punith che Tu aubale il procedimento di acousse diosua
competenza. non dispony Jb una parte delle infurmazioni degli ani ¢ det decumentt deve
rohiedertt diretantents all’unita che ne ¢ In possesso, R quale ¢ lenuta & dare wslto brmediate
alla richiesta, Per gl ati ¢ docummenti unitd richiesta invia a quella ttolare del procedimenta
copic conformi degli ormnalt i suo poassse. chie sone piitizzate du guestaltima pee Lo visions

od 1 rilasciv @l pichicdenti ¢ per la ftegrazions del proptio archivi,

Arns
T respencabile Gal procsdimento di docesso

B responabile ded prosedimanie dvaviee it dipendonte Responsabile i soevizio ¢ e o

sosliltisee.
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Funziont di organizzazione, indirizzo ¢ controily
1 responsabite del servivio o deli utiicio;
vigila sul turzionamento del servizio adotiands provvedimenti organizzalivi necessan per
mislicrames Peffizienza o lo fruiblitd da parte det cittading, Concorda con 1 rosponsabili dedle

alge unitd organivzative le modalitd pi rapide ed efficaci per avquisize v integraciont di
informarion ¢ documentazioni:

racpresenta all Amministrazions la pzeessid di dotars il servizio di soumenti teenologict,
‘,,mj,_ focali, persenale. occortent pev i suo cfficients funzonamente o per far fronte ad
csigenze eccezionali nelle quali 1 servizio stesso © RMporanaments mpegnato:

quando i} responsabile del provodimento sepnali if costituirsi di cariehi di lavoro particolarmente
elevati © che richicdenn tempi superiort a quelli stabiliti per I'esereizin dei diritti d'aceesso, il
Sogretario adetfa provvedimenti di mobilisa ail'interne Gell'unitd, asscgnando temperancamente
al Servizio il personale necessariy. Ned cast in cui la situazione non pua essers risolta all'interno
deliunita, i responsabili dei servizi segmalano I situazione esistente all’ Amministrazione,
vichiedendo la femporanea asseanazione del personale necessario, precisandone il numero, la
qualifica ¢ Iy durata dell impegno;

chicds Tadazion: di ogni provvedimento per il miglior funzienamento del senvizio,

1t Seeretario Comunalz esercita o funzioni di coordinamento complessivo del senvizio ¢
proviede a segnalure ai responsabili deliv strutrure ¢ responsabili ded procedimenti di accesso
richieste, osscrvazioni e rilievi degli organi dell’ Amministrazione, delle associaziont di
partecipazione pepolare, di singoli cittadini, accompagnandole con Ie disposizioni ¢ gli indirizzi
operabivi per eliminare e difticolia rilevate.

1l Segretaric Comunale ed | responsabili dei s2nvizi rispondono al Sindaco ed alla Giunta
Comunale del funzionamento del servizio per quanto di foro competenza,

(B
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Capo Il
IDIRITTIDY ACCESSO
At 10
Acsesso informale
1 servizio dlinformazions e di consultazione di pubblicazioni uffizioli @ effettuato su richivsn

tnformale deght interessati. espressa verbalments ¢ con altre modalith sonza noceasity che ko
unitd competenit provvedano all identiftcazions del richiedente,

Lresercizio del diitte draceesso ad mboanaziont diverss da quelie di cul al prevedante comma,
azlt ati c‘d ai decumenti amministrativi ¢ ellztiuato in via fnformale con lo modalid & seauio
stabilite. Lidentificazione Gel mehiedents viene efieruany

per conescenza diretia dello stesse da parte del wsponsabilz ded survizio o &l procediments o
 altro impterato addetn:

rrzccliamfﬂ‘ estbraone di une dei documenti di identificazione previsti daghi arte 282 202 ¢ 291
CelRD € miageio 1940 o G35 ¢ successive modifizasdonl,

Colore che prosentano rishicsta & accesse por conto & entl, petson: ghuridichy, assceiazioni.
pstituziont od aliri organismi devone divhiarare la cariea rive pvrta ¢ L funcionw svolla che
kegittmaa Nesercizio ded dirtto per conte dof segroti rapasresentanil,

Prapprasenionti, futort ¢ curatort &b sewostit intergssati all accosso, devonn dichiarars Ly Joro

condizione ed #titolo Tegale dal quale D stes<a & comprovaia

Pdivine daccssna Jowern

i dn via informale medionte richivsta, anche verbale al respensabil
o aliro impiezato eompetenic, intoressam deve indicare ol estremi del docunento Dyl
della rchnesia, ovvere gli clomenti che o cnwc‘:-'.'r Pindividuazione, Deve inslye specificar

CoLVC et comprovare Pintiressy connasso all opgeno della richiosta; Far constare, con E:
moedalitd di cut of precedentt commi by propria ideatitd o ove ocvorra propri petart

vt ad

RS IR R EA N

Lanchivsts oaminate mmadisamente ¢ sonzn formadits, & accolia mediante indicazione el
publ huumn;. contenante e reiizie. eaibizione dei dosumento, estrazione di copie od altra
maodailnd Klenca
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Procedimento formale di accesso
1o bttt §easi in ead Paccoglimenty immediato delia richiesta non risulta possibile:
4% per i tempi necessan alla ricerca ed alla acoessibilitd degll atti da esibire o dai quali estrarre
I

Ln

by por la novessita df accertare la fegittimazione dol richiedente ¢ verificare la sua identity, [ potent
rapprosentativi ¢ dx susshstenza delllinterowse all’accesso; il richiedente ¢ invitato
contestuatmente a formabizzare la richiestr di accer o, con e modalita ¢ cut al presente erticolo.

20 Indiemlentemente da quanto previsto dal precedente art. 10, i richicdente puo tomalizzae
richiosia & accesso, secondo quanto stabilit nei comimni successivi,

3, 11 procedimento formale di acvesso ha Inizie con la presentazions delia richiosta da pante
delf mteressatn,

4. I dirivte di accesso pud essere exereiiato anchir mediante Vinvio ail unitd competente, 3 maegrn

raccomandata A R, per via telemativa, eletironiva od informatics, della richiesls contenente i

datt, indivai dal suocessivo sexio comma Quando Ninterossale pon \ii:'\pon;: dey ritenmenti

neeossart, 1a richizsta & indivizzata 2t Comune - Ufioiy & Sepreteria - ohe proveede al sun

prenediato woltro alls struttua uperativa compitvnie,

S Ta rchiosta & registiata pell apposito protovelio © copia della stessa, compivtaty dalla dae &
precentazione, del pumere di posizions. del bmbro del Comune ¢ delle tedicazioni ¢ ot al

FUCSEREILG ROn conuna, ¢ reatituita alllinteressaio per rivevuta

~

6. el richivsie vviaby con e modalitd Qi ced al procedenio 1 2o vomun sone indicai,

gy eneneme neme, luopo ¢ data dinaszita indicioon, talefono e o telefax dol richisdonty

T

By ool esireny del d:’v‘*m* st A rdennificarions o 1o dichiarazione db conosconza dy porte dboun
s

b B
Hheiiora delt’ t.. il

. g e rrgarep b P R T A ¥, RIS
Priowtilaiaty & SNl Ui Pindrcarmione ool fifoby dal

Ty 1Rt O ranm osenl it e
cpol POBIALONY GEorapprosenlainy i

auale derivang tali funzioni.

di Degseito delaccesso. con speoificazions:
delic informanen: richicsie, Lnuw conte delis nomne richiamaie i primo conm
duglt aiti o il*"nil‘.‘c‘\:‘?‘.!i armpninisteativhden gquatt o ebiede L vistonz o L copia indicando 1 dan

noeossart poy Lo lore s iduazions o procizando, por i cople nishisio Tase che e consente
Fevenivals rilas. if' i esenyione deliimpesta i bollo, provisio dadte abella B allegaia ai D PI
LIS IRT n A0 nob st vigenta

- delievenruale ]31\_7\;\1'{! ent ampuntstranve nel guale | docuniens sono nseviis
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Li motivanions presoritta dal sceondo comma dellart. 25 dolla lepge 7.8.1990, oo 241 per i
an dbocui all’art 220 delly stessa legge L moinagions ¢ costituits dall mdzaazmm

[y s

\Umﬁ
deltmterasse, correlary a contenuti det documentt richiestt per L muela del qualke viene

esercitaty Paccesso.

Prima ¢ restitvire all’mteressate Ja copia delin richiesta di accesso all'unitd competente.
raserive sulla stessa

la date ed 1 numero di posiziony;

Punith competentz presso i quale ﬂ;u':'i effetruae Vaccesso con Uindicazione del responsabils
del pmwu.nwm‘ duilubicazione ¢ Jol numero diwelefono dell ufficiy,

oo e eh orari estest ad un congrun pertode dt tempo, comuaque non inferiore a 15 glorni
nal gquali petranno essere esercifali 1 odinitd i accesse, prendende visiene det documenti ed
ottznendims copla,

At 12
Maodalita por Tesereizio dell’accesso

Flunita competende prasta ali’interessato la collaborazione ¢ Uassistenra necessariy por iesatia
individuazions deglt atti ¢ det documenti dei quali viene richiesta la visions e'o il rilascio di
copia ¢ per debinire esattamente Uinformazione della quate ¢Tintend: prendsre conoscenaza,
Plinteressato ¢ tenute a fomire et ghi elementt di cul dispone por ale mdividuazione ¢
definiziont.

Lresercizio det diriui di imformazicne, di visions degli ani e document! ametigistratiedl ¢ &
aveesso alle strutture ed al servizr @ assigurato dal Comune gratuttament..

Per i nilascio di copie di atti ¢ decumenti ¢ donvute il dmborso det costo i riproduzions o i

ricerca. La tarifta velativa al rimborse del costo di riproduzions & stabilita con deliberarions

della Giunta Comunale. H costo di riverca & commusurato al diritio, di obblizatoria applicazione,

di cud al n. > della tabelia alicgama alia 1. §.6.02 N 604 nel testo ¢ wellimporto vigemi o

stesso non & donute gu :.'m it rifaszie di enple stz richicsn por documentali mativi & studing

Cuando Pivie delic Informaziond o delie copie dot documenii ¢ richivsie per posta, telefax od
altro mezro. sone oo carico c‘,‘ rithiadents e spese occoment! per la spedizions o Uirnlrn

I pagamento det rimborst spese e delilimposia di balio & effeniuato 2l momentn delia
prosentaiony Cella domanda di acevsso, in contaait o con il deposity dell2 maascke da bobls pur
I ump IO G T; stosse relaivo Por e ndnn e inviale por posta o con aliro mede. i pag;mwmw

dove sssere effituato eschushvaments a mezun vaglin pesta od assegne siractare non trasforibils

t'_'u.:::\m frichiosta presenia fe emadvistichs & ab quinto comama dell wrn 13, § :xg_am:nzu
s it depraitg delle mnrche sema eftereatt ol momente dell cventuals dlascio dei dr_\cut‘ﬂmti. I
sureravio Conmnaie, diniesa con o ragionens dul'Ente, dispone con ordine 8 senvizie Lo
pdaitts per |rnorsse fo comiabiitazions ed 1 versamentn dediv somme ¢ end al presente

f e ~ Pt e ey - Loy PR E S gy g
T pagomente & ftcttunio all unitd commotonts propestr a ricevere la richicsta di accesse od g

riassibiy 1 dowument,




(g%

Ast 13 Al:g+ty alte celibera C.C. 0% {5

Termini

It procedimento di accesso deve concluderst entro i termini stabiliti dal regolamente che non
posseno, i aloun easo, superare if limite di trenta giomi stabilito dall’art. 235 della kpge 7
agosio 1990, n 241, decorrenti dalla data di presentazions o ricevimento dolla richicsta.

et compulo dei termini previsti dal regelamenio non si ticne conto dei giomi festivi per
cakendario e, per gh utfici che effettuano servizio per cingue giom! settimanali. del gome ds
sabato. 1 limite massimo di 30 giorni € invece riferito a 30 giorni di calendario, comsesutivi,

Neiomesi dE duglio ed agosto 1 termunt provistt ul presente regolamento possono essero
profungatt fino al doppio di quelli ordinart, s welazione alla consistenza del personale presente
nlic unitd organizzative, Not possono comunqus essere previst lempi superiori al termine di
trenta giomns stabilito dalla norma di legge richiamata rel primo comma. 11 Sindaco. con propria
ordinanza, dispone la protrazione dei teomini e da tempastiva notizia de! provvedimento alla
popolazione

Cape 111

CTUSIONE DAL DIRITTO D ACCESSOD

At 14
At dell” Amanimistrazions comunale

A senst dell'art 7, terzo commia, della legge § giugno 1990, n. 142, Desercizio del diritto o
accesso agh att dell” Amministrazions Comunale pud essere temporansamente es.1uso per
efferto di una motivata dichiarazione del Sindaco che ne vieti Uesibizione. conlurmements a
quanto previsio dal presenty regolamento, quande la loro diffusione pud pregiudicars i diritn
alia riservatezza deile persone. dei gruppt ¢ dells imprese.

Llesclusions temporanea di ou al precedente comma @ disposta per Paceesse agh ati ed alls
mnformaziont daglt stessi desumibily

rguardanti e vita privata delie persone fisiche, con particolare viferimento aoli interassi
epbislare, sapitario. profussionale. dalle cui dhvulgazione possa derivare tna losione dells
dignita tale du impedire 3l piono ¢ liboro wmanifestarsi delle forn personalicd e Uetfomiva

L T P TR TN L UL £ S RN I | e FRE
paeaipanions dalle siswss pla vita della comurind dappartonensa

velotive allaniu ity geurnds doft ot dinnionslops powsr durroare uns losdors dmadiag o

divvlia ot lore niery

ool o qec e et gty e sy gy i iee
gf caraitony adusuialy, Seoananeiiie v Danndaio, e VUL GIVEZATIING PUO B odry Ui

Lesdong e o diretia deoli ieressi b uma NN




3

.

6.

Advestg al'g daibers 00 g ¢

05-%1-9% (A
Eawe wenta grornd daltapprovaziones da pwte della Giun Comunale dol guadro delic
sempetenze i Sindaze aesistite dal Segretarde Comunmale ¢ dal Responsabile deliunita per
Chbwun dimbine s;,»n; wutes prewvede a dichiorare Pesclusione temporanca dall acocsse
categorts comerendenti tpoloore i amtt individuati con criterd dl omogzeneitd,
o dalla dons deneminazions specilica. o 6 singeli aui ¢ delle informarioni
il Gl elencln delle ».numm di aui soggedi in via rvorrente alh
fampltanen estlusions dall’accesso sono infegrati ne! presents regolimento con dafiberaziony
del Consyalio Comunale.

eadipendentoni

dach srosst deswy

Sudeessivamenic aghi adempiment nizall & ol al precedenie comma, i Sindavo. por pruptid
Niziziva o su opreposte del Segretarin Comunaiz o del i"“\'p”n‘_“ﬂl‘iﬁf feliunitd competente, pud

elig

Somy sopra dot
dhvulpazions

procedens ailesdusione remporanvy dall aceeso di singoli atd, non comprest nvlly Categeriy
Fo

osssistendo Je condizioni previste dal secondo comma. che ne preciudona

I3

S

Ta dishianamon: & esclusione dadbaceesso dove {Z?TQC5~.Z'C tmotivi par i oquali la stossy @ stan

disposta, por Clascuna \.at;‘,gmm i atii o per claseen s agelo o nen compreso in dutle cat: SO,
Nelle stessa deve ewsery stabilite il perieds per il qua!: vige Pesclustons, che deve essere
definito con unt terming c-:.rm\

Do comungue essere garantita apli intoressati la visione d celi ani relativi al prosediment
ammunistraivi B cul conps.enza sia necessaria per curare o per difenders 1 loro interessi
O T
CTUNRIES L

B evelusa Iz consultazions divetta d.1 p.}f dein “chi.:dcmi der protocoll generali o speciali, doi
reperter pubriche ¢ cataloghi éi aui ¢ documenti. salve i diritio di aceesso alle informariuni,
allx visione ed alla estrazione di copia delle regi 3(!”.17‘()}%1 effettuate neglt stessi per singoli atti,
fenine restando le preclusioni stabitite dal secondo comma del presente mtivolo

Lo richiosie relalive alla consultazions ¢ seric peviodiche o di registrl &1 attd, relativi ad up
peniodo particolarmente esteso o &l un numero di att rilevante, possono L\mr- aceolie solo se
hanno per fine studi ¢ ricerche storiche. statistiche ¢ scientifiche. Tali finatitd d VO Sssary
documentars meding am dincarico ¢ di richiest di istitugdoni culrurali e scientifichic,
sversita dogh studi - amministraziont pubbliche. L' ammissione ¢ subordinats a conchizion! olie
sona paste per evitary dificold al wegelars funcionamento degl wifich, La consultazione pey
comprevai mativi di studio § effvinuaa sratuitamente duranic Uoravio di servizio, per il rilasaio
di z.wp:’ ¢ dovaie 1] rimborse delle spese sostnute. sevondo a tariffy stabilita dall Giupta
Comupaie.

Documenti amminisiraing
Limitl e divieni al difitto d acneson

HdwiGo diaceessn & in oani casa escluso sia por i cittading del Comune che per chiungue Possa
VARIATY  Galratiam, us o wiercsse alllaccesse nmal confront d:i doamenti continont

imermaiont veperie da scgrta per specitiva dispesizione di

¢ o dirvaviamony

| €
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2 Hdinitto dlaccesss ¢ aitrzsi exeluso ned confront delly infonmarion dallz cui divulpazions possa
dertvare una Jesione della shera privace alla penend o dolla sua dignifd wale du trmpedime if pieno
suiluppe ¢ Peffeniva parteaimazione alla vita detis comunita & appariennza. con pardicolars
ierimento alla witela degh intereasd prosatd dal segreto epistolars, sanilario ¢ fimanziario e net
confronti delle informasont riguardanii Pativitd di associarioni o ernppi. dalla cut divialgazione
pussaderivare ung Losione impmediata ¢ dircita desl interess dell'impresa

30 Soneda partizolare soitratti all aecesse. sabvo sontraria ¢ specifica disposizions & leege
A Lo detumentazions teenicosprogotualy allenata o connessa a domuande di congessione od

i ad mebidl da destinarst allesersizio d2) ersdite oo dol

aulorizzaciun oliliziz pent

rsparmio. sivche durs e destinazions degli immebili,

br 1 document relatnvi alic attivitd assistenziali del Comune se riguardanti sineole persone o
singoii paclai famitiad (evcluse Lo detiberarion: ¢zl orpand vollzglali che. per leeee, siano

s0:2etic 3 pubblicazions ¢ sinche dura if pertodo legale & pubbiicazione): \

¢} ool personali <vi dipendentl;

d) ghoatt dei procedimenti diseinlinart avviati nel confioni dei dipenddenti;

e Le denuner relative alle imposte ICIAP, 10! ¢ gualsiasi altra denuncia rolaniva ad imposte
tscosse dal Comune da cui siopossa direttamente od indiroamente arsi 0 consistenza

racddiruale o patrimoniale del contribucnti o dof Inrs somviventi:

1) La documentazions pertinente ad eventuali domands di contribuzione ¢ eventuall domande di
contribuziony o esenzione dal pagamenio di spese sanifaric:

gy Gl elaborati teenico-progetivali ¢ 1o documentazione connessa ai Taver! di pstaliazione Jdi
sistemt di sicurezza pertinenti ad edifici di propricta di privati o di enti pubblici:

) 1documenti che contengono apprezzamenti o giudizi di valors su persone inhividuate,
+. e cast provisid dat precedentt commi e 2 Faceesso, se ficliosto dai cittadini del Comune, @

Aifferts con provvedimento motivate del Sindace. sinchs durano le esiyenzz i rutele della
riacivaza provistt in dinendenze delic singole fattispecic elencals.

s

coabiy esprossa divizto d laze Lo esclusion di cud 4 provedentt commi 1 e 2 non operano por
alize pubbliche amminisirazioni per Pesercizio delie funzioni toro dumandate dalla kepee. né
eperane por uflics del Comune diversi da guelli che detenigane [ dosumentarione, qualor
Paccesso abbia iucgo por fundoni legitdmamenis svotic,

0. Sono sotraiti all accesso 1 docamenti Hopard EEIPHEE
i attt porativ g emmiristraning generaty di pranifivazionz. di programmazions popohié degh

merenis a procedimeni tributarl, salve diverse Gispesiziont di fogge.

-t

TR eseluse Uovowses of roghalis risorvati per key

¥ Seno dnline seursnl allaccesso i documenti indioat cors rsonat dall’sutoninl da out
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BT comunque garantite 'aciesso ad document? di cul ai commi 1 ¢ 2 del presente arricolo in
favore del sopgetto direttamente interessato per fa tutelr di strazion: gmmhmrmnu rilevani,

Con  deliberazione dol Consiolin comunale viene provveduto ad integrare il presente

regolamente con Pelenco delle categoric deght ati ¢ document amuninistrativi csclud
dall’acaesso. completato delle norme per la determinazione del pericdo di durata dell” esclusions
che consentone di stabilire 1o data niziale e finale. Take elonoe & soggetto ad intkegrazioni o
canceilazioni por effetta delle variazioni infarvenute negli interssst do sahaguardare ¢d &
sottoposto anrualmente a vertfica ¢ ad eventuals agoiomamento

samentars dicwnal prevedunte comema, per Uindividuarzions degli aitr 2
documenti per quali @ escluse Uaevesso, viene fatto dirotio riferimento a quanto stabilite dat
prosente artieolo ¢ dal procedente art. 14,

AL 16
Enfforimento dolf acoesso

I Sindaco puc disporre 3 differimenio G0l avcesso agli aui. dosumenti o informazioni guando
U Reeseario assiourare, per un pedods liminf, [ el degh interassi, N2l provvedimonto
dune essore mdiiate Lo durata ol diftorinanto ¢ Ja data dalla gquale potra essore esercitaro

Iseeesso.

Cen e madalita di \:ui al prevedentc commu 1 diferimento deil ascosso pud essere disposto dal
Sindace anche by sabveguacdin dv osivenze i osermvatezia dofl’ Amministrazions, in
particolarye ne!!.z b prepanzioria dei provvedimendt,  in relaziens 2 decumemi la e
Canvsaenya possa comprometiere i} buon andaments dell azions amministrariva,

fditerimento ded renini p,u Pesercizio dei diritti ¢ accesso pud essore mnlm dispasto guandea
sioverificane dittiooltd per Uacquisizions di docum cntaziont da alire unitd nizzative ol in
presenza di vsigenze ecwezionali che determinano un flusse a‘x richizsts alle guaii non § pessibile
J‘:“ CSHO entro 1 termind preserittt, I differimenio mon Pus eRs0Te superion: a guindici e
vt dal rermine ordinario stabifio dal regolamonts ed i} Remipe complessivamenic ngeessanto
por Pesercizio dell acsesso non pue comungie superare 1 limite siabibto dal quart: comma
GIPart 25 dolla Jegge 7 aposio 1956, o 241 L provvediments, per § motivi di cul al presente
comma & emasse dal responsabile dol servizio, prima dalia scadenza dot termine ordinario.

Sunrinerifhge

ol

Teasconsd inuilneaiy e wiomnl dulla vt questa s inkende rifiutata limitaaninte nei
casi provish daila fzope

Horichiedenie puo clisliudre, eniro 1 30 @omi sucoessivi, reorso contry i szzbn/m -rifidto al
Triburals Amainiae '.‘\ Pamonals seconds quanto disposto dai commi 4 ¢ ¢ lelt'art 235 della
i dandeto 14 '\f‘\l’\_ H

¥
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Ricevuiu notiticata el rivorso contro il silenzio-rificio il Segretario Comunale accerta nwl
tempa pis breve i motivi per i quali la richiesta deli'interessato non ha avuiD tempestiva
rsposta

Quidera sia accertato che non sussistovane motivi di esclusions o differimente dellaccosso, it
Segretano comanale dispone. mdlpvnduntmmnt; dal ricorso pendente, Vimmediata amm;sswmc
all’aecossn, dandone avviso all'interessato con to Aegramma o elefax, Copia del prows cdimento
aonato viene  immedinamente depositaia nelle  fusme proseritte presso ii Tribunale
0 Regtorale, per quanto provisen daliultimo comma dellarn 23 delly lones &

Artorinisirativ
Bicembre 1971, 1. 1034,

Secteaso ehe daglt aveertament effettuat] risulii che geconde 12 nomue df logge e del presenty
repolamaenio non ¢ consentiio Paccesss ail document! richiesty, i} Scaretario riferisey al Sindaco
¢ alla Gty Comunale, por la cosiliuzione & difesa del Comune nel giudizio promusso
dallinferessato.

I Sepraturio Comunale riferisce al Sindace in merito alie cause che hanne deferminato la
stuazione vertiioatasi ¢ sulle eventual; responsabilifa accertaty,
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CBRIRICTTO ALIINFORMAZIONE
Capo |
ESERCIZIO DEL DIRITTO
Art 13
Garanzie del diritte

Llesercizio del divine det citiading di accedere alle informazioni & cws & in POSSUSSO
PAruninistraziony & promosse ed assicurato da! Sindaso ¢ dalla Giunta Comunale ¢ reali/zzato
dall’erganizzaziony doi kirte seconde v norme stabilite dal presente re golamento.
Lresertizio del diritto dove assicurare ai cittading tutic o informazioni sullo stato degh atti ¢

delie provedure. seil’onding df esame di domands. progetti ¢ provvediment! che ¢ eomunque H
rizuarding,

Tutt 1 cittading haneo il divitte di accedere, In penere, alle informazioni di cui dispone
UAmministrarione comunale. relative ail attivitd da essa svolta o posta i essere da istitusioni,
azends speciali ed erganismi che escreitano funzioni &1 competenva del Comun s,

I dirine di accedere al documenti amministrativi per la turela di simazioni g givndicamenta
evanti, riconpschuto a cmunqm Vi abbiLv interesse dal prive comma dellant. 22 della I cpge

cl-vosm )9‘1() r. 241, comprands futte le infrrmazions desumibili dal documenti stessi o e dagli
oyl kl.m m] m:w(l > appariaenic al maedesimo procedinenia, fatte sajuy e

o

Flisformaziens deve essore rosa assivorands la veridicia, Uesattecza, la co wpletezza det suol

contannn.

Avt )Y

COrpectio dit dirno

Idimee ha por egeete o Iformarioni desumibili da anl decumonti pubblicarioni
vegistraziond ¢ da daty in possesso dul Comune.

Latogee parantiseg espryssamenia Uaceesso alle informasion relative
ab centenutt delle e clottorali gconarall ¢ sesionadi 2] Comane od aght ati dells rovisione
samesirale di detie hste Gart. 31 i)i B Jmarze 1967, 00 223y,

N coneessiunt edihzie, od ab relnivi 2t & pregetio, ded eul avienuo riliscio sia stata data
petiviy al pubblizo medimte affiaions ol athe (ant 1001 6.8.1967. 0, Ty

Ly
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o3 disponibilr sullo stato dell ambienze (art. L4 lepge 8.6.1986, n. 343y

&y alie staro deghi ani ¢ deflv procedurs ¢ seli'ordine di esame di domande, progetti e
provvedimeni che comungue rizuarding eolui che ne fa richiesta (art, 7, legge 8 giugnoe 1990, n.
13w

<) agh ati del procediments amministrativo. con le modality stabilite dagli artz. 7, 9 ¢ 10, legue 7
a2este 1990 n, 241

iy at requisiti per Iespletamento di attivita ecoromiche varie {art. 3, DT gs. 231191 n, 412

£y agl iserin nellalby dei benefiviari i provvidenze di natura coonomica (art. 22, leege 30
dicembre 1991, n. 412):

3. T comune assicura attraverso | responsabili dei procedimenti di aveesse ¢ nalie alie fonm.
prevists dai successivi articoli le informaziont in sun possasse, con |’ c.hlmti(m: i qualle per fo

gualt rwerrono k condizioni preclusive o Lmitarive,

Art. 20

Fsereizio dei dirnto

I Tresponsabili degh Utiici provvednno a fomirz informazion: rzlative all'iter da sequire
@) per wsubruire defle prestaziont ded servizi conmmali st direitamente od a mezzo Ji istiuzioni,
Comserzl arziende speclatll 0 wonvessionat,

By prattivare un provedimanto anmmimistrative ¢ intiresse de Dsingots cittading:
ol peretimers autorzzaziond, consessioni, Hoonve. permesst éa rilasciars daglt orgari comunali:

madiante goide ipfoemative predisposte per §odiversi argomenti. contenenti tatte e potizie
Py od atll relative a gaanio sopra previsie, ali da assizurare al citadine Ja convscraza di
b § renuisin @ delle condizioni sagsetiive ed ovective richieste, delle procedurs da espletore.
aolie autoertiticarion] ¢ documentazions da produrrs, ded costl, dei tompt deoli uttie preposti o dar
estt alle richiesie che indende presentare ed al procedinenti che intends Promaovere. Le guide
sone divribuite grotuinamenrs pressy mms loowsinn ergapizeative, indipendentemsnts datla
eompytonza dolle siesse,

2o Beespensabile dol servivio provveds a fomirs infe Fnutzioni

A suile statn degli atd ¢ delle provedure ¢ sulltordine & Ddomands, progeti ¢ provvedimenti b
Lommmnaue risumdme 1 richiedent

s ognialing notizia i possesse deli’ Amainistrazion:
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Lo richicste sono espronse verthalimente dal richiedents a! respensabils del servizio quando
vguardane e infonmaziond di cui gl prime comma del presente arficolo. Sono effuteuar: per
serifte, cen Uosservanyza delle procedurs di accesso di eyi al Capo I della parte precedente, peT
le informazion; i cui al secondo Comin.

Le informuazioni & cui al primo comma seno fornite mmediatoments 28 richicdonte, Le
informazioni di cui ai second: SHmImA, UVe non skino immediztimente disponibily, sono fornite

1
e §eingue piomi swocossid A richissta del'intoressats sons mviate al suo domicifio a
I 2z0 posa.,

Art, 1
Informacioni contenute in strument informaic{

Llaceesso all: nformazioni rasonliy medhiante strument informatici avitens cen le medytics

proviste dal prosente regolamenio, rel fspette dedie exclusion ¢ Irmitazioni proviste,

Le informazioni di ey g prosenie articolo duvonn essere raceolic m modo da asicurare fa lor
protezione dalle distruzione ¢ dalis perdita acerdentale. ponché dall'aceesso, dalla variasione o
dalla dvulpazions nes autorizzat

Placcesso ally infhrmasion: razaolts mediante strumenti mformuaticn viens atiuate atraversn
enet sisten stabilin dal Seg i :

INLHIC ¢ resl net con nvisy del Sindaco, A riciuedente
7 sono forpire |o istruzion: sulua degh strumenti ¢ delte procedurs necessaric por
Vacquisizione deils infomazion:

Lo cupie d atlf raceolii custadul mediante strument; formatici, qualora consenties posdine
essere rilaseiate sia sugli PPt supporti forniti dal richicdente. sia mediante esirazione ¢

starnpa, da Hlaseiorg all nleressat,

Lo mformariond raccole ¢ custodine mediante srument informatici. possona essers trasmesse
Vidrele, nei rispetto delfe disposiziont di qui al Presenie regolamento.

16
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INIZTATIVE PER LINFGRNAZIONE DEICITT AN
Art. 22
Programma annuale & intervent
I Comune premueve ¢ vealizza intervent disetti per Uinformazione dei cittading secondo i
progromma stabilito annualmente dal Consizlo Comunale, mellambite delle sue funzioni
£

d'n

coliaborazions doob cragnis

»

dirizzo palivico-amminisiretive, ed amuato dalio Giung, i programma vizne fonmato con la
#opanpresenting doglr isdtuti di partecipazions pepolare ed &

approvite provd ol bzl daasoun ann,

baerel doghdntervent viane offutwata con © fine &b assicurare la migliers informazione dei
ettiadinl sulle ativi dal Comune. sut prograremi dell  Amministiazions. sullo stao ¢ $4l
probizmt A comunity, suzh obisttivi che §intendono PTSSgUIre € su! CORCOTEo Cennomiod

Feve richiesio per particelari progett ¢ semvizi,

La scelta deell interventt avvicne, tenuto como delle risorse finanziarie che la situazione del
bilancio comunale consente di destinare al programma per Uinformarione dei cittading, fia

quelli sotto elencat:

diffasions & foglt d'informazions ¢ Cerfentaments rvolti a particolari gruppi &t cittadini per
tar coroseere e iniziative, Ie provvidenze ¢ e opportunill disposte a foro favore ¢ v modaliia

or usufruirme,

ergamzzaviens di conferenze con gl ormani d'informazione PEr presentare programmi, provetti,
Blancs, rendicontd ¢ per fornire documentazion! idonee a far conoscere ai atading Ia stwazione
del Comune ed 1 suoi obictiivi,

esposizions det progetii che I Amminisitazione infende reaiizzare. con idonee forme di
Hiusrazions ¢ con sensibilizzazione della popolazione residente nel temitoric intaressato,
oreanizzazicne & oriuniont comupali. di raticolart cartegorie di cimadin, per iHustrare
prigrammi, bilned, progettd inidarive ¢ valutare i1 livello del consense ohw fo stesse ottengonn,

cgni altra forma U comunicazione titenute  utile per dnformare 1 cittading dellattivig
deli- Amiministrazione ¢ di oeni alue evento che costituisca per gl stesst motive dr rifevante

oS,

Plinfermaziens e 1o documentazions degh oreanismi rappresentativi della parleciparions
popoliy viene effetiuata dall Apiministazione nelle forme ¢ cor fo garansie parielasi stabilie
dal relativo regolamenty,

Liorganizeazione  degll inervent! anmualmente progranian dadl Ammisastiazione por

alormare Iy Comunlin Juove sosere curnte in onds denouny vhe Pithrmacdony parvonsa o

gruppr di cttading che per fe lors condizion od i lora Bmpogni sono rageiunn con dithonlia
Anconmi casaimeho lvoratar ¢ student et fuord dab temrerio comunaly, pmmiorati

prortatont dihandicans, | *;(
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Pubbliicarioni all Albe Pretonto

Vet sede comunale. in juogo ascessibile al pubbiico. ¢ coliocato Falbe pretorio det Comune,
ststiurgio v mode (o ganwitize la conescenza e lettura degli atti esposti ¢, insteme. Ja Lors
COMsER azions senza possibilitd di danneggiamenti o solirazioni.

Mediants allissione nell’atbo pretorio sone pubblicate tite e dehberazions det Consigho ¢©
delis (Hunta Comunalz, 1 provvediment dol Segratario Comunale, in contormita all’art, 47
della 1. m. 142 60 comprest gh ani alle stesse allogati o con fe medesime approvati (progeti.
piani wrbamsticl brianct comsuntivi, programmi). Le ordinanze del Sindaco. eli avvist &
# pisulatw deliv gars, 1 bandi di

corvesasione del Consighio Comunale, ghi aviist diogam
capeorso, eli avvist di gara git avvisi del rifascis & coneessioni editizic, gl elenchi mensili de
pappanil &b opelizia eludiziania in materia & vieliziond edilizic, Paloe dei bene sefari b
privvidenze & natura ceenomica ¢ fuath gl ani che per disposizient di legge o di regolamientd
dovers cssere pubblisati ufficlalmente. sono aftiss: all'albo pretorio per la durata stabilita dalle
norme predetic. Una apposiia svzions dollatbe ¢ nservald alle pubblicazioni di mawimonio.

Quando Is consistenza ¢ fa natura deghi atti 1o rendono necessario, neli’atbo pretorio viene
affisso Faveiso &t pubblicaziene & depostto detlatto, comprendente 1indicazione dell’organo
che Tha emesso o adottate, I'eagetto, la data, il oumero ¢ ku precisazons che il documento g
copsultabile presso Puffivio dell'insacicato della renute dell'albo. posto nelle immediaic
adiacenze dello stesso. dove gli arti predutti sene conservati in appositl Taccogliton ¢ha ne
consentono Fintegrale lettura, proteggendol da danneggiamenti e sottrazioni, Plani, disegni e
aliri elaborad grafici sono esposti sotto apposita pratezione che ne consents la completa visione.
It bilanci preventivi, delis relaziond previsionali ¢ programmatiche. del programma di opers
pubbliche ¢ detle relazioni del conto consuntivo vengono depositate almene due copie. 1 los ale
dove essere di dimensiond tali da consentire la contemporanca consultazions da parte di piu
persone ed atirezzate. pet quanto necessario per tale senzio,

It Sindaco designa, con provvedimento, il dipendente che, nellambito delle auribuziond delld
sua qualifica funzionale € responsabily della tenuia d:llalhe pratorio, dellaffissions ¢
defissione degli atil in depostto neliufficio di cunsultazione € della renute del registro dellv
affissiont, Con fo stesse provivedimento designa b dipendents tenufo 2 sestitirg Vinearieae
detls tenuta dellalbo, in case & assenza od fmpedimento delle stesso.

Liinearicats dei senvidio provieds:

atly tenura & un reghtre erenologico deglh and affisst alllatko protorin, con Uindicazione det
periodo di pubblicadons ¢ del glorne del ritasao del ee sifionte di compimento delia stossa ¢
Aol restivuzions doght ati,

alle tenuia deilimdice compleie ed aveismate ¢ttt gh atti e documents che sono in

pubhlicazions, on gl domenii dhie ne ofEenions Pimnmedista individuasions ¢ consultaziony,

arte Comunale oo per sue insarizo, i Vise Segretario Comunate, vizilasullar
!

. aolary
fenuia dellalio pretorio. verilica Lo registazions defle affission ¢ visia pocortifivatt di
pukhiiazions rilasciati dot dipsodents incaricain,

IR
1
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Art, 24

Pubblicazione nel territorio comunats

1 Per assicurare ai cittadini. i fuite il territorio comunale, riferimenti prestabiliti ¢ facilmenie

accessinill por prosders sonoseenza dui principali provvedimenti del Comune ¢ .

pubbiici, entro un annoe il entrata in vigore del presente regolamento fa Giunta Comunale
dsporrd Pmstallazione nel centro urbane e in coni frazions © o coscrizione ¢ almenn un
quadre di adeguate dumensiont. pservate esclusivaments aliv affissiont doy ma sifesil, avvisl,
bandt & CORIOTI, erdinanze. anmunol. comunivazioni. proga mrmi ¢ manitestaziont disposte dal
Comupe 0, fer i sio trenite, dabio e o da alirt et pu.)lum, recants indicazivne, it alio,
dal Comun™. dal cude tocittading pomsine avers femnestiva informazione dal

ol altr ent

O T

prosvediments pia rilovantl ohs ineacesane L ving deite comuniti.

i)

Art 28
Wealizzaziune dob duinto di aoeesso
T i di scoosse §inende ealizzne son la pubtiicadone, il deposiio ¢ I alire foimwe &
pubhlicity previste dol presenic Cape. pet i documenti ¢ gli att dei qunh atraverso deite forme &

aseiinrate Whora visions e cund cOmagssa nionm Toione, in conformit a quaato disponc it torro
comma doll arn 2 Ao PR, 276920 8 332

'
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PARTEDR
[L RITTO D ACCESSO

AD ATTLE DOCUMENT

Cape |
EXERCIAIO DEL DIRITTO DEVISIONT
Apt 4
A Gl Amminisiazons cemunale ¢ documenti amministrativi
i aliri scgeets di sul all’art 2 db ascederce aa‘;li atti

frodaflar 7 dolla L. 8490 n 142 ¢ dalin starute, € aght
Pinteresse di Gul seno portdier,

Lo Toesoreivio del dintto dot cnitedimt ¢ deg
A0 Amminstrarione Comunnlo, stab

stasst assivurate indipendeninnomie da

“

2 Per by vistone deglt awi conservai pagli archivi corremie, di duposite ¢ '-'.mri;;o s1 psservano R
n\.m\,\: i cu Juls art 77 e 78 det B 2 ottobes 191L no 1163 & pli arte. 23, 22 ¢ 30 del DP.R.
LG99, n, 13485

1

v diritto di avcesso i documonti amministrativi ¢ escreitato nei confronti del Comune ¢ ¢
congessionart di pubblici servizi comupalt da chiungue Vi abbla inferesse per a wicla d1
sitwazion: giuridicamente rilovanti, o senst deglht artt, 22 ¢ 23 della legge 7.8.90. n. 241 tenuio

sonto delle esolusiont ¢ liminazioni

Ast 29

Esersizio del diritio

L Una singola richiesta di accesse pud avers per oggetto i atii ¢ dovument purche il
compresi nelle competenze della medesima unity organizzative, ancorche lemporanzamenty
detenuti da alira, alla quals i responsabile del provedinenio ne richicderd 1a trasmissione. Lo
richicste di accesso a documenti che rigntrane potle competenze di pit unita orgapizeaiive
dovono esaers presentate distintumernss, por clasiund Ciease

2. Dlammissions all'esereizio dell acoessn ad un atto ¢ docuntento somperta i dirrs

ay athy zonnscenya delle informoazimt in oese cond o

By atia connssenza Ji fatt §sin afleoad ¢ dei documenti i esso richizmat, purchd sime deposinat

presso 1 Comuns ¢ non stany sugpeitt ad esvlsiont o Umindont dalla fegge o dal voglamenty,

T AR & secoena ¢ G regeh, sercitate madaat vhirns o copie conforme da documenh
ottwinain Quands ¢i6 nou psuli pussibile vengonoe Jamesstn visione 1 dusumienil originali con
Padorisre daparte dat respenaphily dobprocodimanin, & futte b cautele dol case.

0
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Ouande ta eapiy dolfets o Voriginale sono mamediatamente disponibilt prosso Uufticio def
responsabile dol procedinento. ia consuliazione ha luogo netlo stesso giorno deila richiesta,
roltoraris presisate dal responsabile all‘inferessato. One questuitimo richieda il differimento
ad un gioime succussivo, 10 stesso viene accordato stabilende il giomo ¢ Tora dell’accesso, Nl
caso che sia nesessario effettuare Ja ricerca ¢ la riproduzione deil’atte, la visione dello stesso
pul merc luoge entro 1 cingue giomi successivi alla presentazions defla richiesta, I
responsabile deil procediniento precisa i) giomo nel quale potrd cssere effuttuata fa visura ¢

{orario relative.

L2 consulizions dxlla copia del documento avviene prusse I"ufficio del responsabife del
procedimento. alla presenza delie skesso © di un suo collaborators, nell orario di ufficio. I
tempo di visura dove essere adeguaio alia natura ed alla complessita del documento.

E vietatn aspariare documenti dal fuogo presso il quale sono posti In visione. traceiare segni su
i ¢xsi 0 comungue alrerarli in qualsiasi modo. I richiedente ha facoltd di prendere appunti e di
trasorivers in wito o in parte il docurento n visiens.

La vizura deve essere effetuata sersonalimente dal ric vedente, accompagnaio eventuaimente da
} M
atlra persond di cur vanno SI’\CCX!WII'{C‘.‘ le g;‘ﬂCZ'll“]L\]v

Quando sia teso necessanio dafle lienitazioni stabilite dal presente regolamento, possono formare
oguetto del diritto di aveesso anche singole parte di documenti.

Lrascorsi 30 ciomi da qualle ned guale il richiedent: doveva essrsitare il difitio i accesse,
senza che lo stesse abbia proso visiong del documento. por oltenery Vaccesso dovrd gsser
Presentaty una nuova richicsia.




5

ol

ih

Alenets aia duibera C. C,a&.{

Capo Il C

ESERCIZIODEL DIRITTO DN RILASCIO DI COPIE
Art. 28

Maodalitd

I rilascio di copie degh ani doll Amministrazions Comunale e det document amministraiv €
effetreate dal rosponsabile del provedimento di accesso presse Punind competente,

Per oli attt ¢ decument relaznvi ad un prm sdimento amminisirativo in corse. i rilassio ¢
eifetunio dal respensabile dol procediment:

I riluscio della copla avviene previa auterticazione delly stessa effntruane a seguino di
collazione con fe -mn.zh deilatio o documento, dal responsabile del procedimento, con le
madalind previzic daliarn 14 della Tegan 4 gennaio 1948, a. 15,

Non ¢ comsentito i rifaseio di copia di una copia doll"ativ originaie,

Su espiessa richizsta dell inferassato, pud essere alle stesso pilasciala copla not autentivau
detiate o docomento, con Uobblign di utilizzatla esclusivament > per memarta porsonady, €00
la propria responsabilia,

Per if rilassiy delic copic &b atti ¢ documianti anche nen amentiualz, st applicano 1rimband
PRI

1 rilascio delle copiv per gl usi provist dall’alleyary B oal DER. 26 cuobic 1972 o 042
sewtidio dallars, 26 dol DRR, 30 dicernbre 1982, 0, 955, esenti dallimposta di bolle 2 modo
assoluto, vizps effomuie in cavia dibera con uz.x.hg;t;n"\n: LAV use specifico dichiusute dal
richicdente, Negll alirt casi o rifascio avvi §0g Con assoggeiamenio della copia all'weposta &
botfe nella misury provista dalia r.‘!;';i't“* el altart 27 del DPR. 30121982, n 955
modiioa, In vhiimo, dal promo comma Jollart, 7 dalla legoe 2% dicgmbre 1990, n, 30635

3
A4

a

Lo cople sone rilascisie entro 1 quiniu glome successivo a guello della richiesta, salvo quel!
peinitve ad attl ¢ documenti oh v richiedono ricerche dlarchivip partivolarmente complesse, per be

guali it rermine pud essere &fferito fine ad un massime di 13 giomt,

%
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Capo I

DUETOTO D ACCESSO START I DA MNORME SPECIALL
Art. G

[ Consighiort Comunah

l,“

| Consinters Comunali hanno divito dt orrenare dagh uliizy dol Comune, nomekd dadic azvionds
ed enti dallo stesso dipendonii fulle e netize ¢ k uﬁm‘maz‘im‘i i leso 1‘(»»:-5';;\&* g
albespletaments def proprie mandate, s2condo guanto dispone il quinge comma dell’art, 31

3:-%1 gge 841000, 00 142

Do atp Cominali hanne diritte di acseser agh attt deil Amin wnstrazions Cenninale od ai

docuntentt amministrativi forman dail” Aroministrazion e o dalla stessa stabilments detenuti,

1 Consiglizr] Comunali hanno divitte di otivners cople degli atr e dul COCLIMEN IO SSEATE Y

A 3

I esereizio ded momdato elctu\xo
[ Consiglier Comtinali esercitans 1 dirintd provist dal presente ani Juiis

o Uacvesso alle informazioni ¢ la vistone degli ati mediants rishiesta formulata al Segretarto
& f‘nh.uﬂi-\

por il rilascio di copte degli attt ¢ documenti armministrativi, mediants formale richisstn motivala
prosentaa pur sartito al Ewmt.z‘m Comunaie. e mchicsic deveao },h...hm:: 1 n:z"uh atir ¢
dovtumenti dvi quali il Consigliere specificatamente richieds & prenders visiong o di ohenere

COpLY;

& escluso 1 rilaseio di copiv i progeiti od altri elaborati teonict la cul riproduzions richivde costi
&.‘[3’ ati ed impeeno rilvvantz di lempo per 1 dipendenti addetti, [} Consiglizre puo ottenere
estrattt depli ati predotd, rferit a parti limitare degl stesst dot quali monva la necessind per
Tesercizio def manduto elettive,

Tarisiore ¢ da copia di atti compres in registri & verbalt delle wlunanze di orgond deliente ¢ i
registrazicni apposte pei protecolll od in alre rubriche o pronteant pificiah, dove essers
pehiesia por o specifien atto o registrazione di cul il Consiglivrs ha necossind per Teseroime
de ‘A‘: sue funzoni

{lesercizio del Girttdd previst dal presemte artizolo Mviene gratatluiments,

I Comsighert Comunali sone tenutl al segrvio ol vasl specilicaameniy stabifin dalla degg e,

woedbmenie anuniniztratie,

Le modating & gooosen azh axf dol procedimeric arwunistrativng disviphrate dofapposto

e lamieniv, sohy conpdinly cuR gueiie, ot cdritiiols generale, stabilie dad prosents articolo.

3
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2Nt east provist dall'art 1o della fepae
dulle richiesie ¢ per gh

7 agosto 1990 n, 241
regponsabife del

241 Ta competenza por Pamimissions
: alnt adempinenti del precedimento i accesso ¢ abwibuita al
procedimuanto aevministrative per i guale viens presentata Uistanza &t accesso,
ER

consentiin Paccossn at dovugrentt relativt alla faze strunioria dei procedimenti amuministrativi
i corse s ai docuieent! asquisith ned corso dell’avanzamento del provedimento, prima delly sua
conchusione. sabvo guante dispoasto dagli artt, 13 ¢ 24 della leepe 7 agosto 1990, n, 241,

4. La wvisione ed {1 rilascio & copie doi documenti acquisit, relathi ad un proceduncnto
amminisitatye I corso, vengono assteuratt dal responsabilz:

) nalio ste

sso gioemo della richiesta, per la consufrarione det documenti;

by entro i terzo glarmo suscessive, per 1 nilassin di copie.

Fer 1 documenti aequistti o ros!

rast disponibili pesii ultim dicer gi
scadenza del precodimente, 1t rilaseio delle copie dove avvenire nelic

1 giomy precedentt i termine di
{0 stesso giornn della rivhicsta,

2h




