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Dottoressa ILARIA ANTONINI
Commissione Accesso
Da: "Per conto di: croaviano@cro.it" <posta-certificata@spcoop.postacert.it>
A: <commissione.accesso@mailbox.governo.it>
Cc: <r.distadio@sanita.it>
Data invio: lunedi 28 giugno 2010 12.45
Allega: postacert.eml

Oggetto: ANOMALIA MESSAGGIO: I: D.P.R. 12/04/2006 n.184. Archivio dei regolamenti concernenti
la disciplina del diritto di accesso ai documenti amministrativi

Anomalia nel Messaggio

Il giorno 28/06/2010 alle ore 12:45:52 (+0200) €' stato ricevuto

il messaggio "I: D.P.R. 12/04/2006 n.184. Archivio dei regolamenti
concernenti la disciplina del diritto di accesso ai documenti
amministrativi" proveniente da "croaviano@cro.it"

ed indirizzato a:

"commissione.accesso@mailbox.governo.it”

"r.distadio@sanita.it"

Tali dati non sono stati certificati per il seguente errore: Firma non valida
oppure utente non abilitato a spedire posta certificata.

Il messaggio originale e' incluso in allegato.

Presidenza del Consiglio dei Ministri

DICA 00132990 R-2.4.5.2.1

puiiir

28/06/2010




Pagina 1dil

Commissione Accesso

Da: "CRO- Aviano" <¢roaviano@cro.it>

A: <commissione.accesso@mailbox.governo.it>

Cc: <r.distadio@sanita.it>

Data invio:  lunedi 28 giugno 2010 12.45

Allega: Delibera CRO 19-2007.pdf

Oggetto: I: D.P.R. 12/04/2006 n.184. Archivio dei regolamenti concernenti la disciplina del diritto di

accesso ai documenti amministrativi

Da: CRO- Aviano [mailto:croaviano@cro.it]

Inviato: lunedi 28 giugno 2010 12.38

A: 'commissione.accesso@governo.it'

Cc: 'r.distadio@sanita.it’ _

Oggetto: D.P.R. 12/04/2006 n.184. Archivio dei regolamenti concernenti la disciplina del diritto di accesso ai
documenti amministrativi

Alla Presidenza del Consiglio
Commissione per l'accesso ai documenti amministrativi

e p.c. al Ministero della Salute
Dipartimento dell'lnnovazione Direzione generale della ricerca scientifica e tecnologica
Ufficio Il Riconoscimento e Vigilanza IRCCS

Con riferimento alla nota del Ministero della Salute protocollo DGRST 0003377-P
09/06/2010 riguardante I'oggetto si trasmette in allegato il regolamento sulla disciplina del
diritto di accesso agli atti amministrativi di questo Centro di Riferimento Oncologico,
approvato con Deliberazione n.19 in data 31/05/2007.

Distinti saluti

[l Direttore Amministrativo
-dr. Claudio Colussi-

28/06/2010
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DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE

N© 19 DEL 31.05.2007

OGGETTO

REGOLAMENTO SULLA DISCIPLINA DEL DIRITTO DI ACCESSO
AGLI ATTI AMMINISTRATIVI.

IL DIRETTORE GENERALE

coddinvate dal Direttore Scientifico, Dott. Paolp De Paoli
dal Direttore Sanitario, Dott.ssa Renata De Candido
e dal Direttore Amministrativo ££, Sig. Franco Cadelli

ha adottato fa deliberazione che scgue:




IRCCS CENTRO BI RIFERIMENTO ONCOLOGICO DI AVIANG

Deliberazione n. 19 indata 31.05,2007

OGGETTO: Regolamento sulla disciplina del diritto di accesso agli atti arministrativi,
11 Direttore Generale

Premesso che questo Istituto, con deliberazione n. 590 in data 21.06.1994, ha- approvato il
Regolamento per P'accesso ai documenti amministrativi ai sensi ‘della L. 07.08.1990 n. 241,
concemente “Nuove nonme in materia di procedimento amministrative. ¢ di diritto & accesso ai
document] amministrativi™;

che il D.P.R. 12.04.2006 n. 184 “Regolamento recante discipliva in materia di accesso ai
documenti amministrativi” stabilisce che le amministrazioni pubbliche provvedano ad adottare i
provvedimenti generali organizzatori occorrenti per I"esercizio del diritto di accesso e che gli atti
adottati da tali soggetti, vigenti alla data di entrata in vigore de] DPR n, 184/06, siano adeguati
alle relative disposizioni entro il termine di cui all’art. 14, comma 1, dello stesso Decreto, e cive
entro un anno dalla entrata in vigore del citato Decreto {02.06.2007;

Vista la lettera in data 17.05.2007 con la quale il Ministers della Salute ~ Direzione
Generale ‘della Ricerca Scientifica e Tecnologica — in relazione al disposto di cui al DPR
12.04.2006 n. 184 ha segnalato la necessitd che gli IRCCS adotting i provvedimenti utih a
disciplinare le modalita dell’esercizio del diritto di accesso previsto dalla L. n. 241/90 entro il
02.06.2007;

Ravvisata la necessita di rivedere il precedente Regolamento adottato con deliberazione 1.
590/94 alla luce delle nuove disposizioni previste dal DPR n. 184/06;

Vista la proposta di regolamento predisposta dai competenti uffici, che tiene conto, per
quanto riguarda la determinazione dei costi a carice. del richiedente, delle tariffe previste dal
“Regolamento sulla disciplina del diritto di accesso agli atfi, ai sensi della L. 7 agosto 1990,
n. 241 e successive modifiche ed integrazioni” dell’Agenzia del demanio in data 24.01.2007,
pubbiicato sulla G.U.R.L 07.02.2007, n. 31;

Vista la LR, 32/1997;

Visto il D.Lgs. 502/92 ¢ successive riiodificazioni ed integrazioni;
Vista la L.R. 49/96;

Vista la L. 3/2003:

Visto il D, Lgs. n, 288/03;

Vista la L.R. 14/2006;

Visti i pareri favorevoli sotto il profilo della regolarita contabile e dell’istruttoria della
pratica anche in relazione alla sua compatibilita con la vigente legislazione regionale e statale;

Acquisiti i pareri favorevoli del Direttore Scientifico, del Direttore Sanitario e,
preventivamente, del Direttore Amministrativo f.f;
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IRCCS CENTRO DI RIFERIMENTO ONCOLOGICO BI AVIAND

Deliberazione n. 19 in data 31.05.2007

delibera

per le ragioni in premessa indicate, che qui si intendono confermate:

L. di approvare, secondo lo schema allegato, il Regolamento sulla disciplina del diritto di accesso
agli atti amministrativi, che tiene conto, per quanto riguarda la determinazione dei costi a
carico del richiedente, delle tariffe previste dal “Regolamento sulla disciplina del diritto di
accesso agli atti, ai sensi della L. 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche od
integrazioni” dell’Agenzia del demanio in data 24.01.2007, pubblicato sulla G.U.R.L
07.02.2007, n. 31;

2. di precisare che il presente provvedimento non comporta oneri ed i ricavi derivanti dal rilascio
di copia di atti verranno introitati sul n. 650.200.90 “Concorsi, nivalse, rimborsi spese ~Altre
rivalse rimborsi, recuperi”.

Allegatin. 1

1 DIRETTORE SANITARIO
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ALLEGATO ALLA DELIBERA
N D g 34.0S. 2007

REGOLAMENTO

PER L’ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO Al
DOCUMENTI




Diritto di accesso al documenti amministrativi

Articolo 1
Finalita

1. L’Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico IRCCS Centro di Riferimento Oncologico,

di seguito denominato “Istituto™, assicura trasparenza e pubblicith alPattivith anuministrativa ¢ it

Suo svolgimente imparzigle, attraverso 'esercizio del diritto di accesso agli atti, ai
documenti e alle informazioni ivi contenute, nel rispette del diritto alla riservatezza e
alla identita di persone fisiche, giuridiche, gruppi, associazion! e imprese. La tutela
della riservatezza riguarda in particolare le comunicazioni epistolari, telefoniche o
telematiche nonché le informazioni inerenti la sfera saclo-sanitaria, profassionale,
finanziaria ed Istituzionale.

Articolo 2
Oggetto

1) 1l presante regolamento disciplina le modalita di esercizio e | casi di esclusione del
diritto di accesso ai documenti amministrativi, in confarmitd alle disposizioni
sontenute nel capo V della legge 7 agosto 1990, n. 241, cosi come modificate ed
integrate dalle Leggi 11 febbraio 2005 n. 15 & dal D.PR. 12 aprile 2006 n. 184,
tenuto conto altresl del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 & dsl D.P.R. 28 dicembre
2000, n, 445,

2} Per "documente amministrative” ¢i intende, ai sensi dell'art. 22, comma 1, letlera d),
dolia legge n. 241 del 1890, “ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica ¢ di qualunque altra specie, del contenute di atti, anche interni ¢
non relativi ad uno specificc procedimento, detenuti da una pubblica
amministrazione o concernenti attivita di pubblicc Interesse, indipendentsments
dalia natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanzigle,”

Articolo 3
Ambito di applicazione

1) Le disposizioni di cui al presente regolamento si applicano a futte je articolazioni
organizzative dellIstituto. L’attuazione del diritto di accesse € demandata  ai
Dirigenti/Funzionari delle strutture organizzative istitazionali, che risultanc dall’atto di
organizzazione aziendale, per quanto di rispettiva competenza. A tal fine essi dovranno
adottare le necessarie misure organizzative ¢ funzionali occorrenti per Pesercizio del
diritto d’accesso,




2) |l diritto d'accesso & esercitatile da chiungue abbia un interesse diretto, concreto 6
attuale, corrispondents ad una situazione giuridicaments tutelata e collsgata al
documento al quale & chiesto Paccesse.

3) Il diritto di accesso si esercita con riferimento al documenti amministrativi
materialmente esistent! al momento della richiesta & detenuti alla stessa data
delllstituto nei canfronti del Responsabils del procediments competente a formare
latto conclusive ¢ a detenerlo stabilmente, L'Istituto non & tenuto ad elaborare dati
in U0 POssesso al fine di soddisfare Is rickieste di aceesss,

4} L'accesso & consentito sia & documenti originali sia a cople di essi; possono inoltre
formare oggetic del diritto di accesso singole parti 4l decument owvero cople
parziali degli stessi; ove opportune ie copie parziali comprendono la prima e Fultima
pagina del documento, con indicazione delle parti omasse.

§) L'accoglimento delia richiesta di accesse a un documento comporta, di norma,
anche la facolta di accesso, su richiesta, a tutti gli aliri documenti in esso tichiamati,
fatte salve le eccezioni previste da norme di legge o del presenite regolaments.

8) It diritto di accesso & esercitate relativaments a document! individuati ¢ faciimente
individuablii; non rientranc pertanto nellambito del diritto di accesso g richieste
volte non ad acquisire documenti preesistenti, ma a promuovere una ficognizicne
che obblighi Istituto ad effettuare un’apposlita elaborazione di datl,

7) 1I diritte di accesso & esercitabile fino a quando la pubblica amministrazione ha
I'cbbligo di detenere i documenti amministrativi ai quali si chieds di accedere (art
22, 8°co. L. 241/80). ‘

8) La domanda di accesso non & ammissibile qualora sia “precrdinata ad un controllo
generalizzato delloperato della Pubblica Amministrazione” (art. 24, 3°co, L.241/80).

9) In ogni caso, il rifiute, la fimitazione & il differimanto dell'accesso richieste in via
formale sono metivati a cura del Responsabile del Procedimento ¢i accesse, con
riferimento specifico alla normativa vigents, alla individuazione delle categorie di cui
al'art 24 della legge 241/90 ed alle circostanze di fatto per cui la richiesta non pud
essefe accolta cosl come proposta,

10} E’ comungue garantifo ai richiedenti Paccesso ai docamenti ammiinistrativi Ia cui
conoscenza sia necessaria per curare o difendere i propri interessi giuridici. Nel caso di
documenti contenenti dati sensibili o giudiziari Paccesso & consentito nei limiti in cui sia
strettamente indispensabiie e nei termini previsti dal decreto legislativo 30 giugne 2003, n.
196.

Articolo 4

Soggett] logittimati,

1. Ul diritto di accesso ai documenti, refativi ad attivitd amministrative e/o sanitarie, &
riconosciuto & chiunque, sia esso persena fisica o giuridica, abbia un interesse
praprio al procedimente. Tale diritto & riconosciuto anche ad assoclazioni e comitati
podatori di interessi pubblici o diffusi, previo accertamento della legittimazione 6
della natura dellinteresse giuridico di cui Sono portatori per finalitd normativa o
statutaria. '

2. lidiritto di accesso & altres riconoseciuto a colore che ne facsiano richiesta per scopi
di stugio o ricerca, previa valutazione dell'istanza, '

3. Il diritto di accesso si esoreita eon riferimento a tutt | documenti, ivi inclusi quelii
relativi-all'attivitd istrutioria.

4. Per lesercizio del dirlto di accesso & necessario un nesso funzionale fra Ia
situazione giuridica, qualificata o differenziata, vantata dal richiedents e linteresse
che legittima Ia richiesta di accesso agli atti amministrativi, che deve essore diretto,
concreto e attuale (anche serio, non emulative, concrets, non riconducibile a
semplice curiosita del richiedente & gualificato dallordinamente come meritevole di
tutela), corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al




documento al quaie chiede di accedere ed & consentits in conformita a quanto
previsto dalla Legge 241/00, dal D.P.R. 184/2008, dal Codice in materia di
protezione del dati personali 1 B8/2003 e dal presente regolamento.

5. U dirifto di accesso aj documenti pud essare esercilato, previa richiesta motivata,
mediante visione del documento, estrazione di capia o utilizzazione congiunta d tall
due opsrazioni, nei modi e nel limiti indieat negli articoli successivi,

€. Non & richiesta la maotivazione per I'accesso agli atti pubblicl. Sono pubbiici, nel
periodo di affissione af'albo, | decreti del Direttore Generale e lo determinazioni dei
fespansabili delle articolazioni erganizzative,

Articolo §
Respansabile dej procedimento di accesso.

1.

Il Responsabile del procodiments di accesso & i dirigente del servizio/struttura o

deli'Ufficic competents a formare l'atio o a2 detenerlo stabiimente owverp, sy

designazione di questi, un altre dipendente addetio alle predetie unitd organizzative

competenti a formare f'atto o a detenarlo stabilments,

Nel caso di atti infraprocedimentali, responsabile del procadimento 8, parimenti,

dirigents o il funzienario da ui delegato, competents all'adozione deil'atto conclusivo,

ovvero a detenerio stabilmente.

it Responsabiie dsl pracedimento di accesso cura | rapporti con | soggetti legittimati a

richiedere 'accesso o prowede a quanto necessario per l'esercizio del ioro diritto,

secondo le modalitd stabilite dai presents regolamento, In particolare il suddetto

Respongabile dovra:

- ricevere la richiesta d; ac0e880!

© Prowedere alla identificazione del richiedente ed alla verifica della sua
legittimazione ad esercitare il diritto;

- decidere sullammissibilita della richiesta:

< Comunicare agl interessati Fesclusione, il differimento o la limitazione de! diritto di
accesso,

Il Responsabile del procedimento di accesso pud affidare ad ajtro dipendente I'attivita

istruttoria  ed ogni altre- adempimento inerente il procedimento, mantenendonie

comunque la responsabilits,

Nei casi di accesso informale, fa richiesta puc essers prosentata anche per il tramita

dell'Utficio. Relazioni con i pubblico ¢ in tal caso esaming e accoglie la richiesta il

responsabile del procediments di tale ufficlo (ossia il Dirigente o il funzionario preposto

oppure fl funzionaric da questi delegato).

Articolo 6
Accesso informale,

1. {l diritto dij accesso, qualora in base alla natura del documento richiesto nen risyl
} esistenza di controinteressati, pud essere esercitato in via informale, mediante
richiesta, anche verbale, al Responsabile de procedimento (art. 5 del presente




Regolamento), compstonte a formare l'atto conclusive de procedimento o g
detenerio stabilmente ,

.l richiedente deve indicare gl estremi del documento oggetto della richiesta ovverp
gli elementi che ne consentano lindividuazione, specificars €, Ove occorra,
comprovere un interesse diretto, concreto ed attusie carrispondente ad una
situazione giuridicaments tutelata e collegata al documento per il Guale & chiesto
laseeso, nonché, dimostrare la propria identitd o, ova oecorra, i propri poteri di
fappressntanza del suggetta intoressato.,

. La richiesta dj accesso, esaminata immediataments o senza formalitd & accolta
mediante indicazione della pubblicazione contenents Io notizio, esibizione del
documents, eventuale trascrizions manuale degli stessi, estrazione di topla o
asperimento congiunto ditali operazioni, ovvero altra modalita ritenuta idonea.

. L'accesso informale & consentito qualora non sorgano dubbi sulla legittimazione del
tichiedente, sulla sua identitd, sui suei poter] rapprosentativi, sulla sussistenza
dell'interesse e il documento sig immediatamenta disponibila,

. Coloro che prasentanc richiesta di accesso per conto di enti, persone giuridiche,
associazioni o altri organismi, devono qualificarsi legaii rappresertant; degli stessi
ovvero dichiarare la carica ricoperta o la funziene svolta, che legittima l'esercizie del
diritto per conte dei soggetti rapprasentat),

- Qualora Ia richiesta provenga da unz Pubblics Amministrazione & presentata dal
titolare delf'ufficio interessato o dal responsabile del procedimento amministrative
od & trattata al sengi dell'art 22, 5°co. della L.244/90.

. La richiesta di accesso PUS Bssere presentata come previsto dal art, 5, 5°o, del
Presente regolamento anche per if tramite degli Uffici Relazioni con i Pubblice.

. Qualora Ia richiests pervenga mediante servizio postale, via fax o posta elettronica,
la richiesta potrd essers evasa previa esibizions dal documento di identitd o
trasmissione di copia del medasimo,

. Llstituto, qualora in base al contenuto del dacumento richissto riscontri l'esistenza
di controinteressati, invita linteressato a presentare richissta formale d accesso,

Articolo 7
Accoesso formale.

1. Qualora non sia possibile I'accoglimento immediats della richiesta in via informaie,

Sargano dubbi sulla legittimazione del richiedents, sulla sug identita, sui syoi poter]
rappresentativi, sulla sugsistenza dellinteresse alia strequa delle informazioni o
della dosumentaziene fornita o sull'accessibilita del documento o sull'esistenza di
controinteressati, ovvers nel €aso in cui venga richiesto un documents in copia
conforme alforiginate, linteressato & invitato contestuaimente g presentars richiests
d'accesso formale, di cui l'ufficio rilascia ricevita,

- Al di fuori dei casi indicati al comma 1, il richiedents PUO sempre presentare
richiesta formale d'accesso ai document,

. Della richiesta di accesso formale deve essere in ogni casa rilasciata ricevuta,

. Qve ia fichiesta pervenga a struttura organizzativa diversa da quelia nei cui
confronti va essrcitato | diritto di accesso; & dalla medesima immediatemente
trasmessa afla struttura competonto 8 di tale trasmissione & data comunicazione
allinteregsato.




5. Nella richiesta devone esser® specificate, come pravisto nelfapposite modulo

a. s generalitd del richisdents o dell'eventuaie accompagnatore, complete df
indirizzo @ numero di telefono;

b. gii estremi del documento identificazione o Ia dichiarazione di conoscenza
da parte dell'addetto alla ricezione:

c. titelo di rappresentanza dsi soggetto interessato;

d. gl estremi del documento oggettc della richiesta ed eventuaimente del
procedimonto in cui & inserito, owvers, in caso di mancata conoscenza di
essi, indicazione di tutti gll elementi che ne consentang Findividuazione:

& lindicazione delle modaiita eon cui ¢ intende esercitare il diritts dj accasson,
specificando se i tratta di visione, di estrazione di copla o di entrambe
ovvero di richiesta di copia canforme;

f. la motivazione:

9. la data e la softoserizione.

8. Qualora la richiests petvenga mediante servizio postale, via fax o posta elettronica,
la stessa potra essers oévasa previa esibizione del documento di identita o
trasmissione di copia del medesimo,

7. Ove la richlesta sia irregolare o incompleta, Iistituto & tenuto a dame
comunicazione af richiedente entro dlect giornt con raccomandata con awviso di
ricevimento o con altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezione. In tale caso, i
termine del procedimento ricomingia a decomere dalia data gi presentazione della
richiesta corretta,

8. I procediments di accasso formale deve concludersi ne! pili breve tempo possibife
& comunque entro il termine o trenta glorni, ai sensi del'art 25, 4°¢0. della
L.241/80, dalla presentazione defla richissta o dalla ricezione della medesima
nell'ipotesi di cui al 4° comma de presente articolo,

9. Al procedimento di accesso formale si applicans te disposizioni del 8°, & 7° o,
dell'art. § del presente regoiamento.

Articolo 8
Notifica ai controinteressati,

1. Fermo quanto previsto allart, & (aecosso informale), qualora i Responsabile de!

procadiments cui @ indirizzata la richiesta di accesso individua soggetti
cantrointeressati, ovvero tutt | soggetti, individuati o faciimente individuabili in base alla
natura  del documento richiesto, che dalfesercizio deli'accesso vedrebbero
Sompromesso il loro diritie alla riservatezza (art. 22, comma 1, latt. c) L 241/80), &
tenuto a dare comunicazione agli stessi, mediante: invio di copia della richiesta, con
faccomandata con awise dj ricevimento (o per via telematica per coforo che abbiano
Sonsentito tale forma 4j comunicazione), | soggetti controinteressati sono individuati
teruto anche conto del conterto degli atti connessi richiamat! nel documento o
appartenenti allo stesso procedimento, fatte salve fo accezioni di legge o di
regolamento,

. Entro dleci glorni dalla ricezione della comunicazions di cui al comma 1, |
controinteressati passeno. prasentars yna motivata opposizions, anche per via
taiemaﬁca, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, il Responsabile de!
prqc?d:menm_,pmweda sulla richiesta, accertata la ricezione della comunicazions dj
cui al comma 1.




Articolo 9
Accoglimento della richissta e modalita dj accesso.

1. Qve nen sussistano ragioni per differire o negare il diritto d'accesss Ig richiesta

visne accolts, .

- 2. Uatto di accoglimento dellg richiesta di accesss contiene lindicazio
completa della sede, presse cui rivolgersi, nenché di un eongruo peri
somungue non inferiore a quindici glorni, per prendere visions de
per oftenerne copia,

ne dell'ufficio,
odo di tempo,
i documenti o

3. L'accoglimento delia richiesta d’accesso ad un documento comporta anche la
facoltd di acopsso agh altri documenti In eseo fichiamati ¢ appartenent! al
medesimo procedimento, fatte salve le eceezioni di legge o quelle previste nel

presente regolamento.
4. L'esame del decumerito awiene presso I'ufficio indicate neil'atto di

acgoglimento

della richiests, nelle ore di ufficio, alla presenza doi personale addetto,
8. 1 documenti suj quali & consentito 'acsesso fion passono essere asportati dal luogo

Presso cui sono dati in visione o comunque alterati in qualsissi modo,
6. L'esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da persona da

lui incaricata,

munita di delega seritta, con l'eventuale &ccompagnamento di altra persona di oy

vanno specificate le generalita, che devono poi essere registrate
richiesta.

in calco alla

7. L'imteressato ha Ia facolté di prendere appuntt e di trascrivere in tutto o in parte |
documenti presi in visione; ove la visione avvenga framite strumeant] informatiei,
deve essera fornita al richiedents adeguata consulenza sull'use degli stessi,

8. Trascorsi trenta giomni dalla comunicazione al richiedente delia accettazione della

richiesta senza che questi abbia preso visione dal documento, il
considerato rinunciatario.

richiedonte &

8. L'Amministrazione ha facolta di prorogare motivatamente i termini del rilascio della

copia del documento, per esigenze tecniche connesse a difficolts d
/o di reperimenito de! medesimo,

i riproduzione

10.1In ogni caso il rilascio di copla dei docurenti & Subordinato ai sensi delfart, 25,
1°c0. L. 241/90 e secondo Je modalita di eui alf'art. 10 dej presente regolamento, al
rimborso del costo g riproduzione, salve le disposizioni vigenti in mataria di bollo,

nenché | diritti di riceras o misura,

Articolo 10
Costj

1. L:’eaercizim del diritto di accesse mediante visions dei documenti & gratuito (salvo i

nmborso dei diritti o ricerca g visura),

2. |l rilascio dj cople presuppane i preventivo rimborse dei costi di riprodugzione, il

Pagamento dei diritti di ricerca e visura & dellimposta di bollo, ove

provisto dalia

legga, nonchd dei costi dellinvio a mezzo posta quando il responsabile del

procedimento sj avvaiga del servizio postale.

3 Llstituto detarming Ventita def rimborsi dei costi di cui sopra-dandéne adeguats

)

informativa ai cittadini.
4 1 r:mbmrsiu devone esserp corrispost], di norma, all'atto defls richiests
nen oftra it momento de ritio delle copie. Le modalita oi pagamento ¢

& comungue
avono essera




le pili ampie ¢ adeguate in relazione alle modalita organizzative sia interne, che
interaziendali.

Tariffa per il rimborso delle spese di ricerca per documenti:

1) euro 5,16;
Nel caso in cui il diritto di accesso venga esercitato mediante la richiesta dj copia
della documentazione, occorre far riferimento, per calcolare I'entiti ¢ le modalita
del rimborso, alla tabella sotto riportata:

1) riproduzione fotostatica formato UNI A4: euro 0,13 a facciata;

Z) riproduzione fotostatica formato UNI A3: euro 0,21 a facciata;

3) costo di stampa da memerizzazione informatica: euro 0,15 a foglio.
Per gli importi inferiori o ugaali ad earo 2,58 comprensivi delle eventuali spese di
spedizione, non & dovato alenn rimborso da parte del richiedente; al di sopra di
tale importo, deve essere effettuata la riscossione dell'intera cifra.
Al fini delia esenzione del rimborso, non & consentito frazionare Ia richiesta di
copie relative agli stessi docamenti da parte del medesinmo soggetto,
La determinazione dei costi di specifici documenti con caratteristiche tali da non
renderne possibile la loro riproduzione con le attrezzature esistenti presso ghi uffici
dell’Istituto, viene effettuata dal responsabile del procedimento, in relazione ai
costi effettivamente sostenuti dall' Amministrazione. In tali casi jI responsabile del
procedimento dovra richiedere, prima dell'affidamento della riproduzione, il
versamento a titolo provvisionale dell'importo presunto, salve successivo
conguaglio.
Se I'invio delle informazioni o delle copie & richiesto per posta o altro mezzo, song
a carico del richiedente le Spese occorrenti per la spedizione o I'inolfro.
Per la spedizione via fax, i costi sono determinati in base al seguente rimborso
fisso: euro 1,29 a pagina formato UNI A4,
Le pubbliche amministrazionj sone esonerate dal rimborso dei costi di rilascio
(esecuzione ¢ spedizione) delle copie,
Gli importi dovuti sono versati con bollettino di c¢/c postale o con versamento in
contanti al Tesoriere del CRO.
I rimborsi vanno effettuati contestualmente o successivamente all'accoglimento
della richiesta i accesso, ma, in ogni caso prima, della riproduzione del
documento,
Nel caso in cui sia richiesta copia conforme all'originale, al pagamento
dell'imposta di bollo dovra provvedere il richiedente, fornendo direttamente
all'uificio dell'Istituto la marca da bollo necessaria,

Articolo 11
Mancato accoglimento della richiesta di accesso

1. Iirifiuto o il differimento dell'accesso richiesto in via formale sono motivati, a
cura del responsabile del procedimento di accesso, con riferimento specifico
alla nermativa vigente, all’individuazione delle categorie di cui alPart. 24,
1:241/90, al presente regolamento ed alle circostanze dj fatto per cui Ia

domanda non pud essere accolta cosi come propaosta.




2. [l diritto di accesso & sempre escluso laddove non si riscontri Ia sussistenza di
un interesse personale, concreto, diretto ed attuale, per la tutela di Situazioni
giuridicamente rilevantl,

3. Wl differimento dell'accesso & disposto, oltre che in relazione a quanto. previsto
dal successivo art. 12, anche ove sia necessario assicurare una tutela agli
interessi dei soggetti coinvolti nel provvedimento richiesto, ovvero per
salvaguardare esigenze di riservatezza delllstituto specie nella fase preparatoria
del provvedimenti, in relazione a documenti ia cui conoscenza possa
compromettere il buon andamento deli'azione amministrativa.

4. L'atto che dispone il differimento dell‘accesso ne indica la motivazione e Ia
durata, nel limiti strettamente necessari al rispetto delle finalita previste nel
precedente comma ed & comunicato al richiedente, per iscritto, entro il termine
stabilito per I'accesso.

5. Ferme restando le ipotesi di esclusione del diritto di accesso, stabilite da norme
di legge o di regolamento, sono, altresi sottratti all’accesso i documenti formati
0 stabilmente detenuti dallstitute |a cui diffusione possa comunque
pregiudicare la riservatezza ¢ la dignita dei terzi.

Articolo 12
Categorie di documenti sottratti all'accesso.

1.1 documenti amministrativi sono sottratti al diritto di accesso nelle ipotesi
contemplate all'art, 24 della legge n. 241 del 1990, nonche alPart. 10 de! decreto del
Presidente dela Repubblica n. 184 del 2006,

2. Fatte salve le prescrizioni del decreto legislativo n, 196 dei 2003, | principi guida
contenuti nel provvedimenti generali emanati dall'Autorita Garante per la Privacy, Ie
previsioni di cui all'art. 22, 4° co. della legge n. 241 del 1990, sono sottratti al diritto
di accesso in particolare, i documenti che riguardano la vita privata o la
riservatezza di persone fisiche, di persone giuridiche, gruppi, imprese ¢
associazioni con particolare riferimento agli interessi epistolare, Sanitario,
professionale, finanziario, industriale e commerciale, di cui siano in concreto
titolari, ancorché | relativi dati siano forniti aif'istituto dagli stessi soggetti cui si
riferiscono.

3. Nei limiti di cui al precedente coma sono di norma esclusi dal diritto d'accesso;

a} atti interni a carattere operativo, atti di indirizzo ed atti di pianificazione ¢ di
programmazione dellattivita dell'istituto;

b} documentazione relativa alla corrispondenza epistolare dej privati, allattivita
professionale, commerciale e industriale, nonché alla situazione finanziaria,
economica e patrimoniale di persone, gruppi ed imprese comunque utilizzata i
fini dellattivita amministrativa;

¢} documenti e atti relativi a rapporti o denunce agli organi deli’Autorits
Giudiziaria ordinaria e contabile alfinterno dei quali sonc individuati o
faciimente individuabili soggetti per i quali si configurano responsabilita
penali, civili, amministrative o contabili, quando cid possa pregiudicare il diritto
alla riservatezza di persone fisiche o giuridiche;

d) documentazione riguardante il dipendente dell'istituto contenente notizie sulla
situazione familiare, sanitaria, professionale o finanziaria:

e) documenti riguardanti | procedimenti disciplinari o le inchieste ispettive
effettuate a carico dei singoli dipendenti o sull'attivita degli uffici anche a
seguito di segnalazioni di privati, di organizzazioni di categoria o sindacali;

f) documenti indicati come riservati dail'Autorita dalia quale provengono;

g) sono di norma esclusi dall'accesso ai sensi della legge 241/90 da parte di
soggetti diversi dall'interessato: ie cartelle cliniche, le certificazioni mediche, le
valutazioni medico legali e i referti di esami clinici o diagnostici, le cartelie




infermieristiche, i registri nosologici, nonché le relazioni o gli appunti di lavoro
e qualsiasi altro documento redatto dal personale sanitario concernente lo
stato di salute degli assistiti ed ogni altro registro documento contenente dati
sensibili, fatto salvo comunque quanto previsto dal prescritto regolamento.
4. Ogni altro caso di esclusione o differimento sara oggetto di motivata decisione da
parte dei Dirigenti Responsabili nell'ambito delie rispettive competenze.

Articolo 13
Archiviazione delle richieste di accesso.

1. Le richieste di accesso formale, debitamente protocollate, devono essere
conservate in archivio secondo quanto previsto dal massimario di scarto
dell'istituto vigente al momento della richiesta stessa,

Articolo 14
Accesso ex articolo 7 Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.196.

1. Per quanto concerne il diritto di accesso ai dati personali di cui all’articolo 7 del
Decreto legisiativo 30 giugno 2003 n, 196, e ss.mm., entro trenta giorni dalla data di
ricezione della richiesta, il responsabile o l'incaricato del trattamento, a cui & stata
rivolta I'istanza, dovra rispondere alla richiesta o comunicare per Iscritto il termine
entro cui & possibile soddisfare la stessa,

Articolo 15
Segreto d'ufficio e professionale.

1. i personale operante presso le Strutture delt'istituto & tenuto al segreto d'ufficio e
professionale; non pud trasmettere a chi non ne abbia diritto informazioni
riguardant] provvedimenti od operazioni amministrative, in corso o concluse, di
cui sia venuto a conoscenza a causa delle sue funzioni, al di fuori delle ipotesi e
delle modalita previste dal presente regolamento e dalla normativa vigente.

Articolo 18
Norme di Rinvio.

1. Per quanto non previsto nel presente regolamento, si applicano le disposizioni
della L. 7 agosto 1980 n. 241 e successive modificazioni, del d.igs. 30 giugno 2003
n. 1986, del D.P.R. 12.04.2006 n. 184 e dalle alfre disposizioni di legge in materia.

Articolo 17
Entrata in vigore del Regolamento e forme di pubblicita.

1. 1l presente regolamento entra in vigore dalla data di esecutivita della relativa
deliberazione di approvazione da parte del Direttore Generale ed & soggetto a
variazione o integrazioni qualora intervengano nuove disposizioni legislative
nazionali o regionali in materia.

2. Il presente regolamento & consultabile sul sito Internet dell'istituto ed & soggetto
a revisione annuale,




Articolo 18
Modulistica

1. Al presente regolamento & allegata modulistica soggetta a variazioni ed
aggiornamenti anche indipendentemente da variazioni ed aggiornamenti del
regolamento, a cura della Direzione Amministrativa o della Direzione Sanitaria
secondo competenza,

2. I modulo (all.1) é previsto per la redazione delle richieste di accesso, che gli
interessati hanno facolta di utilizzare. L’interessato pud fare la richiesta su carta
semplice e il pubblico impiegato é tenuto comunque ad accettaria.

il modulo deve contenere anche Pinformativa di cul all'articolo 13 del D.Lgs. 30 giugno

2003 n. 196 (Codice Privacy) da consegnare all'interessato all'atto della presentazione

della formaie richiesta:

3.  8ono altresl previsti | moduli:

« di accoglimento della richiesta (all. 2);
< di non accoglimento delia richiesta (all. 3);

- di differimento della richiesta (all. 4)



ALL. 1

Al Responsabile delia Struttura Operativa

RICHIESTA DI ACCESS0 Al DOCUMENT! AMMINISTRATIVI
(LEGGE 7 Agosto 1880 n. 241)

i gottoscritto ngtc a

il residente a

in qualita di {specificare i poteri rappresentativi}
della ditta
Codice Fiscale - Partita IVA

CHIEDE
L di prendere visione
[ di prendere in visione, con rilascio di copia semplice
U di prendere in visione, con rilascio di copia autenticata

dei sottoindicati documenti amministrativi (tipo di documento - riferimenti per l'individuazione)

per | seguant motivi;

Chiede, aitresi, che la documentazione richiesta venga:
U messa a disposizione per il ritiro diretto
L spedita via posta ordinaria
{J spedita via fax

il sottoscritto/a, sotto la propria responsabilith, conferma la veridicita di quanto sopra
riportato.

Con la firma apposta in calce alla presente richiesta di accesso ai documenti amministrativi il
sottoscritto/a autorizza, a norma del decreto legislativo del 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in
materia di protezione dei dati personali), ii Centro di Riferimento Oncologico ad inserire e
conservare tutti | dati in archivio elettronico o cartaceo nonché a rendere note le loro
elaborazioni ed in genere tutti | risultati dei trattamenti dei dati stessi in una forma che non
consenta lidentificazione personale. Per quanto riguarda i diritti degli interessati si fa
riferimento a quanto previsto dall'art. 7 del citato D.Lgs. 196/2003. |l sottoscritto si assume
inoltre la responsabilita in ordine a tutti | dati indicati nella presente richiesta.

Data Firma




Al richiedente

All'unita organizzativa responsabile

Oggetto: Accoglimento della richiesta di accesso ai documenti amministrativi.
(L. 241/90, DPR 352/92 e regolamento di attuazione della Legge 241/90
approvato con deliberazione n. del )

in relazione alla richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanzata dalla S.V. in data
questo Ufficio accoglie la richiesta stessa.

Per esercitare il diritto di accesso la S.V. potra rivolgersi all'Unita organizzativa responsabile
del procedimento amministrativo

invia

nei giorni

nelle ore

a far tempo da

La 8.V. potrd prendere appunti o trascrivere tuttc o in parte il contenuto del documenti
visicnati, con I'espresso divieto, penalmente perseguibile, di alternarne in qualsiasi modo la
natura ovvero di asportarli dal luogo in cui gli stessi si trovano.

Digling saluti.

il Responsabile del procedimento

Aviano, §i




Al richiedente

Ali'unita organizzativa responsabile

Oggetto: Non accoglimento della richiesta di accesso ai documenti amministrativi,

(L. 241/90, DPR 352/92.¢ regolamento di attuazione della Legge

241/90 approvato
con deliberazione n. del )

In relazione alla richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanzata dalla 8.V. in data

» questo Ufficio non accoglie la richiesta stessa per i seguenti motivi:

Contro la presente decisione la SV puo presentare ricorso al TAR del Friuli Verezia

Giulia entro 30 gg. dalla data di ricevimento della presente comunicazione ai sensi di quanto
disposto dall'art. 25 della Legge 241/90.

Distinti saluti,

I Responsabile del procedimento

Aviane, li




Al richiedente

All'unita organizzativa responsabile

Oggetto: Differimento del’accesso ai documenti amministrativi.

(L. 241790, DPR 352/92 ¢ regolamento di attuazione della Legge 241/90 approvato
con deliberazione n. del )

In relazione alla richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanzata dalig 8.V.in

data questo Ufficio differisce accesso ai documenti amministrativi di
cui alia richiesta stessa per i seguenti motivi:

it differimenito del diritto di accesso si estende finoa

Contro la presente decisione la 8.V, pud presentare ricorso al TAR del Friuli Venezia
Giulia entro 30 gg. dalla data di ricevimento delia presente comunicazione ai sensi di
quanto disposto dall'art. 25 della Legge, 241/90,

Distinti sajuti

It Responsabile del pracedimento

Aviano, 1i
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