COMUNE DI GALATRO
(Provincia di Reggio Calabria)

Tel. 0966 903041 — Fax 903149 — Partita Iva 00256700808
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Prot.n. 22 AY
Del 14.06.2010

Alla Commissione per 1’accesso ai
documenti amministrativi

c/o Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dipartimento Coordinamento Amm.vo

Via della Mercede 9
00187 ROMA

Oggetto: Trasmissione Regolamento sul procedimento amministrativo ¢
sulla partecipazione, e Regolamento dei diritti di accesso alle informazioni ed agli atti
e documenti amministrativi.

‘In allegato si trasmettono le delibere n. 21 e n. 22 del
07.06.2010 aventi per oggetto rispettivamente “Approvazione
Regolamento dei diritti di accesso alle informazioni ed agli atti ¢
documenti amministrativi” ¢ “Approvazione Regolamento sul
procedimento amministrativo e sulla partecipazione”.

= Il Resp. de} Sgttore Amm.vo
o Istr. gipedf. ea

Presidenza del Consiglio dei Ministri

DICA 0012732 A-2.4.5.2.1
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COPIA
COMUNE DI GALATRO

Prov: di Reggio Calabria

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

documenti amministrativi.

Delibera N. Adunanza del |OGGETTO:
Approvazione Regolamento dei diritti di
21 07.06.2010 |accesso alle informazioni ed agli atti e

ADUNANZA ORDINARIA DI PRIMA CONVOCAZIONE - SEDUTA PUBBLICA

L’anno DUEMILADIECI, il giorno SETTE  del mese GIUGNO | alle ore 18,44 , nclla

sala delle adunanze consiliari si & riunito il Consiglio dell’Ente, convocato con determinazione del

Sindaco, con I’osservanza delle modalita e nei termini prescritti.

All’inizio della trattazione dell’argomento di cui all’oggetto risultano presenti i Consiglieri

sotto indicati:

CONSIGLIERE Presente CONSIGLIERE Presente
SI-NO SI-NO

Carmelo PANETTA Si Giuseppe LAROSA Si
Sandro SORBARA Si Salvatore NICOLACI Si
Bruno Antonio SCOLERI Si Pietro Antonino OLIVA No
Fortunato TRIMBOLI Si Mario LUCIA No
Giuseppina PANETTA Si Francesco OZIMO No
Pasquale SIMARI Si Giovanni FRANCO No
Michele ARDIZZONE Si

PRESENTI N. 9 ASSENTIN. 4

Assiste con funzioni di Segretario il Dott. Michele MISITL

Riconosciuto il numero legale degli intervenuti, il Sindaco, Rag. Carmelo Panetta, assume la
Presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’0.d.g.




1l Sindaco informa il ¢onsiglio

cittadini la maggioranza ha ritenuto

dall’ Amministrazione, |per come| dettafo dalla legge 07.

legge n. 69 del 18.06.2009.
Quindi dopo aver comunicato
lettura in parte, in consjderazione che |

Quindi, invita il Consiglio|a deliberare in

Ritenuto dover|regolame
Vista la legge 07.08.90, n.
amministrativo e di accesso ai do¢pme
Visto il Regolamento
predisposto dall’Ufficio di Segre
Visto il D. Lgsl. 18.08.20
Visto il D.P.R. 27.06.92, n.
Vista la legge 1‘8.06.2009
Con voti palesi! unanimi

1. Di approvare, come app
atti amministrativi, redatto ai
D.Lgsl. 18.08.2000 n. 267, c
formame parte integrante ¢ so
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Servizio AA.GG., Sig. France

e all fine di a

koveroso

Che il Reg
P stesso &

CONSIGL

DEI]

Regolar

Regola
nza del ¢
II"esecuz
o Crea.

| IBERA

a Con

la mdssim
entare, i di
)8.1990, |

si cdmpo
o a dispos
UNALE
agli aﬁti_ em
Juove,| norx

d aki;cess
rticoli;

diritti di
7.08.90, n.
articoli, al

o

=

nmiss
inistri
esent

d informazione ai
bl agli atti emessi
. aggiornato dalla

i, dilcui viene data

glieri.

Amministrazione;
di | procedimento

iti amrhinistrativi

ormazioni ed agli
bnché ai sensi del
sente delibera per

pssa al documenti

Re#poﬂsabile del




COMUNE DI GALATRO

(Prov. di Reggio Calabria)

REGOLAMENTO DEI DIRITTI DI
ACCESSO ALLE INFORMAZIONI ED

SENTI

AGLI ATTI E DOCUMI

AMMINISTRATIVI

Approvato con deliberazione C.C. n. del , esecutiva ai sensi dell’art.134 — comma 3"

—del D.Lgv. n. 267/2000.

Pubblicato all’ Albo Pretorio dal ............. al..........
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Parte 1 |
DISPOSIZIONI GENERALI

Capol
I DIRITTI DI ACCESSO

Art. 1
Fonti € finalith

Hispbsizioni stabilite dally
p trasparenza e la
r err?ci io di accesso agli

1. 1l presente regolamenﬂo attua i principi affermbti dal D{Lgv. 267/2p00]e le
Legge 7 agosto 1990, n. ZMI e s.m. ed i., et dallo Statuto Compunale| per assicyrare(l
pubblicita dell’attivita amummstratl a ed §l suo svolgimento jmparziale, attrgversp
atti, ai document1 ammmlstratlw ed alle informazioni in possesso dell’ammiristrap)
grt. 10 del D.lgv. n. 26‘1/200[} i
Comunale sono pubbhcl ad eccezione di| quelli riservati per espressa e di legge o per effetto del
provvedimento di cui al shccessxvo : . 1l presepte regol eniﬁ assi¢uralai ci adinﬂ singali ed associati,
il diritto di accesso agli atti am inisfrativi e,|in genefale, alle fihformazipni di cui & in possesso
I’ Amministrazione, per rehdere effet consapevole la lor parﬁtmpazione all’attivitdl del Comune.
3. Il Regolamento assicura altresi ifto di acgesso ai i} istrativi formati o stabilmente
detenuti dall’ Amministrazione Co e, a chiunque vi abbja interespe per| 14 tutela di situazioni
i 22 ¢ 23 della Legge 7.0 .19‘%0 ,0.[241 gls.m} edi.. .
‘ i wtti del procedimenjto anfiminispratijo, stabilito dall’art. 10 della L.
241/1990 e s.m. ed i., & assicurato hi soggetti nei confronti|dei quali ill pravvedimento ﬁnalé ¢ destinato a
produrre effetti ed a tutti ili altri che interjengono ai sensi degli attt. 7 ¢[9 d¢lla stessa légge, nella forma piu
idonea a garantire la loro partecipazione cpnsapevole al proc dimel#lto stgsso0, L
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| Art.2 < Definizjoni ‘

Ai fini dell’applicazione del presente fegolamento si intende: | :

o per “Legge” la legge 07.08.1990, n.241 e successive integrdziopi e modificazioni;

e per “regolamento” in materia di accesso ai do¢ UIneﬂPta appmihistrativi ul D.PR. 12 Aprile
2006, n.184;

e per “Diritto d’accesso” il
documenti amministrativi

e per “Interessati’l tutti i soggefti privati, compresl‘ qjuelh portatori| di inte'r-esg_‘;i pubblici o
diffusi, che abbiano un| intefesse diretto, concreto ed |attdale,| [cortispondente ad una
sitvazione giuridicamente tutelgta e collegata al docmTentc al quale(¢ chlésto I"accesso;

diritfo degli interessati di ;ﬁ)rend ere pisione e d1 \estnarre copia di

—

e per “controinteressati” tutti i poggetti, |individyati o facilmerjte individuabilil in base alla
. ! { .

natura del documento rich 'acepssq vedrebbero| compromesso il
loro diritto alla riservatezza, : ;

lesta, che dall’esercizio d
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2.

per “documento amministrativo” ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi
a uno specifico procedimento, detenuto da una pubblica amministrazione e concernenti
attivita di pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica

della loro disciplina sostanziale;

per “pubblica amministrazione” tutti i soggetti di diritto pubblico e 1 soggetti di diritto
privato limitatamente alla loro attivita di pubblico interesse disciplinata dal diritto nazionale
0 comunitario;

per “atti interni” formati dal Comune o comunque utilizzati ai fini dell’attivitd comunale
tutti gli atti istruttori o preparatori, quali proposte, istanze, pareri ecc., richiamati in atti
esterni dal Comune stesso. Il diritto di accesso si esercita anche in relazione agli atti esterni
non ancora esecutivi e agli altri atti in atti in essi richiamati.

Non sono accessibili le informazioni in possesso dell’Amministrazione che non abbiano

forma di documento amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs, 30.06.2003 n°® 196, in
materia di accesso a dati personali da parte della persona cui i dati si riferiscono.

Capo Il

Art.3 - Finalita ed ambito di applicazione
Il Comune di Galatro assicura il pieno esercizio del diritto di accesso dei cittadini ai
documenti formati o stabilmente detenuti al momento della richiesta, in conformita a quanto
previsto dagli atti 22, 24 e 25 della Legge n.° 241/1990, nonché a quanto stabilito dal
D.P.R. n. 184/2006 per favorire la partecipazione all’attivita amministrativa e per assicurare
la imparzialitd e la trasparenza, nonché per garantire i livelli essenziali delle prestazioni
concernenti i diritti civili e sociali sanciti dall’art. 117. secondo comma lettera m) della
Costituzione.,
L’ammissione all’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi comporta il
diritto alla conoscenza delle informazioni in essi contenute e dei documenti che vi siano
richiamati, purché non soggetti alle esclusioni o limitazioni stabilite dalla Legge o dal
presente Regolamento.
1 diritto di accesso dei soggetti di cui al precedente comma ¢ esercitato relativamente ai documenti
amministrativi ed alle informazioni dagli stessi desumibili il cui oggetto & correlato con I’interesse,
sopra definito, di cui il richiedente dimostri, con idonea e specifica motivazione, di essere titolare.

L’esercizio del diritto di accesso agli atti & riconosciuto a tutti i soggetti privati, compresi
quelli portatori di interessi pubblici e diffusi, che abbiano un interesse diretto e aftuale,
corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata ¢ collegata al documento al quale &
chiesto 1’accesso.

Non sono ammissibili istanze di accesso generiche relative a intere categorie di documenti,
ovvero preordinate a un controllo generalizzato dell’operato dell’ Amministrazione e la
stessa non & tenuta ad elaborare dati in suo possesso al fine di soddisfare le richieste, ne le
informazioni in possesso dell’Amministrazione che non abbiano forma di documento
amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs. 30.06.2003, n. 196 in materia di accesso a
dati personali da parte della persona cui i dati si riferiscono.

SOGGETTI DEI DIRITTI D’ACCESSO

Art. 4
Soggetti del diritto di accesso alle informazioni ed agli atti dell’ Amministrazione Comunale
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1. II diritto di accesso alle informagzi

D.Lgv. 267/2000 ¢ assicurato:

a) a tutti i cittadini residenti nel Com
b) ai Consiglieri Comunaﬂl ed agli altri s

cui agh artt. 29. 31 ¢ 32 dbl presente
c) ai rappresentanti delle: |

-associazioni ed istituzioni registrate per
-organizzazioni di volontariato iscritte ne
-associazioni di protezione ambiental

d) ai rappresentanti delle:

-istituzioni ed associazioni di cittadini
precedenza elencate, svolgono nel [t

generale; |

-persone giuridiche, pubbhche e privy

e) alle pubbliche amministrazioni
svolgimento delle funzioni ad esse a

residenza,sede o centro di aftiviti n
per le finalitd e con i limiti previsti d

c
It
f) ad ogni altra persona fisica o |gi
2
a

2. La richiesta di accesso|delle pubbli

del procedimento a1nrnini§trativo pre
3. Per le modalita di ammissione
direttamente od a mezzo dh rapprese
artt. 11 e 12,

Parte 1I |
I PROCEDIMENTI DI ACCESSO
Capo 1 ‘
ORDINAMENTO DEL SERVIZI(

1. Con i provvedimenti previsti d
comunale per |’attuazione [dei princiy
s.m.i., dallo statuto e dall precedent
nell’ambito della stessa hanno il dov
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2. 11 servizio ¢ attuato immediatame
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3. Ciascuna unitd organizzativa & responsabile degli adempimenti per Pesercizio dei diritti di cui al
precedente comma nell’ambito delle sue competenze che, per i fini predetti, sono determinate dalle
informazioni, atti o documenti formati o da essa stabilmente detenuti, in relazione alle funzioni alla stessa
attribuite dall’ ordinamento comunale.

4. Le competenze delle unitd organizzative sono individuate, per i fini di cui al precedente comma, con
I’analisi effettuata per ciascuna di esse dal responsabile d’Ufficio e sono definitivamente stabilite, nel loro
quadro complessivo, con il coordinamento del Segretario Comunale.

Art. 7
Semplificazione dei procedimenti

1. Llesercizio dei diritti di accesso & assicurato mediante procedimenti amministrativi essenziali,
semplificati, da espletarsi in tempi ristretti, secondo criteri di economicita e di efficacia, nell’interesse dei

richiedenti.
2. Si applicano, per gli adempimenti previsti dal presente regolamento, le norme di cui al D.P.R. 445/2000.

Art. 8
Attivazione e funzionamento del servizio di accesso

1. 1 Segretario Comunale coordina Iattuazione operativa delle disposizioni del presente regolamento.
Interviene per rimuovere le difficolta che possono presentarsi e per assicurare che il funzionamento

complessivo del servizio sia regolare e tempestivo.

2. I Responsabili delle unitd organizzative curano che Deffettuazione del servizio, nell’ambito delle loro
competenze, assicuri, con la massima semplificazione delle procedure, ’esercizio dei diritti di accesso nei
tempi pid rapidi e con la riduzione al minimo degli adempimenti necessari.

3. Nell’ambito del servizio realizzato in forma coordinata dall’organizzazione comunale, ciascun
procedimento di accesso & interamente attribuito all’unitd organizzativa che, per le funzioni di sua
competenza, & in possesso dell’informazione, ha formato I'atto od il documento o lo detiene stabilmente,
come gia stabilito dall’art. 6. Quando I’unita che ha attivato il procedimento di accesso di sua competenza
non dispone di una parte delle informazioni, degli atti e dei documenti, deve richiederli direttamente all’unita
che ne & in possesso, la quale & tenuta a dare esito immediato alla richiesta inviando copia degli atti e
documenti in suo possesso a quella titolare del procedimento. Le copie sono utilizzate da quest’ultima per la
visione od il rilascio ai richiedenti e per la integrazione del proprio archivio.

Art.9 - Responsabile e termine del procedimento.
1.1 responsabile del procedimento degli atti amministrativi di competenza del Comune coincide
con la figura del responsabile dell’unitd organizzativa competente ovvero con la figura di altro
dipendente del medesimo ufficio o servizio dallo stesso designato. Il Responsabile del
procedimento & tenuto ad evadere la richiesta di accesso nei tempi previsti dal presente regolamento
o eventualmente in tempi pit brevi, ove possibile.
2 Tramne che nei casi indicati espressamente dalle leggi, dai regolamenti comunali, da norme ¢
provvedimenti specifici, i procedimenti amministrativi devono essere conclusi entro e non oltre
trenta giorni dall’avvenuto deposito della domanda scritta e documentata, ad iniziativa di parte,
presso I’Ufficio Protocollo del Comune. Per i provvedimenti d’ufficio il termine iniziale decorre
dalla data in cui il Comune abbia notizia del fatto da cui sorge I’obbligo di provvedere.
3.Nel computo dei termini non si tiene conto dei giorni festivi per calendario e, per gli uffici che
effettuano servizio per cinque giorni settimanali, del giorno di sabato.
4.Qualora per cause imprevedibili e/o estranee alla volonta del Comune, ovvero per esigenze di
ulteriore esame e verifica della fase istruttoria del procedimento non sia possibile I’osservanza del
termine di cui al secondo comma, il Responsabile del procedimento entro 30 giorni comunica agli
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Art.10 - Garanzie relative all’eisercitio d
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Capo II ‘
ESERCIZIO DEI DIRITTI DI ACCESSD

3 Art 11 | |
~ Identificaziofe e legittimaziong del richiedente

1. L’esercizio del diritto di accesso E:E informpzioni, agli altti ed|ai Hocur entﬂ amministrativi &

effettuato con le modalita di seguito stabilite. L’identificazione del richigdente viene efféttuata:
a) mediante esibizione di uno dei documenti di identificazione previsti dagli|artt.|288, 292 ¢ 293 del -
R.D. 6.05.1940, n. 635!e s.m., i cui |estremi sono annotati sulla sdhedq elaﬁva all’accesso e
confermati dalla sigla delll’impieg 0 Clﬂ: ha effettuato I’identificaziqne ¢ ’annotazione; J

b) conoscenza personale da parte di/un ¢ipendente dell’ Amministrazion¢ Com najc. '
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2. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti, persone giuridiche, associazioni,
istituzioni od altri organismi devono dichiarare la carica ricoperta o la funzione svolta, che legittima
Pesercizio del diritto per conto dei soggetti rappresentati.

3. I rappresentanti, tutori e curatorl dei soggetti interessati all’accesso, devono dichiarare la loro
condizione ed il titolo legale dal quale la stessa & comprovata,

4. Nelle richieste inviate con le modalitad previste dal terzo comma del successivo art. 12, il
richiedente deve annotare 1l numero e la data della carta di identita, se rilasciata da questo comune,
oppure allegare o trasmettere copia di altro documento di identita valido. Nel caso in cui non abbia
inviato gli elementi di identificazione richiesti, I’interessato dovrd provvedere personalmente
all’accesso, esibendo in quel momento un valido documento di identita.

Art. 12
Scheda di accesso

1. 1I diritto di accesso viene esercitato mediante la compilazione da parte dell’interessato di una
scheda predisposta dal Comune, formata da originale e copia, messa a disposizione gratuitamente
presso gli Uffici Comunali.

2. Le richieste di accesso sono presentate al protocollo generale del comune il quale provvedera alla
trasmissione all’unitd competente.

3. Il diritto di accesso pud essere esercitato anche mediante I’invio a mezzo raccomandata A.R., via
telefax o per rete informatica, della richiesta contenente i dati previsti dalla scheda di accesso,
indicati dal successivo quinto comma.

4. La scheda ¢ registrata al protocollo generale e copia della stessa, completata della data di
presentazione e del timbro del Comune, viene restituita all’interessato per ricevuta. Per i documenti
spediti tramite fax o e-mail, fa fede 1’attestazione di ricezione dell’apparecchio usato.

5. Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata con le modalitd di cui al precedente terzo
comma, sono indicati:

a) il cognome, nome, luogo e data di nascita, indirizzo, telefono e/o telefax e/o e-mail del
richiedente:

b) gli estremi del documento di identificazione o dichiarazione di conoscenza da parte di un
dipendente dell’ Amministrazione Comunale;

¢) la posizione di rappresentante legale, procuratore e curatore, con I’indicazione del titolo dal quale
derivano tali funzioni;

d) I’oggetto dell’accesso, con specificazione:

-delle informazioni richieste, tenuto conto delle norme richiamate al primo comma;

-degli atti o documenti amministrativi dei quali si richiede la visione o la copia, indicando i dati
necessarl per la loro individuazione e precisando, per le copie richieste, I’uso che ne consente
I"eventuale rilascio in esenzione dell’imposta di bollo, previsto dalla tabella B allegata al D.P.R. 26
-ottobre 1972, n. 642, nel testo vigente,

-dell’eventuale procedimento amministrativo nel quale i documenti sono inseriti;

e) la motivazione, cio¢ I’indicazione dell’interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti
correlato ai contenuti dei documenti richiesti. Tale interesse deve essere personale, concreto,

attuale.

Art. 13
Modalita per I’esercizio dell’accesso
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Art. 14
Ammissione all’esercizio dei diritti

1. 1 responsabile del procedimento, in base alla scheda di accesso presentata, provvede:

a) all’accertamento dell’identita e legittimazione del richiedente;

b) alla verifica delle registrazioni apposte sulla scheda, richiedendo le eventuali integrazioni ed i
chiarimenti ritenuti necessari;

c) alla valutazione degli elementi e dati di riferimento per I'individuazione dell’informazione,
dell’atto o del documento amministrativo, richiedendo tutte le ulteriori notizie eventualmente

2. 1l responsabile del procedimento decide I’inammissibilitd delle richieste per le quali le
indicazioni di riferimento non consentono di individuarne 1’oggetto e la comunica all’interessato.

3. Compiute prioritariamente le verifiche di cui ai precedenti commi, il responsabile del
procedimento esamina le risultanze della scheda relative:

a) alle motivazioni che sono prescritte dalla legge e dal regolamento per I’accesso ai documenti
richiesti;

b) alle condizioni di ammissibilita tenuto conto delle esclusioni e limitazioni stabilite dalla legge e
dal regolamento.

4. Quando dall’esame effettuato il responsabile del procedimento rileva che sussistono le
motivazioni prescritte ¢ che non ricorre alcuna condizione di esclusione o limitazione, comunica
all’interessato, I’ammissione della richiesta ed il giorno dal quale potra effettuare 1’accesso,
precisando il relativo orario.

5. 1l responsabile del procedimento adotta i provvedimenti organizzativi necessari affinché
I’accesso avvenga con le modalita stabilite dal presente regolamento per I’esercizio di ciascun

diritto.

Art, 15 — Accesso informale
1.Qualora in base alla natura del documento richiesto non risulti I’esistenza di controinteressati il
diritto di accesso pud essere esercitato (dall’interessato o suo incaricato) in via informale mediante
richiesta, anche verbale, all’ufficio dell’amministrazione competente a formare 1’atto conclusivo del
procedimento o a detenerlo stabilmente. Tale richiesta pud essere inoltrata anche mediante I'ufficio
relazioni con il pubblico, ove istituito.
2.1l richiedente deve indicare la motivazione della richiesta, gli estremi del documento oggetto della
richiesta ovvero gli elementi che ne consentano !’individuazione , specificare e, ove occorra,
comprovare 1’interesse connesso all’oggetto della richiesta, dimostrare la propria identita e, ove
occorra, i propri poteri di rappresentanza del soggetto interessato.
3.La richiesta , esaminata immediatamente e senza formalita, e accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie , esibizione del documento, estrazione di copie, ovvero altra
modalita.
4.La richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione, ¢ presentata dal titolare dell’ufficio
interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo ed ¢ trattata ai sensi dell’art. 22,
comma 5, della legge n. 241/1990.
5.La richiesta di accesso pud essere presentata anche per il tramite degli uffici relazioni con il
pubblico.
6.L’amministrazione, qualora in base al contenuto del documento richiesto riscontri I’esistenza di
controinteressati, invita I’interessato a presentare richiesta formale.

Art. 16 — Accesso formale — Procedimento.
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Capo 111
ESCLUSIONI DAL DIRﬂTTO DI ACCHSSO ‘

|
AALrt. | 7 Atti esclusi dall’ accesso
‘ |
\

: |

1.Ai sensi dell’art. 24 della L. 241/9Q e s.m.ij, sono eésclusi dal |dirftto ¢
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per l'esigenza di sgdlvaguardare la| riserpatezz
gruppi od imprese: w f% o
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b. relativi all’attivitd dell’Amministragione Comunale diretta alllemgnazione |di atti: normativi,
amministrativi generali, di pianificazipne e di programmazione pey 1 quali|restano ferme le
particolari norme che ne regolano la forthazione; o
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e. quando 1 documenti riguardino la vita privata o la riservatezza di persone fisiche, persone
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con particolare riferimento agli interessi epistolare,
sanitario, professionale, finanziario, industriale e commerciale di cui siano in concreto titolari,
ancorché i relativi dati siano forniti all’amministrazione dagli stessi soggetti cui si riferiscono. In
particolare sono sottratte all’accesso le seguenti categorie di documenti:

1) la documentazione relativa a gare per ’aggiudicazione di lavori e forniture di beni e servizi che
possa pregiudicare la sfera di riservatezza dell’impresa in ordine ai propri interessi professionali,
finanziari, industriali e commerciali; per una adeguata tutela degli interessi richiamati, 1’accesso &
consentito mediante estratto dei verbali di gara esclusivamente per le notizie riguardanti la stessa
impresa richiedente, 1’elenco delle ditte invitate e le relative offerte economiche, 1’indicazione della
ditta aggiudicataria e la motivazione dell’aggiudicazione;

2) la documentazione attinente a procedimenti disciplinari ¢ ai provvedimenti di dispensa o
cessazione del servizio per 1 soggetti diversi dall’interessato;

3) le certificazioni sanitarie o medico legali individuali, ivi comprese cartelle cliniche, referti di
esami e documentazioni diagnostiche e terapeutiche, nonché comunicazioni o denunce di carattere
sanitario;

4) le relazioni psicosociali individuali;

5) la documentazione contenente elementi della retribuzione dei dipendenti o dei cittadini, da cui si
ricavino informazioni sulla vita privata o sulla salute degli stessi;

6) la documentazione relativa ai dipendenti da cui si ricavino informazioni sulle convinzioni
religiose , filosofiche, le opinioni politiche, I’adesione a partiti, sindacati, associazioni od
organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale degli stessi;

7) pareri di carattere tecnico-giuridico,legali a supporto dell’attivitd amministrativa, nonché per la
soluzione di liti relative ai contratti pubblici;

8) documentazione attinente alla concessione di aspettative o di altri benefici al personale
dipendente da cui si possano ricavare informazioni sulla vita privata o sulla salute di persone,
nonché provvedimenti che determinano la cessazione, la modificazione o la sospensione del
rapporto di lavoro per fatti riconducibili alla vita privata o alla salute del dipendente;

9) atti e documentt relativi alla concessione di benefici assistenziali o ad assegnazioni limitatamente
agli aspetti che concernano la situazione economica, sanitaria e familiare dei beneficiari;

10) documentazione relativa a situazioni di invalidita ed interdizione;

11) 1 documenti contenenti dati idonei a rivelare I’origine razziale ed etnica, le convinzioni
religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, 1’adesione a partiti, sindacati,
assoclazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale;

12) che sono riservati per espressa disposizione di legge, tra i quali:

-1 registri di stato civile;

-lo schedario anagrafico;

-1 fascicoli personali degli elettori;

-lo  schedario delle carte di identitd e tutti gli altri documenti o categorie di documenti la cui
esclusione sia prevista in disposizioni speciali vigenti;

-gli atti attinenti il segreto professionale di avvocati, medici, notai, commercialisti, architetti,
ingegneri,geometri, assistenti sociali ecc. ...

13) le relazioni riservate del direttore dei lavori e dell’organo di collaudo sulle domande e sulle
riserve del soggetto esecutore del contratto;

14). I casi di esclusione non operano quando la richiesta provenga dalla persona cui la
documentazione si riferisce e da persone dalla stessa autorizzate o delegate, nonché dall’ Autorita
Giudiziaria e dalle Pubbliche Amministrazioni che ne abbiano necessita per lo svolgimento dei loro
compiti istituzionale nonché nei casi in cui I’accesso ai documenti amministrativi sia necessario per
curate o per difendere i propri interessi giuridici. Nel caso di documentj contenenti dati sensibili e
giudiziari, I’accesso & consentito nei limiti in cui sia strettamene indispensabile e nei termini
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previsti dall’articolo 60/ del D.Lgv. 196/2003, in caso di dati idon¢i a|rivelare lo S{ﬁtOf di salute e 14
vita sessuale. | : -

15). Nel caso in cui 1’esclusione dall’
solo alcuni richiesti, la comunicazion
copie parziali devono comprendere 1
parti delle quali non & cd)nsentlta aco
16). E’ esclusa la consultazmne ire
repertori, registri, rubrlqhe e cataloghi
visione ed alla estrazione di copia del
atti.
17). Le richieste relative alla consul
periodo particolarmente esteso o ad
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deve dare atto dell’accogl nerﬁo parziale della richiesta. Le;
prima e|I’ultima|pagina dell dopumento qod esclusione delle
oscenza, Le pagine omesse evpno essere 111d1cate
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hanno per fine studi e ricerche storfche, statistiche g scientifi¢he.| Talj lith devono essere| | | ||
documentate nella richiesta e I’ammigsione & subordinata a condiziopi che so 0 poste per evitare
difficolta al regolare funzion e:ntoLdegli uffici. La| consultazioni| ed |il| ri asj? io di copie per
comprovati motivi di studio & effettuath gratuitamente e con esenzione fall’ip ta ch bollo.

18). 11 provvedimento di esclusione |dall’accdsso agli atti,}ai documenti 1mlstrat1v1 ed alle
informazioni per i motivi di cui a] presente articolo ¢ |emegso |dal |Resps

organizzativa competerite € comumichto agli |interessati mtdja.n e lpttery |ra boinan_data AR. o
notifica, spedita od effettuata entro il t§rmine ordinario stabilito per 1’agcesso o

Ziong
3

19). Con la comunicazione della esqlusione p della limitaziong ddil’acgess wl’hnteressato deve
essere informato della ‘tutela gitrisdizionale del diritto, dallo stessp attiv
stabilito dall’art. 25 —c. i5 dellaﬁr 1/1990 e|s.m.i.. : ‘
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f.gli atti e documenti di subprocedimenti di competenza di commissioni o collegi consultivi sino
all’adozione del provvedimento di approvazione da parte dell’amministrazione e fatte salve le
eccezioni previste dalla disciplina di ciascun procedimento.

6. La dichiarazione di differimento dell’accesso deve precisare i motivi per i quali lo stesso & stato disposto
nonché il periodo per il quale opera, periodo che deve essere definito con un termine certo,

7. 1l differimento dei termini per Pesercizio del diritto di accesso, puo essere inoltre disposto:

-nei casi indicato dall’art. 3.
-quando si verificano difficolta per I'acquisizioni di documentazione da organi esterni, da altre unita

organizzative
-in presenza di esigenze eccezionali che determinano un flusso di richieste alle quali non & possibile dare

esito entro i termini prescritti.
8. Il provvedimento di differimento dell’accesso € emesso dal Responsabile dell’unita organizzativa
competente e comunicato agli interessati mediante lettera raccomandata A.R. o notifica, spedita od

effettuata entro il termine ordinario stabilito per 1’accesso.
9. Con la comunicazione del differimento o del rifiuto o della limitazione di accesso I’interessato deve essere

informato della tutela giurisdizionale del diritto, dallo stesso attivabile secondo quanto stabilito dall’art. 25 ~

c. 5—dellaL.241/1990 e s.m.i..
10. Tl responsabile del procedimento adotta I’atto che dispone il differimento dell’accesso, nei casi

previsti dai commi precedenti, precisando i motivi ¢ la durata del differimento che in ogni caso non
deve superare i due mesi, prorogabili per un ulteriore mese una sola volta, ove necessitano, in
relazione al perdurare delle ragioni della sospensione dell’accesso.

Art. 19 Silenzio-rifiuto

1. Premesso che I’ambito di applicazione del presente articolo debba intendersi a tutela del cittadino
e comunque in via eccezionale, al fine di garantire la possibilitd di avere accesso agli atti
amministrativi secondo il disposto della L. 241/1990 ¢ s.m.i., & previsto che trascorsi inutilmente 30
giorni dalla richiesta, computati come indicato dall’art. 9, questa si intende respinta.

2. In caso di diniego dell’accesso, espresso o tacito, o di differimento, il richiedente pud effettuare,
entro 1 30 giorni successivi, ricorso contro il silenzio-rifiuto al Tribunale Amministrativo Regionale
che sia riesaminata la suddetta determinazione secondo quanto disposto dall’art. 25 della L.
241/1990 e s.m.i..

3. Ricevuta notifica del ricorso contro il diniego o differimento dell’accesso, il Sindaco incarica il
Segretario Comunale di accertare, nel tempo piu breve, con il responsabile dell’unita competente, i
motivi per i quali la richiesta dell’interessato non ha avuto esito. In mancanza di incarico del
Sindaco il Segretario Comunale che ha avuto conoscenza del ricorso é tenuto comunque ad
intervenire. '

4, Qualora sia accertato che non sussistevano motivi di esclusione o differimento dell’accesso, il
Segretario dispone, indipendentemente dal ricorso pendente, I’immediata ammissione all’accesso,
dandone avviso all’interessato con telegramma o telefax . Copia del provvedimento adottato viene
immediatamente depositata nelle forme prescritte presso il Tribunale Amministrativo Regionale,
per quanto previsto dall’ultimo comma dell’art. 23 della L. 6.12.1971 n. 1304.

5. Nel caso che degli accertamenti effettuati risulti che secondo le norme di legge e del presente
regolamento non & consentito ’accesso ai documenti richiesti, 1l Segretario riferisce al Sindaco ed
alla- Giunta comunale, per la costituzione a difesa del Comune nel giudizio promosso
dall’interessato.

6. II Segretario Comunale riferisce al Sindaco in merito alle cause che hanno determinato la
situazione verificatasi e sulle eventuali responsabilita accertate.

Parte 111
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IL DIRITTO ALL’INFORMAZIONE

Capo 1
ESERCIZIO DEL DIRITTO
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1. I responsabili dei procedimenti d’accesso provvedono a fornire informazioni relative all’iter da
seguire:

a) per usufruire delle prestazioni dei servizi comunali gestiti direttamente od a mezzo di istituzioni,
consorzi, aziende speciali o concessionari;

b) per attivare un procedimento amministrativo d’interesse del singolo cittadino;

¢) per ottenere autorizzazioni, concessioni, licenze, permessi da rilasciarsi dagli organi comunali;

2. Il responsabile dell’accesso presso 1’unitd competente provvede a fornire informazioni:

a) sullo stato degli atti e delle procedure e sull’ordine di domande, progetti e provvedimenti che
comunque riguardino 1 richiedenti;

b) su ogni altra informazione in possesso dell’ Amministrazione.

3. Le richieste sono espresse verbalmente dal richiedente al responsabile del procedimento quando
riguardano le informazioni di cui al primo comma del presente articolo. Sono effettuate per scritto,
con l’osservanza delle procedure di accesso di cui al Capo II della parte precedente, per le
informazioni di cui al secondo comma.

4, Le informazioni di cui al primo comma sono fornite immediatamente al richiedente. Le
informazioni di cui al secondo comma, ove non siano immediatamente disponibili, sono fornite
entro 5 (cinque) giorni successivi. A richiesta dell’interessato sono inviate al suo domicilio a mezzo
posta; per coloro che sono dotati di telefax o sono collegati con rete informatica, su loro richiesta,
I’invio & effettuato con tale mezzo.

Art. 23 Informazioni raccolte tramite strumenti informatici

1. L’accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informatici avviene con le modalita
previste dal presente regolamento. Nel rispetto delle esclusioni e limitazioni di cui al precedente art.
17. '

2. Le informazioni contenute in documenti informatici sono distinte in:

a) informazioni “esterne”, acquisibili direttamente attraverso la materiale visione del documento e
senza fare ricorso ad alcuna procedura informatica, che sono utilizzate per 1’identificazione del
documento stesso ¢ devono essere sempre accessibili;

b) informazioni “interne”, leggibili soltanto con procedure informatiche, con strumenti di lettura e
con sistemi e parametri di accesso.

3. Le informazioni di cui al presente articolo devono essere raccolte in modo da assicurare la loro
protezione dalla distruzione e della perdita accidentale, nonché dall’accesso, dalla variazione o dalla
divulgazione non autorizzati.

4. L’accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informatici viene attuato attraverso
idonei sistemi e parametri di accesso stabiliti dal responsabile dell’unitd competente. Al richiedente
autorizzato sono fornite le istruzioni sull’uso degli strumenti e delle procedure necessari per
P’acquisizione delle informazioni.

5. La copia delle informazioni raccolte e custodite mediante strumenti informatici, qualora
consentita, & praticabile sia mediante I’uso di procedure informatiche, sia mediante stampa.

6. Le informazioni raccolte e custodite mediante strumenti informatici possono essere trasmesse via
rete, nel rispetto delle disposizioni di cui al presente regolamento.

7. Al fine di consentire il pilt celere ed agevole esercizio del diritto di accesso, verra istituito un
archivio automatizzato delle richieste di accesso secondo le disposizioni previste all’art. 11 del
D.P.R. 27.06.1992, n. 352.

Capo I
INIZIATIVE PER L’INFORMAZIONE DEI CITTADINI

Art, 24 Pubblicazione all’albo pretorio
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PARTE IV
IL DIRITTO DI ACCESSb AD ATTI E POCUMENTI

Capo I
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

Art. 25 Atti dell’ Amministrazione Comunale e doﬁ:umen tia mminﬁa;trativj
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1. L’esercizio del diritto dei cittadini ¢ degli altri soggetti di cui all’art. 4 di accedere agli atti
dell’ Amministrazione Comunale, stabilito dell’art. 10 del D.Lgv. 267/2000 e dallo statuto, ¢ agli
stessi assicurato indipendentemente dall’interesse di cui sono portatori.

2. Tutti gli atti dell’ Amministrazione Comunale sono pubblici, eccettuati quelli ai quali si applicano
le esclusiont e limitazioni di cui all’ art. 17.

3. Per la visione degli atti conservati negli archivi corrente, di deposito e storico si osservano le
norme di cui agli artt. 77 e 78 del R.D. 2 ottobre 1911, n. 1163 e gli articoli 21, 22 e 30 del D.P.R.
30 settembre 1963, n. 1409.

4. 11 diritto di accesso ai documenti amministrativi & esercitato nei confronti del Comune da
chiunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, ai sensi degli artt. 22
e 23 della L. 241/1990 e s.m.i., tenuto conto delle esclusioni ¢ limitazioni di cui all’artt. 17 del

presente regolamento.
5. 1l servizio di consultazione e visione degli atti e dei documenti amministrativi ¢ gratuito, secondo

quanto stabilito dal precedente art. 13.

Art. 26 Libera consultazione

1. Sono posti a disposizione per I’'immediata consultazione presso gli uffici competenti:

« lo Statuto del Comune e delle aziende comunali ¢ delle Societa a partecipazione pubblica,;

» 1 Regolamenti del Comune;

» le tariffe delle imposte, tasse e servizi comunali e le relative deliberazioni;

» le principali ordinanze comunali;

« laraccolta delle relate delle concessioni edilizie rilasciate nell’anno in corso.

» gli elenchi delle deliberazioni della Giunta e del Consiglio Comunale degli ultimi tre anni.

« il Bilancio comunale annuale e pluriennale, preventivi e consuntivi degli ultimi tre anni;

* 1 piani urbanistici generali, il piano del commercio e tutti gli atti di programmazione e di
pianificazione del Comune;

» le determinazioni di aggiudicazione delle gare di appalto;

« le graduatorie di bandi e concorsi pubblici;

* convenzioni tra privati, aziende, enti, associazioni o istituti e Amministrazioni Comunali;

2. La richiesta di copia di atti in libera consultazione viene effettuata al protocollo generale del
Comune secondo le modalita di cui agli artt. 11, 12 ¢ 13.

Art. 27 Modalita del diritto

1. Una singola richiesta di accesso pud avere per oggetto piu atti e documenti purche tutti compresi
nelle competenze della medesima unita organizzativa, ancorché temporaneamente detenuti da altra,
alla quale il responsabile del procedimento ne richiedera la trasmissione. Le richieste di accesso a
documenti che rientrano nelle competenze di piu unitd organizzative devono essere presentate
distintamente, per ciascuna di esse. In caso di trasmissione via fax o e-mail, I’Ufficio Protocollo
provvede allo smistamento.

2. L’ammissione all’esercizio dell’accesso ad un atto o documento comporta il diritto:

a) alla conoscenza delle informazioni in esso contenute;

b) alla conoscenza di tutti i suoi allegati e dei documenti in esso richiamati, purché siano depositati
presso il Comune e non siano soggetti ad esclusioni o limitazioni dalla legge o dal regolamento.
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Capo II ‘ ;
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RIIJ( SCIO DI COPIE

Art. 28 Modalita
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sostituito dall’art. 28 del D.P.R. 30 digkmbre 1982, n. 955, esenti [dal]’imp
assoluto, viene effettuato in carta lilera con| I’indicqzione dell’us¢ spe
richiedente. Negli altri caso il rilas¢io ayviene con assoggettanﬂento Hellp cop
nella misura di legge. | c

ottobré 1972, n. 642,
vstal di [bollo in modo
cifito dichiarato dal

ja all’imposkta di bollo
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6. Le copie sono rilasciate al richiedente o suo delegato, entro il quinto giorno successivo a quello
della richiesta (con esclusione dei giorni di sabato, domenica e festivi) , salvo per quelle relative ad
atti e documenti che richiedono ricerche d’archivio particolarmente complesse, per le quali il
termine pud essere differito fino ad un massimo di 15 giorni (con esclusione dei giorni di sabato,
domenica e festivi) , con le modalita di cui al precedente art. 18.

TITOLO II
DISPOSIZIONI IN ORDINE AL DIRITTO DI ACCESSO DEI CONSIGLIERI COMUNALI
Art.29 — L’accesso dei Consiglieri comunali.

1.I consiglieri comunali hanno diritto di ottenere dagli Uffici del Comune, nonché dalle aziende ed
enti dallo stesso dipendenti, tutte le notizie e le informazioni in loro possesso, utili all’espletamento
del proprio mandato, secondo quanto dispone I’art. 43, comma 2, del D. Lgs. 267/2000.

2.1 consiglieri comunali hanno diritto di ottenere gratuitamente copie degli atti e dei documenti
necessarl esclusivamente per ’esercizio del mandato elettivo; sono tenuti al segreto nei casi
specificatamente stabiliti dalla Legge e dai Regolamenti comunali e non possono comunque
utilizzare atti ed informazioni per fini privati o comunque diversi da quelli istituzionali.

3.Qualora dalle informazioni o dai documenti acquisiti risulti — in relazione all’esercizio del
mandato amministrativo — la necessita di conoscere un fatto specifico i consiglieri possono chiedere
di avere ogni informazione utile o copia di ogni atto ad esso relativo in possesso degli uffici ed,
eventualmente, di visionare o di avere copia della parte del registro protocollo generale degli atti in
entrata ed in uscita.

Art. 13 — Termini e modalita di accesso dei consiglieri.
1.La visione o i rilascio di copie degli atti devono essere consentiti ai consiglieri per gli usi
connessi alla carica nel termine di 20 giorni dalla richiesta e con le modalita previste dal precedente.
art.8 , commi 2 — 6. Il consigliere ha comunque diritto alla visione o all’estrazione di copia dei
documenti relativi ai provvedimenti di competenza del consiglio comunale entro le 24 ore
antecedenti I’ora di convocazione del consiglio comunale.
2.Le copie vengono rilasciate in carta libera, in esenzione dai diritti di segreteria e dl costo di
riproduzione, con espressa indicazione che il loro uso & limitato all’esercizio dei diritti di accesso
connessi alla carica di consigliere comunale. Ove trattasi di cartografie o elaborati tecnici — fatta
eccezione per quelli forniti quale documentazione per le sedute del consiglio comunale — & dovuto il
rimborso delle spese vive per la riproduzione degli stessi.
3.11 responsabile del procedimento d’accesso, con provvedimento motivato, ha facoltd di differire
PPaccesso ai documenti richiesti sino a quando la conoscenza di essi possa costituire grave
pregiudizio all’azione che 1’amministrazione intende assumere con particolare riferimento ad atti
legali o tecnici afferenti liti in potenza o in atto, fermo restando comunque 1’obbligo di fissare il
tempo del differimento, dandone notizia al richiedente.
4.Le istanze vanno formulate in maniera specifica e dettagliata, recando 1’esatta indicazione degli
estremi identificativi degli atti e dei documenti o, qualora siano ignoti tali estremi, almeno degli
elementi che consentano 1’individuazione dell’oggetto dell’accesso.
511 consigliere comunale non pud abusare del diritto all’informazione riconosciutogli
dall’ordinamento aggravando eccessivamente la corretta funzionalitda amministrativa dell’ente
civico.
6.11 diritto all’informazione del consigliere comunale — oltre a poter in astratto indirizzarsi verso
qualunque documento o atto, pubblico o privato, detenuto dall’amministrazione ~ pud anche
concretarsi nella mera richiesta di informazioni non contenute in documenti e, fermo restando i
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2. Al Revisori dei Cont1 si applicano lg stesse norme previste pe
articoli precedenti se ed in quanto rit pnuti necessari pc'rlesplet 1

rcitato dal Rdvi$orc dei Conti
hertale, in tempil e con modalita

H
9
=]
=
Lo
=
=

olieri Comunah negli
hento del maddako

Capo III - \
DIRITTI DI ACCESSO ‘STABILIII DA NORME SPECIALI

Art. 33 Accesso agli atti del procedimemb amminiytratiyo

1. Le modalitd di accesso agli |atti flel procedimentq amministratifo disciplinate dall’apposito
regolamento, sono coordmate con quelle, di carattere gemeral#, stabilite] dal presente articolo.
2. Nei casi previsti dall’art. 10 L. 241/1990 e s.m.i, competgnzal per |I’ammissione delle
richieste e per gli altri adempim del procedimento|di atcessq & mrij)ulta al i‘e:sponsabile del
procedimento amministrativo per i e viene [presentata I’istanza|di dece
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1 .
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in corso ed ai documento acquisiti nel corso dell’avanzamento di pcedimento, | prlma della sua
conclusione, salvo quanto disposto| dagli artt. 13 e 24 della L. 241/19901e s.m.i.. |
4. La visione ed il rilascio di|copje dei documenti acdluisitl, rélativi | ad uh procechmento
amministrativo in corso, vengono assicjirati dal responsabile: } o
» nello stesso giorno della richiesta, per|la consultazione dei docume¢nti o

 entro il terzo giorno successivo (esojusi i gigrni di sabato, domenida e festiyi) per il rilascio di
copie, al richiedente o syo delegato. | |

|

Capo IV | :
DIRITTO DI ACCESSO\E TUTELA DELLA PRIVACY ‘
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Art. 34 Individuazione del titolare e del responsabile di trattamento

1. Al fini dell’applicazione del D.gv. 196/2003, il Comune & titolare del trattamento dei dati
personali, contenuti nelle banche dati automatizzate o cartacee del Comune stesso. Gli adempimenti
previsti dal D.Lgv. 196/2003 sono effettuati dal Sindaco in quanto rappresentante dell’ente o da
persona da questi delegata.

2. Ai fini dell’attuazione del D.Lgv. 196/2003, nell’ambito del Comune, con riferimento agli uffici
e ai servizi in esso individuati, i responsabili del trattamento sono i Responsabili dei servizi del
Comune.

3. 11 Titolare, nella persona del Sindaco o suo delegato, pud comunque designare, con proprio
provvedimento un responsabile del trattamento dei dati diverso dai soggetti sopra indicati, ai sensi

dall’art. 29 del D.lgv. 196/2003.

Art. 35 Circolazione dei dati all’interno del Comune

1. Nell’ambito del proprio servizio, il responsabile del trattamento dei dati designa gli incaricati del
trattamento.

2. Ogni richiesta di trattamento dei dati personali, da parte di soggetti diversi dagli incaricati e dai
responsabili, debitamente motivata, deve essere soddisfatta nella misura necessaria al

perseguimento dei fini istituzionali.

Art. 36 Richieste di comunicazione e diffusione dei dati effettuati da privati e da altri enti
pubblici

1. Ogni richiesta rivolta dai privati al Comune e finalizzata ad ottenere il trattamento, la diffusine
ela comunicazione dei dati personali anche contenuti in banche di dati deve essere scritta e
motivata. In essa devono essere specificati gli estremi del richiedente e devono essere indicati i dati
ai quali la domanda si riferisce e lo scopo per il quale sono richiesti. La richiesta deve, inoltre
indicare le norme di legge o di regolamento in base alle quali ¢ avanzata,

2. 11 Comune dopo aver valutato che il trattamento, la diffusione e la comunicazione dei dati
personali sono compatibili con i propri fini istituzionali ¢ non ledono i diritti tutelati dal
D.Lgv.196/2003, e in particolare, il diritto alla riservatezza e il diritto all’identita personale dei
soggetto cul i dati stessi si riferiscono, provvedere alla trasmissione dei dati nella misura e secondo
le modalita strettamente necessarie a soddisfare la richiesta.

3. Le richieste di comunicazione e diffusione dei dati provenienti da altri enti pubblici sono
soddisfatte, oltre che quando siano disciplinate da una norma di legge o di regolamento, quando
siano necessarie al perseguimento dei fini istituzionali del richiedente, che quest’ultimo avra cura di
indicare, oltre che dei fini istituzionali de]l Comune.

Art, 37 Richieste di accesso ai documenti amministrativi

1. Le richieste di accesso ai documenti amministrativi, ove sussistano le condizioni individuate
dalle norme vigenti in materia, sono soddisfatte nella misura strettamente necessaria a garantire
Pesercizio del diritto di accesso, nel rispetto delle disposizioni del D.Lgv. 1963/2003. In particolare
non saranno comunicati quei dati personali, sensibili e giudiziari di soggetti terzi che non abbiano
diretta rilevanza per soddisfare la richiesta di accesso.

Art. 38 Segreto d’ufficio
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Parere favorevole per la regolarita

Tecnica.

IL RESP. DEL SETTORE AA.GG.
+4¢: Francesco CREA

IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO
i Carmelo Panetta F Dott. M. Misiti

PROT .n°_ 34485 i
delj 1 Gy :Zm" L

Il sottoscritto Segretario Comunale, visti gli atti d’Ufficio;

ATTESTA

Che la presente deliberazione:
BE stata affissa all’Albo Pretorio per gg. 15 giomi consecutivi

dal 1 G611 2050 al , come previsto dall’art. 124 T.U. D.Lgs."

n® 267/2000(n° R.P.); o

B Che la presente deliberazione & divenuta esecutiva il trascorsi
gg. 15 dalla pubblicazione;

M Perché dichiarata immediatamente eseguibile.

Li

IL SEGRETARIO

Copia conforme all’originale per uso amministrativo.

S VA
i I B < !
c Ll e

Li~

IL SE ARIO




COPIA
COMUNE DI GALATRO

Prov: di Reggio Calabria

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Delibera N. Adunanza del [OGGETTO:
Approvazione Regolamento sul
22 07.06.2010 procedimento  amministrativo e  sulla
partecipazione.

ADUNANZA ORDINARIA DI PRIMA CONVOCAZIONE - SEDUTA PUBBLICA

L’anno DUEMILADIEC], il giorno SETTE del mese GIUGNO , alle ore 18,44 , nella
sala delle adunanze consiliari si & riunito il Consiglio dell’Ente, convocato con determinazione del
Sindaco, con I’osservanza delle modalita e nei termini prescritti.

All’inizio della trattazione dell’argomento di cui all’oggetto risultano presenti i Consiglieri

sotto indicati:

CONSIGLIERE Presente CONSIGLIERE Presente

SI-NO SI-NO
Carmelo PANETTA Si Giuseppe LAROSA Si
Sandro SORBARA Si Salvatore NICOLACI Si
Bruno Antonio SCOLERI - Si Pietro Antonino OLIVA No
Fortunato TRIMBOLI Si Mario LUCIA No
Giuseppina PANETTA Si Francesco OZIMO No
Pasquale SIMARI Si Giovanni FRANCO No
Michele ARDIZZONE Si

PRESENTIN. 9 ASSENTIN. 4

Assiste con funzioni di Segretario il Dott. Michele MISITL

Riconosciuto il numero legale degli intervenuti, il Sindaco, Rag. Carmelo Panetta, assume la
Presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’o.d.g.
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COMUNE DI GALATRO

(Prov. di Reggio Calabria)
ANAN

REGOLAMENTO

SUL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

E SULLA PARTECIPAZIONE

Approvato con deliberazione C.C. n. 22 del 07.06.2010 , esecutiva ai sensi dell’art.
134 — comma 3" — del D.Lgv. n. 267/2000.

Pubblicato all’ Albo Internet dal al

Pubblicato all’ Albo Pretorio dal al al

11 Se ario Comunale,
dr hele Misiti
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Art. 28- Silenzio — assenso

Art. 29- Comunicazione dell’ Amministrazione
Art. 30 -Modulistica ed istruzioni
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CAPO VI — EFFICACIA E VALIDITA’ DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 32 -Efficacia del provvedimento limitativo della sfera giuridica dei privati
Art. 33 -Esecutorieta

Art. 34 -Efficacia ed esecutivita del provvedimento

Art. 35 -Sospensione dell’efficacia del provvedimento

Art. 36 -Revoca e annullamento d’ufficio del provvedimento

Art. 37 -Recessione dei contratti

CAPO VII - DISPOSIZIONI FINALJX

Art. 38- Norma speciale

Art. 39 -Ricorsi e risarcimento danni in caso di scadenza del termine per la conclusione del
procedimento

Art. 40- Abrogazione di norme




|
CAPO 1- PRINCIPI GEMNE ALI
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1. Il presente regolamento dis¢ipling i procadimenti amministrativi di ¢o mpéte?za del Comune
Galatro attivati ad ist:%mza di parte oj)d’ufficia, nonché| gli interventi $ul regimel di efficacia e Vahd.#t
dei provvedimenti amministratjyi. !

2. La legge 7 agosto 1990 n. 241 efsuccessive modificazjoni, rappfesenta il Qubdw di riferimen
generale dei prmmpmn tema di procedimento amministrativo| fl gale il plésehte regolamento
ispira e si conforma. | |
3. L’ Amministrazione coinvolge i ¢
livelli di pubblicita, traspare
comunitario e nel ris%etto dell’
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tadini nello svolgim‘eﬁto della qua af ivitj, arrantendo adegﬁ i
semplificaziond, nell’ambito [dei | principi ' d¢ll’ordiname
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congmicita e|dell’efficacia;dell’dziofe ammi ist ativa,

dal presente rggolament el saly chk a legge dispon
quali non & necessdrio aflotthre atti di natura autoritatiy
¢ norme di diritto privato. | '
)i procedimenti amminiiJstrati Vi dbvono esserel mativati.
qggravatg se non per straordinarie e motiiats esigenze imposte
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4. Fermo restando quanto pre
diversamente, in tutti i casi

I’ Amministrazione agisce seco
5. Tutti 1 provvedimexﬁti conclugg
6. Il procedimento non pud essere
dallo svolgimento dell’istruttoria.
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Art. 2
Definizioni

intende | |
0”, la sequenza di atti tra Joro|connessi per la definizione fj
| perseguimento| di pubblici interessi, ad essa richieste da

1. Al fini del presente/ regolam
a) per “procedimento amministrati
decisioni dell’ Amministrazion
soggetti privati o dalla medesi
b) per “istruttoria”, la fase del| pr
all’assunzione delle decisioni; |
¢) per “provvedimento finale”, [’attp conclusivo del |procedimento |amrni isttativo,‘ esplicitante |
decisione dell’ Amministrazione, lasua volonta, le valutazioni [in foeriig aglﬁ interessi pubblici
privati det soggetti coinvolti e lg molivazioni |delle sce ;
d) per “conferenza di servizi’l, la gede di ¢onfronto
acquisisce elementi jstruttori nonch¢| intese,
denominati, da parte di altri uffici, sqrvizi o amministr
¢) per “dichiarazione di inizio di attivita” (D.I.A), il p i
il soggetto interessato| rende nota allf Amminf strazi0n< la
attivita privata, coinvolgente |intengssi pubplici, a
requisiti e presuppostil previsti da leégigi o da atti ammini
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f) per “silenzio assenso”, il procedimento amministrativo, riferito a determinate tipologie di attivita,
coinvolgenti interessi pubblici e il cui esercizio sia subordinato ad un atto di consenso
dell’ Amministrazione. In base al silenzio-assenso la richiesta dell’atto di consenso si considera
implicitamente accolta senza necessitd di un provvedimento espresso quando, dalla presentazione
della domanda descrittiva dell’attivita, sia decorso il periodo predeterminato senza rilievi da parte
dell’ Amministrazione;

g) per “comunicazione all’ Amministrazione”, I’atto formale con il quale il soggetto interessato
informa 1’ Amministrazione della realizzazione di attivita non soggette a titolo autorizzatorio, per le
quali puo essere tuttavia svolta dall’ Amministrazione medesima specifica ponderazione di interessi,
relativa alla salvaguardia di interessi pubblici, con eventuale adozione di atti inibitori,

h) per “interruzione di termini”, 1’azzeramento del conteggio dei termini nei casi previsti da leggi e
regolamenti;

i) per “sospensione dei termini”, il blocco temporaneo della decorrenza dei termini che il
responsabile del procedimento pud disporre nei casi previsti da leggi e dal presente regolamento;

j) per “responsabile del procedimento” il responsabile del Servizio cui afferisce la competenza per
materia o altro dipendente da lui delegato;

k) per “Amministrazione” o “Comune”, il Comune di Galatro.

Art. 3
Individuazione dei procedimenti amministrativi — Modifiche e integrazioni

1. I procedimenti amministrativi di competenza del Comune con riferimento alle proprie attivita
istituzionali, riportati in allegato elenco, sono periodicamente sottoposti a revisione, integrazione o
modifica in relazione ad esigenze di aggiornamento normativo o funzionali alla semplificazione
dell’ attivita amministrativa.

2. Le revisioni, modifiche ed integrazioni ai procedimenti amministrativi, in ragione del prevalente
carattere organizzativo, sono formalizzate con provvedimento della Giunta e possono comportare
anche variazioni in aumento dei termini procedimentali, qualora necessarie per far fronte ad
esigenze normative, ovvero a motivate ragioni funzionali od organizzative.

3. Il Segretario Comunale, quale responsabile competente in materia di gestione coordinata dei
procedimenti amministrativi, provvede alla revisione dinamica dell’elenco degli stessi, sulla base
dei provvedimenti di modifica od integrazione formalizzati ai sensi del precedente comma 2,
adottando gli strumenti di informazione e comunicazione necessari per conferire certezza al
complesso di elementi riportati nell’elenco, conseguentemente agli aggiornamenti realizzati.

CAPO II FASI ED ELEMENTI STRUTTURALI DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

Art. 4
Avvio del procedimento

1. 1l procedimento ad iniziativa di parte prende avvio dalla data in cui I’ Amministrazione riceve la
domanda, la dichiarazione o D’istanza; I’avvio per i procedimenti d’ufficio decorre dalla data
dell’atto propulsivo o da quando si sia manifestato 1’obbligo o ’intenzione a procedere.

2. Tutte le domande, dichiarazioni o istanze, corredate dalla documentazione richiesta essenziale ai
fini dell’istruttoria, devono essere formalizzate per iscritto e possono essere inviate anche per posta,
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Art. 5|
nunjcazione di avvio

1. La comunicazione di av
presentazione della domanda,
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che per legge devon(l
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nei confronti dei qualli il provv ¢nto possa arrecar egiydizfo. :
2. Nella comunicazione devono |essere fndicati ) prd oc:)\ll& generale, 1'unjti,
organizzativa competente, 1’oggefto del [procedin i noq}inaii 0 reésponsabile dgl
procedimento, l’ufﬁcjo in cui g prender¢ visione i, ’orgrio ¢|le od‘Lhtﬁ di accesso ||
all'ufficio medesimo, nonchg|la |data di lavvio e tro|la ale\ deve concludersi | il
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Art. 6 ‘
Attivita istru ttoﬁfi

1. Tutti gli uffici che intervengonojin un procedimento sono tenufi a p
collaborazione all’unita organizzatiya e al responsabile de]‘ procgdinjento,
gli elementi utili per formulare la defisione ¢ per il rispettor dei termini dj
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Art. 8
Casi di interruzione dei termini del procedimento

1. Il responsabile del procedimento, nel caso in cui la dichiarazione, domanda o istanza presenti
irregolarita sostanziali o sia carente di uno o piti elementi prescritti, interrompe entro cinque giorni
lavorativi dalla sua presentazione i termini del procedimento comunicando le cause di irregolarita o
di incompletezza e i termini per la presentazione della documentazione eventualmente richiesta.

2. L’interruzione del procedimento comporta:

a. il riavvio dall’inizio del procedimento quando nel termine stabilito dall’ Amministrazione siano
presentati gli elementi richiesti;

b. la chiusura del procedimento, quando nel termine stabilito dall’Amministrazione non siano
presentati gli elementi richiesti dando comunicazione agli interessati.

Art. 9
Sospensione dei termini del procedimento

|. L’Amministrazione pud sospendere per una sola volta la decorrenza dei termini del
procedimento amministrativo, all’infuori dei casi previsti per pareri e valutazioni tecniche esterne,
di cui agli artt. 10 e 11, quando si riscontrino esigenze eccezionali o imprevedibili connesse
all’istruttoria e comportanti la richiesta agli interessati di specifici chiarimenti od integrazioni.

2. L’ Amministrazione trasmette agli interessati una motivata comunicazione della sospensione del
procedimento, indicando i termini per la presentazione della documentazione eventualmente
richiesta.

3. Il periodo della sospensione di cui al precedente comma 1 non puo protrarsi per oltre un terzo
della durata complessiva del procedimento.

Art. 10
Pareri obbligatori e valutazione tecniche

1. Nei casi in cui debba essere obbligatoriamente sentito un organo consultivo € questo non si
pronunci nei termini previsti o in mancanza nel termine di 20 giorni, gli uffici sono tenuti a
procedere indipendentemente dalla acquisizione del parere.

7 Nei casi in cui sia previsto che per l’adozione di un provvedimento debbano essere
preventivamente acquisite le valutazioni tecniche e gli organi od enti preposti al rilascio non vi
provvedano nei termini previsti o in mancanza, entro novanta giorni dal ricevimento della richiesta,
il responsabile del procedimento deve chiedere le suddette valutazioni tecniche ad altri organi
dell’amministrazione pubblica o ad enti pubblici che siano dotati di qualificazione e capacita
tecnica equipollenti, ovvero ad istituti universitari.

3 Nel caso in cui I’organo o I’ente preposto al rilascio dei pareri o delle valutazioni tecniche abbia
rappresentato esigenze istruttorie, il termine entro cui devono essere rilasciati pud essere sospeso
per una sola volta e il parere o la valutazione devono essere resi definitivamente entro quindici
giorni dalla comunicazione degli elementi istruttori da parte del responsabile del procedimento.
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presentare per iscritto le loro osservazioni, eventualmente corredate da documenti 0 nuove istanze
sostitutive.

3. L’eventuale riesame dell’istanza, qualora siano coinvolte nell’istruttoria varie Amministrazioni,
pud avvenire anche tramite apposita conferenza dei servizi.

4. La comunicazione di cui al primo comma interrompe i termini per concludere il procedimento
che riprendono nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delle osservazioni o, in
mancanza, dalla scadenza del termine di cui al secondo comma.

5. Dell’eventuale mancato accoglimento di tali osservazioni ¢ data ragione nella motivazione del
provvedimento finale.

6. Le disposizioni di cui al presente articolo non si applicano alle procedure concorsuali.

‘ Art. 14
Conclusione e chiusura del procedimento

1. Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba essere iniziato
d’ufficio, viene sempre concluso mediante 1’adozione di un provvedimento espresso.

2. 1l procedimento amministrativo si intende concluso:

a. per i procedimenti nei quali vi sia necessita di provvedimento espresso, con I’adozione del
provvedimento stesso;

b. per i procedimenti con dichiarazione di inizio attivita o silenzio assenso, da quando decorre il
termine che consente di esercitare o dare avvio all’attivita.

3. 11 responsabile provvede alla chiusura formale del procedimento quando:

a. il procedimento sia stato interrotto o sospeso e [I’interessato non abbia prodotto la
documentazione integrativa essenziale richiesta nei termini stabiliti;

b. il procedimento sia stato oggetto di rinuncia da parte dell’interessato.

4. 1.’ Amministrazione comunica agli interessati I’adozione o la mancata adozione di cui al comma
precedente, del provvedimento finale. Nella comunicazione devono essere indicati il termine €
]’ autorita cui & possibile ricorrere.

Art. 15
Motivazione del provvedimento

1. Con la motivazione 1I’Amministrazione rende conto della propria attivita istruttoria comunicando
all’interessato gli elementi e i criteri di valutazione su cui si ¢ basata per I’adozione del
provvedimento finale.

2. In particolare la motivazione, indicando i presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno
determinato la decisione, evidenzia la ragionevolezza della scelta compiuta nel contemperamento
dei diversi interessi pubblici e privati.

Art. 16
Procedimento amministrativo telematico

1. T procedimenti amministrativi definiti dal Comune prendono avvio, si sviluppano e si
concludono avvalendosi anche delle modalitd operative informatiche e telematiche rese
progressivamente disponibili dall’evoluzione tecnologica.
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Art. 18
Responsabile del procedimento

1. Il Responsabile del procedimento:

a. valuta, ai fini istruttori, tutti gli elementi necessari per I’emanazione del provvedimento;

b. accerta d’ufficio fatti e stati inerenti lo svolgimento dell’istruttoria, nonché compie in relazione
ad essa ogni altro atto utile a completarla ed a sollecitarne lo sviluppo;

¢. propone I’indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze di servizi;

d. cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste per legge o regolamento in
relazione al procedimento ed al provvedimenti finale;

e. esercita ogni attribuzione prevista dalla legge o dai regolamenti in ordine al regolare sviluppo dei
procedimenti di competenza, nomché per la realizzazione di soluzioni di semplificazione
amministrativa; L

f. adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, oppure trasmette gli atti all’organo
competente per I’adozione. In questo caso 1’organo competente per I’adozione del provvedimento
finale non pud discostarsi dalle risultanze dell’istruttoria condotta dal responsabile del
procedimento, se non indicandone la motivazione nel provvedimento finale.

2. 11 responsabile del procedimento, anche delegato, in ragione delle esigenze organizzative
connesse all’efficiente svolgimento dell’azione amministrativa, puo attribuire le specifiche attivita
materiali interenti I’istruttoria del procedimento ai dipendenti dell’Unita Operativa cui & preposto.
Rimane al responsabile del procedimento I’esclusiva responsabilita sulla completezza
dell’istruttoria eseguita nonché, ove competente, sul provvedimento finale adottato.

3. Qualora, in relazione a procedimenti coinvolgenti piu Servizi o con passaggi istruttori esterni
presso altre Pubbliche Amministrazioni, al di fuori dei casi disciplinai dagli artt. 10 e 11, 1l
responsabile del procedimento rilevi difficolta tali da poter condurre al mancato rispetto dei
termini, ha 1’obbligo di attivare forme di sollecitazione rivolte ai soggetti competenti, suggerendo
altresi misure, come accordi o protocolli d’intesa, opportune per garantire in ogni caso la
conclusione del procedimento.

CAPO IV PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO E GARANZIE
!

!

| Art. 19
Intervento nel procedimento

1. L’ Amministrazione garantisce la possibilita di intervenire nel procedimento a tutti i soggetti:
a. destinatari diretti del provvedimento finale;

b. nei confronti dei quali & presumibile che il provvedimento finale produca i suoi effetti;

c. portatori di interessi pubblici o privati, nonché portatori di interessi diffusi, ai quali il
provvedimento possa recare pregiudizio;

2. La partecipazione al procedimento ¢ realizzata mediante:

a. la visione degli atti del procedimento, fatti salvi i casi nei quali tale possibilita sia esclusa o
limitata da disposizioni di legge o di regolamento.

b. la presentazione al responsabile del procedimento di memorie scritte o di documenti
illustrativi inerenti lo stesso procedimento.

3. 1l responsabile del procedimento valuta ogni documento prodotto dai soggetti di cui al
comma 1 in relazione allo sviluppo dell’istruttoria, alla ponderazione degli interessi ed
all’adozione del provvedimento finale.
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ragioni di opportunitd che ne consigliano la stipula, nonché le linee e i contenuti di massima del
medesimo. 11 responsabile del procedimento predispone il calendario di incontri cui invitare,
separatamente o contestualmente, il destinatario del provvedimento ed eventuali controinteressati.
6. Gli accordi di cui al presente articolo debbono essere stipulati, a pena di nullita, per atto scritto,
salvo che la legge disponga altrimenti. Ad essi si applicano,ove non diversamente previsto, i
principi del codice civile in materia di obbligazioni e contratti in quanto compatibili, ferma
restando la giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo sui medesimi provvedimenti.

Art. 23

Accordi fra Amministrazione e convenzioni
|

1. Ai fini della sempliﬁcaziorle amministrativa, i Responsabili di Servizio promuovono la
conclusione di accordi e la stipula di convenzioni con le altre Amministrazioni per
disciplinare lo svolgimento in collaborazione di attivita di interesse comune e per
incentivare 1’uso della telematica per lo scambio di dati.

CAPOV SEMPLIFICAZIONE AMMINISTRATIVA

Art. 24
Principi e criteri

1. Al fine di garantire la piena applicazione dei principi di trasparenza, efficacia, efficienza ed
economicita dell’azione amministrativa ed eliminare le procedure non necessarie alla correttezza
sostanziale dell’attivita amministrativa, ogni Servizio del Comune provvede stabilmente alla
revisione dei procedimenti amministrativi di propria competenza secondo i principi, le finalita ¢ le
metodologie proprie della semplificazione amministrativa.

2. La semplificazione amministrativa & finalizzata principalmente al conseguimento di effetti e
risultati migliorativi per il cittadino. Di ogni operazione di semplificazione va valutato
preventivamente e verificato successivamente !impatto sul cittadino e sull’organizzazione
comunale.

3. La semplificazione, oltre a razionalizzare le fasi dei procedimenti amministrativi, introduce
nell’attivitd amministrativa Dutilizzo di tutti gli strumenti giuridici e tecnologici utili al buon
andamento complessivo.

4. Tl Comune incentiva 1'uso della telematica, nei rapporti interni, con gli altri enti e le altre
amministrazioni e con i privati.

Art. 25
Conferenza dei Servizi — Istruttoria

1. II responsabile del procedimento indice la conferenza dei servizi ogni qualvolta sia necessario
acquisire pareri, valutazioni tecniche o atti d’assenso comunque denominanti, essenziali per lo
sviluppo dell’attivita istruttoria e decisionale da altre Pubbliche Amministrazioni, da altri uffici ¢
servizi dell’amministrazione comunale e da soggetti concessionari di pubblici servizi.
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2. La dichiarazione di inizio attivita (D.L.A.), & titolo idoneo a consentire l'inizio dell'attivita
decorso il termine di trenta giorni dalla data della sua presentazione. Contestualmente all'inizio
dell'attivita, l'interessato ne da comunicazione all' Amministrazione.

3. Tutti i procedimenti per i quali I'esercizio di un'attivita privata puo essere intrapreso sulla base di
una dichiarazione di inizio attivita sono riportati nell’elenco apposito di cui all'art.3 comma 1.

4. La dichiarazione di inizio attivita indica:

a) le generalita del richiedente;

b) le caratteristiche specifiche dell'attivita da svolgere.

5. Alla D.I.A. sono inoltre allegati:

a) le dichiarazioni, anche per mezzo di autocertificazioni, del richiedente che indichino la

sussistenza dei presupposti, ivi compreso il versamento di eventuali tasse e contributi, ¢ dei
requisiti prescritti dalla legge per lo svolgimento di quell'attivita.;

'b) i dati necessari per verificare il possesso o conseguimento di particolari requisiti soggettivi,
quando la legge lo richieda.

6. Entro il termine di 30 giorni dal ricevimento della comunicazione di inizio attivita il responsabile
del procedimento verifica la sussistenza dei presupposti e dei requisiti di legge richiesti.

7. Nel caso in cui il responsabile del procedimento accerti la mancanza o non rispondenza dei
presupposti e dei requisiti dispone, con provvedimento motivato da notificare all'interessato, il
divieto di prosecuzione dell'attivita e la rimozione dei suoi effetti.

8. Qualora sia possibile conformare lattivita alla normativa vigente, il responsabile del
procedimento fissa i termini, cominque non inferiori a trenta giorni, entro i quali l'interessato
provvede alla regolarizzazione. ‘

9. E fatto comunque salvo il potefe dell' Amministrazione di assumere determinazioni in via di
autotutela ai sensi degli articoli 33 d 34.

10. Restano ferme le disposizioni normative di settore che prevedono termini diversi da quelli di
cui ai commi 1 e 5 per linizio dell'attivitd e per l'adozione da parte dell'amministrazione
competente di provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attivita e di rimozione dei suoi effetti.
11. Delle denunce di inizio attivitd, I’amministrazione da idonea pubblicita al fine di consentire
’intervento di eventuali controinteressati. '

12. Contestualmente all’inizio dell’attivita I’interessato ne da comunicazione all’ Amministrazione.
13. Per i procedimenti non contenuti negli elenchi di cui al comma 1, le disposizioni del presente
articolo non si applicano a quelli per i quali sia previsto un limite o contingente complessivo o
specifici strumenti di programmazione settoriale per il rilascio degli atti stessi, nonché agli atti
connessi alla pubblica sicurezza, all’immigrazione, alla tutela della salute e della pubblica
incolumita e dell’ambiente, nonché degli atti imposti dalla normativa comunitaria.

Art, 28
Silenzio -assenso

1. Fatta salva I’applicazione dell’art. 26, per tutti i procedimenti ad istanza di parte, ove non
diversamente disciplinato dalla norrpativa vigente, scaduto il termine prefissato, si applica I’istituto
del silenzio-assenso.

2. Per i procedimenti ove non sia elencato il termine di conclusione ¢ fissato in 90 giorni.

3. Per tali procedimenti il silenzio dell’amministrazione equivale a provvedimento di accoglimento
della domanda, senza necessita di ulteriori istanze o diffide, se la medesima amministrazione non
comunica all’interessato, nel termine stabilito per la conclusione del procedimento, il
provvedimento di diniego ovvero non procede ai sensi del comma 6.
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2. Qualora lo stesso procedimento sia gestito da Servizi diversi, i responsabili devono provvedere

ad uniformare la modulistica relativa.
3. Ciascuna unita organizzativa & tenuta ad adeguare la modulistica utilizzata secondo le modalita

di semplificazione di cui al presente| Capo.

Art. 31
Controlli

|
1. 1l responsabile del procedimento Fredispone misure organizzative idonee ad effettuare controlli,
anche a campione, ¢ in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicita delle dichiarazioni
sostitutive e delle autocertiﬁcazionil 11 responsabile del procedimento provvede a rendere note le
misure organizzative adottate e le modalita con cui vengono effettuati i controlli.
2. 1 controlli sono effettuati consultando direttamente, ove possibile in via telematica, gli archivi
comunali e delle altre amministrazioni pubbliche ovvero richiedendo, anche attraverso strumenti
informatici o telematici, conferma seritta della corrispondenza di quanto dichiarato con le risultanze
dei registri da queste custoditi.
3. Qualora vengano riscontrate irregolariti od omissioni rilevabili d’ufficio, il funzionario
competente a ricevere la documentazione ne da notizia all’interessato ed assume i conseguenti
provvedimenti. |

CAPO VI EFFICACIA E VALIDITA’ DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art.32
Efficacia del provvedimento limitativo della sfera giuridica dei privati

1. Il provvedimento limitativo della sfera giuridica dei privati acquista efficacia nei confronti di
ciascun destinatario con la comunicazione allo stesso effettuata via fax o per posta elettronica
certificata o per raccomandata A.R. o nelle forme stabilite per la notifica agli irreperibili nei casi
previsti dal codice di procedura civile.

2. Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione personale non sia possibile o risulti
particolarmente gravosa, I’amministrazione provvede mediante idonee forme di pubblicita di volta
in volta stabilite dal responsabile del procedimento.

3. Il provvedimento limitativo della sfera giuridica dei privati non avente carattere sanzionatorio
pud contenere una motivata clausola di immediata efficacia.

4. 1 provvedimenti limitativi della sfera giuridica dei privati aventi carattere cautelare ed urgente
sono immediatamente efficaci.

Art. 33
Esecutorieta

1. Nei casi e con le modalita stabiliti dalla legge, I' Amministrazione puo imporre coattivamente
I’'adempimento degli obblighi nei suoi confronti. Il provvedimento costitutivo di obblighi indica il
termine, che salvo i casi di urgenza deve essere congruo, nonché le modalita dell’esecuzione da
parte del soggetto obbligato. Qualora D’interessato non ottemperi, I’ Amministrazione, previa
diffida,
pud provvedere all’esecuzione d’ufficio a spese degli interessati senza pregiudizio dell’azione
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1. Il recesso unilaterale dai contrattiw‘ ¢ ammesso nei casi previsti dalla legge o dal contratto.

|
|
{
|
|

CAPOVII DISPOSIZIONI FINALI
]
3 Art. 38
Norma speciale

Per quanto riguarda i procedimenti in materia edilizia, tributaria e nelle attivitda commerciali e
produttive di beni e servizi, le disposizioni del presente regolamento si applicano in quanto
compatibili con le specifiche normative nazionali e regionali di settore, nonché con i relativi
regolamenti comunali.

Art.39
Ricorsi e risarcimento danni in ca+o di scadenza del termine per la conclusione del procedimento

l.Avverso il silenzio dell’Amm\knistrazione, decorso il termine per la conclusione del
procedimento, € comunque non oltre un anno dalla scadenza del termine, ai sensi dell’art. 21-bis
della legge 06.12.1971, n. 1034, pud proporre ricorso al TAR, senza necessita di diffida
dell’amministrazione inadempiente.

2. In caso di scadenza del termine di conclusione del procedimento dovuta a colpa o dolo
I’amministrazione inadempiente & tenuta al risarcimento dell’ingiusto danno cagionato.
L’ Amministrazione per il risarcimento del danno dovra rivalersi sul dipendente inadempiente;

3. I1 diritto al risarcimento del danno si prescrive entro cinque anni dall’inizio del procedimento e
la competenza della controversia ¢ attribuita alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo.
4. La mancata emanazione nei termini, del provvedimento ¢ elemento di valutazione della

responsabilita dirigenziale da tenere conto in sede di attribuzione dell’indennita di risultato.

Art.40
Abrogazione di norme

1. Dall'entrata in vigore del presente Regolamento restano abrogate tutte le disposizioni
regolamentari esistenti in contrasto con quelle ivi previste.
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Parere favorevole per la regolarita

tecnica.
IL RESP. DEL SETTORE AA.GG.
F.to Francesco Crea

IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO
F.to Carmelo Panetta F.to Dott. M. Misiti

PROT .n°_ 3185

del 1 9 91 noan
. T by, LA

Il sottoscritto Segretario Comunale, visti gli atti d’Ufficio;

ATTESTA

Che la presente deliberazione:
B[’ stata affissa all’Albo Pretorio per gg. 15 giorni consecutivi

dal_ . ) 70 al , come previsto dall’art. 124 T.U. D.Lgs.
n°® 267/2000(n° R.P.); o
M Che la presente deliberazione e divenuta esecutiva il trascorsi

gg. 15 dalla pubblicazione;
B Perché dichiarata immediatamente eseguibile.

Li

IL SEGRETARIO .. -

Copia conforme all’originale per uso amministrativo.




