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REGOLAMENTO PER IL DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Saviore dell'Adamello 02/07/2010

In allegato trasmettiamo per opportuna conoscenza copia della Deliberazione del Consiglio
Comunale con la quale ? stato approvato il regolamento in oggetto.

Distinti saluti

I Segretario Comunale
dott. Orizio Fabrizio Andrea
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO
Provincia di Brescia

Originale
CODICE ENTE 10426 DELIBERAZIONE N° 19 ¢el09/06/20]0

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE
SESSIONE ORDINARIA SEDUTA PUBBLICA IN PRIMA CONVOCAZIONE

OGGETTO: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER IL DIRITTO D’ACCESSO
AI' DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

L'anno duemiladieci; addi nove del mese di giugno alle ore 20,00, previa I’osservanza di tutte le
formalitd prescritte dalla vigente normativa, vennero oggi convocati a seduta i componenti del
Consiglio Comunale.

Intervengone i Signori:

Cognome ¢ Nome Presenti Assenti
TOSA Alberto . SI
BONOMELLI Alessandro S1
TIBERTI Giovanni SI
BASSI Valentino SI
GAUDIOSI Ivan S1
PASINETTI Mery S1
MAZZUCCHELLI Paolo S1
.. BONOMELLI Lino SI

BONOMELLI Piergiacomo SI SI

ANGELINI Pierluigi SI
s MAFFESSOLI Massimo SI
TONSI Matteo SI
SISTI Daniele Stefano S1
Ass. Bsterno Boldini-Nicola SI
Ass, Esterno Chiappini Alessandro SI
Ass. Esterno Tosa Luigi SI
PRESENTL 12 ASSENTL 1

Assiste 'adunanza Pinfraseritto 11 Segretario Comunale ORIZIO FABRIZIO ANDREA 1l quale
provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti il Sig. TOSA Alberto, nella sua qualita di Sindaco,
assume la presidenza ¢ dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto sopra indicato.




OGGETTO: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER IL DIRITTO D’ACCESSO AI DOCUMENT!
AMMINISTRATIV]

11 Sindaco introduce la discussione.

IL CONSIGLIO COMUNALE

CONSIDERATO che il Regolamento per il diritto d’accesso ai documenti amministrativi va
adeguato alla normativa vigente;

VISTI = lalepge 7 agosto 1990 n. 241 s.m.i;
- il il D.P.R. 12 aprile 2006, 1. 184;
- il D.Lgs. 30 giagng 2003, n. 196 5.:m.1,;
i1 D.P.R. 11 febbraio 2005, n. 68;
- il B.Lgs. 7 marzo 2005, n, 82 s.m.i.;
- Jalegge 18 giugno 2009, n. 69;

VISTO lo schema di Regolamento proposte ¢ ritenutolo rispondente alle necessita dell’Eate;

VISTO il parere favorevole espresso ai sensi dell’articolo 49 comma 1 del Tuel 267/2000 dal
Responsabile di-Servizio;

Con voti favorevoli 8, contrari nessuno ed astenuti 4 (Angelini Pierluigi, Maffessoli massimo,
Tonsi Matteo e Sisti Daniele Stefano) espressi nelle forme di legge dai 12. Consiglieri presenti ¢
votanti;

DELIBERA

1)y “di-approvare il Regolamento per 1l diritto d’accesso ai documenti amministrativi' allegato
alla presente deliberazione quale parte integrante ¢ sostanziale;

2) di dare atto del parere espresso in premessa ai senst dell’articolo 49, comma 1, del Tuel
267/2002 dal responsabile.di servizio.




PROIPOSTA I3 DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Oggetto - APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER IL DIRITTO D*ACCESSO Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

PARERE D1 REGOLARITA' TECNICA

Si esprime parcre favorevole di regolarita tecnica espresso ai sensi dell‘art. 49 del T.U. - D.Lgs. 18
Agosto 2000 n. 267, in quanto la proposta che precede ¢ conforme alle normg | gislative ¢ tecniche
che regolamentano la materia.
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REGOLAMENTOQ PERIL DIRITTO DPACCESSO AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Art. |

(Oggetto del regolamento e definiziorii)
L. 1l presente regolamente disciplina le misure organizzative per Pesercizio del diritto d* accesso ai
documenti amministrativi formati dal Comune o comungiie da esso stabilmente detenuti.
2. Ai fini del:presente regolamento, si intende per:
a) “Comune”, il Comune di Saviore.dell’ Adamello;
b) “legge”, la legge Tagosto 1990 n. 241 e successive modificazioni ed integrazioni;
¢) “regolamento nazionale sull’accesso”, iLD.P.R. 12 aprile 2006, n. 184;
d) “codice in materia di'protezione dei dati personali”, il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e successive
modificazionied integrazioni;
e) “regolamento recante disposizioni per I'utilizzo della posta elettronica certificata”, il D:P.R. 11 febbraio
2005, n. 68;
f) “codice dell'amministrazione digitale”, il D.Lgs, 7 marzo 2005, n. 82 ¢ successive modificazioni ed

integrazidni,

Art. 2
(Oggetto dell'accesso)
L. I diritto. di accesso ha ad oggetto i.documenti amministrativi materialmente esistenti al momento della

richiesta e detenuti alla stessa data dal Comune,
2. 1 Comune non & teniuto ad elaborare dati in suo possesso ai fini di soddisfare le richieste di accesso.

Art. 3

(Garanzie relative all’esercizio del diritto)
1.-Responsabile-del procedimento di accesso ¢ il funzionario preposto al settore competente addetto a
formare il documento o a detenerlo stabilmente:
2. L*Utficio di Segreteria provvede all’istruttoria delle richieste, fomendo le informazioni necessaric sulle
modalita di.accesso e deirelativi costi, ovverosia rimborso del costo di riproduzione, salvo le disposizioni in
matericidi bollo, diritti di vicerca ¢ visura.
3. Il Responsabile del procedimento ¢ tenuto-a:ddre comunicazione dell’avvio del procedimento’di accesso a
tutti 1 soggetti individuati o facilmente individuabili, in base alla natura del documento richiesto §
controintercysaty) che, dall’esercizio dell*dccesso vedrebbero compromesso -il+loro diritto alla riservatezza,
mediante invio di copia dell’istanza con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per
coloro che abbiano consentitoa tale forma di comunicazione.
4. I controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di
agcesso, entroidieci giorni'dalrigevimento,
5. Accertata la'ricezione della. comunicazione e decorso il terming previsto dal precedente comma 4, il
Responsabile del procedimento definisce 1a propria decisione in merito alla richiesta di accesso, motivandola
ai sensidi'legge e del presente regolamento, anche nel caso sia pervenuta opposizione da parte-dei contro-
interessati.
6. L’accoglimento della richiesta di accesso comporta anche la facolta di accesso agli altri documenti, nello
stesso richiamati e appartenenti al medesimo procedimento, fatte salve le eccezioni di legge.
7. Tutti gli ‘atti- pubblici, 6 ¢cemunque -assoggettati a pubblicita obbligatoria, sono acquisiti dagli interessati
mediante accesso informale.

Art. 4

{Presentazione della richiesta e verifica dell’identitd)
1. La richicsta pud essere presentata al Comune in uno dei seguenti modi:
a) per vig'telematica, all’indirizzo di posta elettronica : info@comune.savioredelladamello. bs.it;
b) per via postale;
¢)mediante telefax;
d).di persona, anche verbalmente nei casi'di accesso informale, presso la struttura organizzativa competente
o presso MWUfticio di Segreterid,
2. Larichiesta deve contenere.almeno le seguenti informazioni:
a) gli-elementi che consentone di individuare i documenti amministrativi ai quali si chiede di accedere;
b) l'identita dell’interessato ¢, quando occorre, i poteri rappresentativi in conformita al successivo comma 3;
¢)1’interesse diretto, concreto € attuale all’accesso, in capo al richiedente.
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3. L’identita del richiedente & verificata dal Responsabile del procedimento di accesso, sulla base di idonei
elementi-di valutazione, anche mediante esibizione o allegazione di copia di un documento di
rigonoscimento. La persona che agisce per conto del richiedente esibisce o allega copia della procura, ovvero
della delega sottoscritta in presenza del responsabile del procedimento, oppure sottoscritta ¢ presentata
unitamente alla copia fotostatica, anche non autenticata, di un documento di riconoscimento del richiedente.
Se l'accesso & richiesto per.conto di una persona giuridica, un ente o un’associazione, la richiesta. ¢ avanzata
dalla persona fisica legittimata, in base ai rispettivi statuti od ordinamenti.

4 La-data di ricezione delle richieste inoltrate a mezzo posta ¢ quella del protocollo del Comune.

Art. 5
( Accesso informale)

1. 1 diritto di accesso, se dalla natura del documento richiesto non risulta esistenza di controinteressati;, puo
essere. esercitato in via informale mediante richiesta, anche verbale, all’Ufficio. di Segreteria che,
sucgessivamente; provvederda contattare la struttura organizzativa competente a formare "atto conclusivo
del procedimento o a detenerlo stabilmente.:Ogni accesso informale verrd annotato in apposito registro
riportante gli elementi di cui al’art. 4 commy 2.

2. 1l procedimento di accesso informale si conclude nel termine di 30 giorni,

3. L'Ufficio di Segreteria se riscontra Desistenza di controinteressati, invita linteressato a presentare

righiesta formalg;

Art. 6

{Accesso formale)
1. T cittadino presenta richiesta di accesso formale al protocollo generale dell’Ente che ne rilascia rigevuta.
2. Se il documento richiesto non ¢ detenuto dal Comune stabilmente, in quanto di competenza di alira
pubblica amministrazione, il Responsabile del procedimento trasmette la richiesta all’ammunistrazione
cormpetente, € ne di comunicazione all’interessato.
3. 1l procedimento di accesso si conclude nel termine di 30 giorni, decorrenti dal ricevimento della richiesta
al protocollo generale dell’Ente o dalla ricezione della medesima nell’ipotesi di cui al comma 2 del presente
articolo.
4. Se la richiesta & irregolare o incompleta, il Comune, entro 10 giorni, ne da comunicazione al richiedente
conraccomandata con avvise di ricevimento, ovvero con altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezione. In
tal caso, il terining del procedimento ricomingia a decorrere dalla presentazione della richiesta corretta.

Art. 7

(Modalitd operative per la visione dei documenti)
1. L’atto di accoglimento della richiésta di accesso per prendere visione dei documenti o per ottenerne copia,
da inviarsi al richiedente, déve contenere I’indicazione della struttura organizzativa competente, completa
della sede presso cui rivolgersi, oltre alla-data e all’ora in.cui presentarsi, in un termine congruo, comunque
non.ditfériore a 15 giorni dalla presentazione della richiesta. La dafa e [l'ora indicate potranno essere
modificatesi istanza del richiedente e.d'intesa con il Responsabile del Procedimento qualora il primo
addiica impegni/impedimenti improrogabili
2. 1.”esame-dei documenti avviene nel luogo e nelle ore indicate, alla presenza di un dipendente comunale.
3. T.documenti sui quali & consentito 1’accesso non possono essere asportati dal luogo presso cui sono dati in
visione, o comunque alterati dal richiedente in qualsiasi modo.
4, L’esame dei documienti ¢ effettuato dal richiedente o da persona da lul incaricata, con ’eventuale
accompagnarnento di altra persona di cui varino specificate le generalita, che
devono essere poi registrate in calce alla richiesta. L’interessato pud prendere appunti ¢ trascrivere i
documeniti presi in visione.
5.In ogni caso la'¢opia dei documenti & rilasciata subordinatamente al pagamento delle tariffe stabilite dalla
Giunta .
6. Sutichiesta dell’interessato, le copie possono cssere autenticate; in tal caso, sia I'istanza che la copia
rilasciata debbono essere in regola con:quanto disposto dalla legislazione in materia di bollo.

Art. 8
(Limitazione e differimento dell’accesso)
1. Il Responsabile del procedimento pud limitare 'accesso a un documento, oscurando i nomi, quando cio
sia necessario per salvaguardare la riservatezza di terzi ¢ le informazioni non siano rilevanti per il
richiedente, secondo valutazione condotta con riferimento agli elementi dichiarati dallo stesso richiedente,
nell’istanza di accesso e con riferimento alla normativa in materia di accesso.
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2. ]I/ Responsabile del procedimento disponie il motivato differimento dell’accesso quando sia sufficiente per
assicurare una temporanea tutela agli interessi di cui all’articolo 24, comma 5, della legge, o per
salvaguatdare specifiche esigenze del Comune, specie nella fase preparatoria di provvedimenti, in relazione a
documenti la cui conoscenza possa compromettere il buon andamento-del procedimento.

3. L’atto che dispone il differimento dell’accesso ne indica la durata.

4. 11 differimento dell’accesso & disposto con provvedimento del Responsabile del procedimento, che lo
motiva, indicando le ragioni di fatto e di-diritto.

Art. 9

(Esclusione del diritto di accesso)
1.1 Responsabile del procedimento, previa valutazione accurata degli elementi a sua disposizione e.del caso
specifico, esclude I'aceesso per le seguenti tipologie di documenti:
a) atti & documenti rientranti nelle categorie generali individuate dall’articolo 24, comma-1, della legge;
b) documenti cheé riguardano la vita privata-o la riservatezza di persone fisiche, persone giuridiche, gruppi,
imprese e associazioni, con particolare riferimento agli interessi epistolare, sanitario, professionale,
finanziario, indusiriale e commerciale di cuisiano in:goncreto titolari, ancorché i relativi dati siano forniti al
Comune dagli stessi soggetti.cui si riferiscono, quando:
- la loro conoscenza possa arrecare grave ¢ insanabile pregiudizio ai soggetti cui le informazioni contenute
niei docuimenti sono riferite;
- i soggetti conferenti le informazioni abbiano evidenziato che le stesse sono assoggettate a particolari forme
di tutela;in base a disposizioni di legge;
¢) quando la richiesta riguardi un accesso preordinato ad un controllo generalizzato dell'operato-delle
pubbliche amministrazioni, cosi come previsto dal comma 3 art. 24 dellaicgge;
d) quando la richiesta rtiguardi documenti inseriti nell’elenco, di cui all’allegato A) del presente
Regolamento.
2" Non sono accessibili le informazioni:in possesso di una pubblica-amministrazione che non abbianoe forma
di documento:amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 in materia di accesso a dati
personali da parte della persona cui i dati si riferiscono.
3. 1l rifiuto, 1a limitazione dell’accesso sono disposti con provvedimento del Responsabile del procedimento,
che motiva il diniego ¢ e limitazioni, indicando le ragioni di fatto e di diritto, anche con riferimento-ai casi
individuati all’articolo 11, peicui la.richiesta non puo essere accolta cosi come proposta.
4. In .caso di diniego dell'accesso, ‘espresso o tacito, o di differimento dello stesso il richiedente pud
presentare ricorso al Tribunale amministrativo regionale ovvero chiedere, nello stesso termine al difensore
civico, che sia riesaminata la suddetta determinazione. Il difensore civico si pronuncia entro trenta giorni
dalla presentazione dell'istanza. Scaduto infruttuosamente tale termine, il ricorso si intende respinto. Se il
difensore civico ritiene illegittimo il diniego o il differimento, ne informa il richiedente e lo.comunica
all'autoritd disponetite. Se quésta non emana il provvedimento confermativo motivato entro trenta giorni dal
ficevimento della comunicazione del difensore civico, l'accesso & consentito. Contro le determinazioni
amministative concernenti il diritto di accesso ¢ dato ricorso, nel termine di trenta giorni, al Tribunale
amministrativo régionale, il quale decide in camera di consiglio entro trenta giomi dalla scadenza del termine
per il deposito del ricorso, uditi i difensori delle parti che ne abbiano fatto
richiesta La decisione del tribunale & appellabile, entro trenta giorni dalla notifica della stessa, al Consiglio di
Stato, il quale decide con le medesime modalitd e negli stessi termini. Le controversie relative all'accesso ai
documenti amministrativi sono atiribuite alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo. Nei giudizi
in materia di accesso le parti possono stare in giudizio personalmente senza I'assistenza del difensore.

Art. 10

(Tutela della riservatezza)
1. 1 .Responsabile del procedimento garantisce comunque ai richiedenti Paccesso ai documenti
amministrativi la.cui conoscenza sianecessaria per curare e difendere i propri interessi giuridici.
2. Nel ¢aso di documenti contenenti dati sensibili ¢ giudiziari,’accesso & consentito nei limiti in gui sia
strettamente indispensabile alla difesa dell interesse giuridico.
3. Nel caso di documenti contenenti dati idonei a rivelare lo stato di salute ¢ la vita sessuale l'accesso €
cotisentito s il diritto che il richiedente deve far valere o difendere & di rango almeno pari a quello della
persona cui si riferiscono i dati stessi, ovvero consiste
in un diritto della personalitd o'in un altro diritto o libertd fondamentale e inviolabile, ¢ nei termini previsti
dall’articolo 60:del codice in materia di protezione dei dati personali.
3. In ogni-situazionein cui sia presumibile che 1’accesso possa recare pregiudizio in relazione ai casi previsti
dallarticolo 9, il Responsabile del procedimento valuta che I'interesse o il diritto per il quale 'interessato
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eseicita "accesso, sia di peso pari.o superiore alla-tutela della riservatezza degli elementi contenuti nel
documiento.

Art. 11

(Rinvio a discipline specifiche)
1. L’accesso in materia di informagzione arnbientale ¢ disciplinato dal D.Lgs. 19 agosto 2005, n. 195.
5 1’accesso su-istanza dei consiglieri comunali & disciplinato dall’articolo 43, comma 2 del D.Lgs. 18
agoste-2000;n:267,
3 I.’aceesso agli atti nelle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici & disciplinato dagli
articoli'13 e 240°del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163.
4.1 accesso ai dati personali & disciplinato dagli articoli 7 e ss. del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196.
5. Agli aceessi di cul ai commi 1, 2,¢3 si applicano le modalita di esercizio del diritto d’accesso previste dal
presente regolamento; se compatibili con la diseiplina specifica,

Art. 12
(Pubblicita)
1l presente regolamento ¢ pubblicato sul sito Internet del Comune.

Art. 13
(Abrogazioni)
Dalla’ 'data’ di ‘entrata in vigore del presente regolamento & abrogato il regolamento sulla trasparenza ¢
I"docesso ai documeriti, approvato con precedente deliberazione consiliare.

Art. 14
(Entrata in vigore)
1l presente regolamento entra:in vigore con P’esecutivita della deliberazione di approvazione.




Allegato A
DOCUMENTERSCLUST DAL DIRITTO DI ACCESSO

Sono sotiratti all’accesso, nei dimiti stabiliti dal presente repolamento, “le seguenti. categorie di atti ¢ dotinsenti
amministrativi férmati o comungue detenuti stabilmente dal:Comune af fing dellattivitd amministrativa:

1. DOCUMENTI INACCESSIBILI “PER MOTIVI DI ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA; PER FINI DI
PREVENZIONEE REPRESSIONE DELLA CREMINALITA O PER LA TUTELA DEL SEGRETO ISTRUTTORIO:
a) relazioni di servizio ed altri documenti relativi ad attivita istruttorie finalizzate alla adozione di provvedimeiiti. di
competenza dell’ Autoritd di Pubblica Sicurezza;

b):documenti attinenti all’organizzazione ed.al funzionamento della Polizia Municipale, ed all’impiego dei relafivi
addetti. in ordine alla programmazione dellattivita di vigilanza e di controllo ed alle operazioni che vengono effeftuate
i gollaboraziondicon le forze di polizia;

¢) documenti relativi alla protezione ¢ custodia delle armi in dotazione della polizia municipale nonché alla sicurezza
delleisedi e delle infrastrutturedegli uffici del Comune;

dh:documenti rélativi alla descrizione progettuale’e funzionale di edifici adibiti a sedi di uffici ed organi con compiti di
tuteta dell’ordine pubblico e repressione della criminalita;

¢) documenti relativi alla-déscrizione progettiale e funzionale di edifici destinati all’esercizio dell’attivita creditizia e
vilutaria;

f) elaborati- teenico-progetivali e dociimentazione connessa relativamente ai lavori di installazione 'di  sistemi ‘di
sicurezaa riguardanti-edifici pubblict € privati;

g) documenti sottoposti a sequestto per ording dell‘autoritd gindiziaria.

2. BOCUMENTIHINACCESSIBILI PER PREVISTONE NORMATIVA E IN PARTICOLARE:

4) relazioni riservate per disposizioni di leggerdei direttori dei lavori e dei collaudatori di opere pubbliche, del servizi e
delle forniture;

b) pareri legali espressi da.consulenti giviridici o tecnici in relazione ad una lite in potenza o in atto ¢ la corrispondenza
inerente;

cyatti difensivi posti in essere nel corso di giudizi ¢ Ja corrispondenza inerente;

3. DOCUMENTI INACCESSIBILF PER ASSICURARE LA RISERVATEZZA DI TERZI, PERSONE, GRUPPIT O
IMPRESE ED IN PARTICOLARE;

a) provvedimentirelativi al trattamento sanitario obbligatorio e documenti allegati;

b) seiichicsti da terzi- documentivelativi:

=» allesituazioni personali familiari dei cittadini risultant] dagliatti dell’anagrafe e dallo stato civile Ia cui riservatezza &
stabilita dalla legge (adozione, atfido familiare, paternitd ¢ niaternits, cambiamento di sesso, ete.);

= allo stato di servizio, agli accertamenti medici-¢ della salute del personale dipendente, ai procedimenti disciplingsi-ed
alle richieste ad essi preliminari:

¢) documenti-o parti di doctmenti che contengono dati sensibili, di cui al D. Lgs. n. 196/2003, nei limiti previsti dalla
stessa normativi

d) corrispondenza tra privati ed atti provenienti da soggetti privati fon utilizzati ai fini dell’attivita amministrativa,

4. DOCUMENTI INAQCESSIBILI PER MOTIVI DI SEGRETO ISTRUTTORIO E DI RISERVATEZZA:

a) atti propulsivi di azioni.di responsabilita erariale:o penale di fronte alle competenti Autorita giudiziarie;

b) relazionicerapporti vedatti su richiesta delle Procute della Corte dei Conti ¢ della Repubblica o comunque connessi
all’espletamento dell'attivitd istruttoria delle:suddette Autorita.

2. SONO ESCLUSI DAL DIRITTO DI ACCESSO 1 DOCUMENTI'CHE ALTRE
AMMINISTRAZIONI ESCLUDONO DALL'ACCESSO E CHE L'AMMINISTRAZIONE
DETIENE IN QUA




Letto,; Gonférmato e sottoscritto

IL SINDACO

\

? REFERTO DI PUBBLICAZIONE
N. Reg. Pubbl. ..:.‘C . S

74 biUogun
Li, ?4 Gi2010

CERTIEICA F SECUTIVITA'

Si certifica che la stiestesa deliberazione:
[1'¢ stata dichiarata immediatamente esecutiva ai sensi dell’articolo 134, comma 4, D.Lgs.267/2000

{J & divenuta.eseciitiva ai sensi dell’articolo 134, commya)3, del ID.Lgs. 267/2000, essendo stata pubblicata
all’Albo Pretorio del comune senza riportare nei pri leci giorni di pubblicazione denunce di vizio di
legittimita o competenza.

. Segreta '}é),_'!IC munale
ORIZIO FABRIZIO ANDREA




