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Da: | "Per conto di: protocollo@pec.comune.cevo.bs.it" <posta-certificata@legalmail.it>
A: ‘ <commissione.accesso@mailbox.governg.it>

Data invio:  lunedi 2 agosto 2010 11.32

Allega daticert.xml; postacert.eml

Oggetto: POSTA CERTIFICATA: regolamento diritto di accesso ai documenti amministrativi

Messaggio di posta certificata

I glorn 02/08/2010 alle ore 11:32:43 (+0200) il messaggio "regolamento diritto di accesso
ai documenti amministrativi" e stato inviato da "protocollo@pec.comune.cevo.bs.it" e
indirizzato a:

commigsione.accesso@mailbox.governo.it

Il messpggio originale & incluso in allegato.
icativo messaggio: 303243515.707381064.1280741563773liaspecO01@legalmail.it

L'allegdto daticert.xml contiene informazioni di servizio sulla trasmissione

Legalmail certified email message

On 2010108-02 at 11:32.43 (+0200) the message "regolamento diritto di accesso ai documenti amministrativi’
was sent|by "profocollo@pec.comune.cevo.bs.it' and addressed to:
commissjone.accesso@mailbox.governo.it

The origipal message is attached with the name postacert.eml or regolamento diritto di accesso ai
docu_m_g_Tt_i amministrativi.

Messagé ID: 303243515.707381064. 128074156377 3liaspecO1@legalmail it

The daticert.xmi attachment contains service information on the transmission

Presidenza del Consiglio dei Ministri
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Commissione Accesso

Da: "PROTOCOLLO" <protocollo@pec.comune.cevo.bs.it>
A: <commissione.accesso@mailbox.governo.it>

Data invio: lunedi 2 agosto 2010 11.32

Allega regolamento diritto di accesso.pdf

Oggetto: regolamento diritto di accesso ai documenti amministrativi

In allegato si trasmette regolamento per il diritto d'accesso ai documenti amministrativi approvato
con delibera di Consiglio Comunale n. 23 del 15/07/2010

Distinti jsaluti

Il Segretario Comunale

Dott. Orizio Fabrizio Andrea

02/08/2010
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REGOLAMENTO PER IL DIRITTO D’ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI APPROVATO
DAL CONSIGLIO COMUNALE DI CEVO IN DATA 15/07/2010 CON DELIBERAZIONE DI CONSIGLIO
COMUNALE N. 23

Art. ]

{Oggetio del regolamento ¢ definizioni)
1. 11 presentc regolamente discipling le misure organizzative per Iesercizio del diritto d” accesso ai documenti
amministrativi formati dal Comune o comunque da esso stabilmente detenuti.
2. Aifini del presente regolamento, st intende per:
a) “Camune”, il Comune di Cevo;
by “le "ge”* lalegge 7 agosto 1990 n, 241 ¢ succossive modificazioni ed integrazioni:
¢) “regolamento nazionale sul’accesso”, i1 DUP.R. 12 aprile 2006, n. 184,
) “codice in materia di protezione dei dati personali”, il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 ¢ successive modificazioni ed
integrizioni;
&) “regolamento recante disposizioni per Vutilizzo della posta elettronica certificata”, il D.P.R. 1 febbraio 2003, n, 68;
f) “codlice dell'amministrazione digitale”, it D.Lgs. 7 muarzo 2008, 1. 82 ¢ successive modificazioni ed integrazioni.

Art. 2
{Oggetio dell'accesso)
1. 11 diritto di accesso ha ad oggetro i documenti amministrativi muterialmente esistonti al momento della richicsta e
detenyti alla stessa data dal Comunc.
2. I Comume non & tenuto ad elaborare dati in suo possesso ai fini di soddisfare le richieste di accesso.

Art. 3
{Garanzie relative all esercizio del diritto)
1. Regponsabale del procedimento di accesso & 1) funzionario preposto al settore competente addetto a formare i
documento o a detenerlo stabilmente.
2. L’Ufficio di Segreteria provvede all’istruttoria delle richieste, fornendo le informazioni necessarie sulle modalitid d
accesso ¢ dei relativi costi, ovverosia rimborso del costo di riproduzione, salvo le disposizioni in materia di bollo, diritti
di ricerca e misura.
3. 11 Responsabile del procedimento & tennto a dare comunicarions dell’avvio del procedimento di accesso a tuttd 1
soggefti individoatl o facilmente individuabili, in buse alla nutura del documento richiesto (i controinteressati) che,
dall’egercizio dell’accesso vedrebbero compromesso it loro diritto atla riservatezza, mediante invio di copia dell’istanza
con rde¢omandata con avvise di nicevimento, o per via telematica per coloro che abblano consentito a tale forma &
comuijidazione.
4. T cqnirointeressati possono presentare una motivaia opposizione, anche per via telematica, alla richiesty di accesso,
entro diget glorni dal ricevimento.
5. Acqertata la vicezione della conumicazione ¢ decorso 1 lermaine previsto dal precedente comma 4, i1 Responsabile det
procedimento definisce la propria decisione in merito alla richiesta di accesso, motivandela ai sensi di legge e del
presente regolamento, anche nel caso sia pervenuta opposizione da parte del contro-interessati.
scoglimento della richiesta di accesso comporta anche la facoltd di secesso agh altri documenti, nello stesso
richiamati ¢ appartenenti al medesimo procedimento, fatte salve le eccezioni di legge.
7. Tuth gh atd pubblici, o comunque assoggettati a pubblicitd  obbligatoria, sono acquisith daglhi interessati mediante
accessp informale,

Art. 4
{Presentazione della richiesta e verifica dellidentitd)

L. La qichiesta pud essere presentata al Comune in uno dei seguenti modi:
@) per ik telematica, all’indirizzo di posta elettronica : info@comune.Cevo.bs.it;
by per vila postale:
¢) mediante telefax;
d) di gersona, anche verbalmente nei casi di accesso informale, presso la strurtura organizzativa competente o presso
I"Uffidio di Segreteria,
2, L.a richiesta deve contencre ulimeno le seguenti informazioni:
a) gli glementi che consentono di individuare 1 documenti amministrativi ai quali si chiede di accedere;
b) Pidgntith dell’interessato ¢, quando occorre, i potert rappresentativi in conformitl af successivo comma 3;
¢) I'inferesse diretto, concreto ¢ attuale all’accesso, in capo al richiedente.
3. Lidentith del richiedente ¢ verificata dal Responsabile del procedimento di accesso, sulla basc di idonei elemend i
valutazione, anche mediante esibizione o allegazione ¢ copia di vn documento di riconoscimento. La porsona che
agisce|per conto del richiedente csibisce o allega copia della procura, ovvero della delega sottoscritta in presenza del
responsabile del procedimento, oppure sottoseritta e presentata unitamente alla copig folostatica. anche non auntenticata,
di un documento di ricoposcimento del richiedente. Se accesso & richiesto per conto di una persona gluridics, un ente o
un’asspeiazione, 1a richiesta & avanzata daila persona fisica legittimata, in base ai rispertivi statuti od ordinament.
4. La data di ricezione delle richieste inoltrate a mezzo posta @ quella del protocollo del Comune.
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Art, 5
{ Accesso informale)

firitto di accesso, se dalla natura del documento richiesto non risulta Uesistenza di controinteressati, pud gssere

1o in via informale mediante richicsta, anche verbale, all”Ufficio di Segreteria che, successivamente, praovvederi
aftarc la struttura organizzativa competente a formare Patto conclusivo del procedimento o a detenerlo
ente, Ogni accesso informale verril annotato in apposito registro riportante gli elementi di cui all’art. 4 comma 2,

2,11 procedimento di accesso informale si conclude nel termine di 30 giorni,
3. 17 Ufficio di Segreteria se riscontra 'esistenza di controinteressati, invita Uinteressato a presentare richiests formale.
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Art. 6
{Agcesso formale)
tadine presenta richiesta di accesso formale ul protocollo generale dell’ Ente che ne rilascia ricevuta
il documento richiesto non ¢ detenuto dal Comune stabilmente, in quanto di competenza di altra pubblica
tutrazione, 11 Responsabile del procedimento trasmette la richiesta allamministeazione competente, e ne di
icazione all’interessato.

3.3 grecedimento di accesso st conclude nel termine di 30 giorui, decorrenti dal ricevimento della richiesta al
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ilo generale dell’Bnte o dalla ricerione della medesima netlipotesi di cul al comma 2 del presente articolo.

a richicsta ¢ irregolare o incompleta, i Comune, entro 10 giorni, ne da comunicazione al richiedente con
andata con avviso di ricevimento, ovvere con altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezione. In tal caso, i
> el procedimento ricomincia a decorrere dalla presentazione della richiesta corretta.

Art. 7
(Modalith operative per la visione dei documenti)
o di accoglimento dellu richiesta di accesso per prendere visione dei documenti o per ottenerne copia, da inviarsi
edente, deve contenere Pindicazione delia struttura organizzativa competente, complets dellu sede presso cui
rsi, oltre alla data e alf’ora in cul presentarsi, in un fermine congrao, comungue non inferiore a 15 giorni dalla
arione della richiesta. La data e 'ora indicate potranno essere modificate su istanza del richiedente ¢ d’'intesa
Responsabile del Procedimento qualora il primo adduca impegnifimpedimenti improrogabili
ime dei documenti avviene nel luogo e nelle ore indicate, alla presenza di un dipendente comunale,
bumenti sul quali @ consentito Paccesso non possono essere asportati dal fuogo presso cui sono dati in visione, o
fue alterati dal richiedente in qualsiasi modo,
ame dei documenti & effettuato dal richicdente o da persona da lui Incaricata, con 'cventuale accompagnamento
persona di cwi vanno specificate le generaliti, che
gssere pol registrate in calee alla richiesta. Linteressato pud prendere appunt ¢ traserivere i documentl presi in

3. In ogni caso la copia dei documenti & rilusciata subordinatamente al pagamento delle taritfe stabilite dalla Giunta .

6. Su

ichiesta del’interessato, le copic possono essere autenmticate; in tal caso, sia 'istanza che la copia rilasciata

debborfo essere in regola con quanto disposto dalla legislazions in materia di bolio,

Art. 8
(Limitazione e differimento dell’accesso)

1. II Responsabile del procedimento pu¢ limitare Uaccesse a un docwimento, oscurando i nomi, guando cid sia
necessirio per salvaguoardare la riservatezza di torzi ¢ le informazioni non siane rilevant per il richiedente, sccondo
valutazjome condotla con riferimento aght clementi dichiarati dallo stesso richiedente, nell’istanza di accesso e con

riferim

ento alla normativa in materia di accesso.

2. I} Rdsponsabile del procedimento dispone il motivato differmmento dell’ accesso quando sia sufficiente per assicurare
una teriporanea tutcla aglt interessi di cui all’articolo 24, comma 8, della legge, o per salvaguardare specifiche esigenze
del Copmune, specie nella fase preparatoria di provvediment, in relazione a documenti la cui conoscenza possa
comprdmeticre if buon andamento del procedimento.

3. L’atp che dispone il differimento dell’accesso ne indica la durata,

4.1 differimento dell’accesso & disposto con provvedimento del Responsabile del procedimento, che lo motiva,
incicanfio Ie ragioni di fatio e ¢ dirito,

At 9
(Eschasione del diritto di aceesso)

1. 1 Reppgonsabile del procedimento, previa valutazione accurata degli clementi o sua disposizione e del caso specitico,
escludell aceesso per le seguenti tipologic di documenti:

a) atti ejdocumenti ricntranti nelle categorie generali individuate dall’articolo 24, comma 1, della legge;

&) documenti che riguardano la vita privata o la riservatezza di persone fisiche, persone giuridiche, gruppi, imprese e
associagioni, con particolare riferimenic agh interessi epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale ¢
commerciale di cui siano in conereto titolari, ancorché 1 relativi dati siano forniti al Comune dagli stessi soggettt cui si
riferiscgno, quando:




- la loro conoscenza possa arrecare grave e insanabile pregiudizio al soggetti cul le informaziont contenuie nct
documenti sono riferite;

- i soggetti conferentt le informuzioni abbiano evidenziato che te stesse sono assoggettate a particolari forme di tatela, in
base a (disposizioni di legge;

¢} quando la richiesta riguardi un accesso preordinato ad un controllo generalizzato dell'operato delle pubbliche
anministrazioni, cosi come previsto dal comma 3 art. 24 della Legge;

&) quando la richiesta riguardi documenti inseriti neil elenco, di cai all’allegato A) del presente Regolamento.

2. Nona sono accessibili le informazioni in possesso di una pubblica amministrazione che non abbiano forma di
documento amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 in materia di accesso a dati personali da parte
della persona cui { dati si riferiscono.
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tuto. fa limitazione dell’accesso sono disposti con provvedimento del Responsabile del procedimento, che motiva
20 0 l¢ limitazioni, indicando le ragioni di fatto ¢ di diritto, anche con riferimento at cast individaati alParticolo
cui la richiesta non pud essere accolta cosi come proposta.

hso di diniego dell'accesso, cspresso o tacito, o di differimento dello stesso il richiedente pud presentare ricorso af

Tribunale amministrativo regionale ovvero chicdere, nello stesso termine al difensore civico. che sia ricsaminata lu
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a determinazione, 1l difensore civico st pronuncia entro trenta giornt dalla presentazione detlistanza, Scaduto
wsamente le termine, i ricorso st intende respinto. Se il difensore civico ritiene illegittimo il diniego o
ento, ne informa il richiedente ¢ lo comunica aill'uutorith disponente. Sc guesta non cmana il provvedimento
nativo motivato entro trenta giorni dal ricevimento della comunicazione del difensore civico, laccesso &
tito. Contro le determinazioni amministrative concernenti 1l diritto di accesso € dato ricorso, nel termine di trenta
al Tribunale amministrativo regionale, il quale decide in camera di consiglio entro trenta giorni dalla scadenza
wine por il deposito del ricorso, wditi 1 difensoni delle parti che ne abbiano fatto

wlu decisione del ibunale ¢ appellabile, entro trenta giorni dalla notifica della stessa, al Consiglio di Stato, il
decide con le medesime modalita ¢ neghi stessi termini, Le controversie velative all'accesso ai documenti
istrativi sono attribuite alla giurisdizione esclusiva del gindice ammintstrativo. Nei gindizt in materia di accesso,
possono stare in gludizio personalmente senza lassistenza del difensore,

Art. 10
(Tutela della riservatezza)
lesponsabile del procedimento garantisce comundgue ai richiedenti "accesso at documentt amministrativi la cul
kenza sia necessaria per curare ¢ difendere i propri interessi giuridici.
caso di documenti contenenti dati sensibili e gindiziari,]’accesso & consentito nei lmitl in cul sid strottamente
ngabile alla difesa dell’interesse giuridico.
caso di documenti contenenti dati idonci a rivelare 1o stato di salute e la vim sessuale accesso & consentito se il
che il richiedente deve far valere o difendere & di rango almeno pari a guello detla persona cuid s riferiscono i dati
WYVEro consiste
iritto della personalitit o in un altro diritto o Hbertd fondamentale e inviolabile, e nei terrnini previsti dall’articolo
codice in materia di protezione dei dati personali.
pgni situazione in cui sia presumibile che Paccesso possa recarc pregiudizio in relazione ai casi previst
icolo 9, 11 Responsabile del procedimento valuta che Uinteresse o il diritto per i quale Vintoressato esercita
ko, sia di peso pari o superiore alla twela della riservatezza degli clementi contenuti nel documento,

Art. 11
(Rinvio a discipline specifiche)
cesso in materia di informazione ambicntale & disciplinato dal D.Lgs. 19 agosto 2005, n. 195,
cesso suistanza dei consiglien comunali & disciplinato dall’articolo 43, commia 2 del D.Lgs. 18 agosta 2000, n,

cesso agh atti nelle procedure di affidamento ¢ di esccuzione dei contratti pubblict & disciptinato daght articoli 13
cl D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163

cesso al dati personali & disciplinato dagli articoli 7 e ss. del D.Lys. 30 giugno 2003 n. 196,

accesst di cui al commi 1, 2, e 3 st applicano le modalitd & esercizio del dirito d"accesso previste dal presente
pento, se compatibili con la disciplina specifica.

Art. 12
{Pubblicith)
nte regolamento & pubblicato sul sito Internct del Comune,

Art. 13
(Abrogazioni)
ata i entruta in vigore del presente regolamento & abrogato il regolamento sulla trasparenza e Vaccesso ai
pith, approvato con deliberazione consiliare n. 33 del 29.11.1997,

Art. 14
{Hntrata in vigore)

H presante regolamento entra in vigore con esceutivith della deliberazione di approvazione,
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Allegato A
DOCUMENTI ESCLUSI DAL DIRITTO DI ACCESSO

fottratti all accesso, aet limiti stabiliti dal presente regolamento, le scguenti categorie di atti ¢ document

istrativi formatl o comungue detenuti stabilmente dal Comune ai finl dell'attivity aninistrativa:

CUMENTI INACCESSIBILI PER MOTIVE DI ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA, PER FINI Di
INZIONE E REPRESSIONE DELLA CRIMINALITA O PER LA TUTELA DEL SEGRETO ISTRUTTORIO:
siont di servizio od altri documenti relativi ad ativitd istruttoric finalizzate alla adozione di provvedimenti di
enza dell’ Autorith & Pubblica Sicurezza;

menti attinent all’organizzazione ed al funzionamento della Polizia Municipale, ed all’impiego dei relativi
i ordine alla programmazione dellattivitd di vigilanza e di controllo ed alle vperazioni che vengono effcttnate
borazione con le forze di polizia:

menti relativi alla protezione e custodia delie armi in dotazione della polizia municipale nonché alla sicurezza
2di ¢ delle infrastrutture degh uftici del Comune:

dy docdmenti relativi alla descrizione progetiuale ¢ funzionale di edifici adibiti g sedi di uffici ed organi con compiti di
tutela dell ordine pubblico e repressione della criminaliti;
¢) docymenti relativi alla descrizione progettuale ¢ funzionale di edifici destinati &IV esercizio dellattivigd creditizia ¢

valutar

iy

fy clabprati tecunico-progettvall ¢ documentazione connessa relativamente al lavort diinstallazione di sisterm di

sigurez

ra riguardanti edifici pubblici e privati;

¢ docdmenti soitoposti a sequestro per ordine dellautorith giudiziaria.

2. DOC

UMENTIINACCESSIBILI PER PREVISIONE NORMATIVA E IN PARTICOLARE:

a) relagioni riservate per disposizioni di legge dei direttori dei lavori e dei collandatori di opere pubbliche, dei servizi e

delle fo
by pare
inerent

rniture;
ri Jegali espressi da consulenti giuridict o teenici in relazione ad una lite in potenza o in atto ¢ la corrispondenza

"o
2]

¢y atti difensivi posti in essere nel corso di giudizi e lu corrispondenza inerente;
3. DOGUMENTT INACCESSIBILL PER ASSICURARE LA RISERVATEZZA DI TERZL PERSONE, GRUPPI O
IMPRESE ED IN PARTICOLARE:

aj prov

redimenti relativi al tratfamento sanitario obbligatorio ¢ documenti allegati,

b) se ri¢hiest] da terzi i documenti relativi:

= alle
¢ stabil
= allo
alle rict
<) docu

kituazioni personal familiari dei cittadind risultanti dagh atti dell’anpgrafe e dalio stato civile la cul riservatezza
ita dalla legge (adozione, affido familiare, paternith e maternitd, cambiamento di sesso, ete.);

gtate di servizio, agli accertamenti medici ¢ della salute del personale dipendente, al procedimenti disciplhinari ed
ieste ad essi preliminari:

nentl o partd di documenti che contengono dati sensibili, di cut 2l D, Lgs, i, 19672003, nel limiti previsu dalla

stessa npwmativa;

d) corri

pondenza tra privati ed ati provenient da soggetti privati non utilizzati ai fini dell attivith amministrativa.

4. DOCUMENTI INACCESSIBILL PER MOTIVLI DI SEGRETO ISTRUTTORIG E DI RISERVATEZZA:
a) atti propulsivi di aziont di responsabilita erariale o penale di fronte alle competenti Autority giudiziarie;
b) relazloni e rapport redatti su richiesta delie Procure detla Corte dei Contd ¢ della Repubblica o comungue connessi

all’espl

gtamento dell'attivith isoruttoria delle suddette Autorita.

§. SONO ESCLUSI DAL DIRITTO DI ACCESSG I DOCUMENTL CHE ALTRE AMMINISTRAZIONI

ESCLU
PROCE

DONO DALL'ACCESSO E CHE L'AMMINISTRAZIONE DETIENE IN QUANTO ATTI DI UN
DIMENTO DI PROPRIA COMPETENZA.




